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Sprawozdanie za  II  półrocze  2017 roku  

z kontroli przeprowadzonych przez głównego specjalistę ds. kontroli zarządczej 

 
 
Znak: KZ.0643.03.2017 

Lp. 
Nazwa jednostki 
kontrolowanej 

Temat kontroli Zakres kontroli 
Rodzaj 

kontroli 

Planowany 
termin 

wykonania 
kontroli 

Termin 
wykonania 

kontroli 

Stwierdzone nieprawidłowości/ Ustalenia 
zawarte w wystąpieniach pokontrolnych 

KONTROLE WEWNĘTRZNE 

1 

Starostwo Powiatowe w 
Giżycku 

Wydział Finansowy - 
Kasa 

Ewidencjonowanie 
gotówkowych operacji 

gospodarczych 
Kontrola stanu gotówki w kasie sprawdzająca losowo 12.12.2017 Nieprawidłowości nie stwierdzono 

2 

Starostwo Powiatowe  
w Giżycku 

Wydział Komunikacji 
Wydział Finansowy 

Ewidencja (przychodu  
i rozchodu) druków 

ścisłego zarachowania 

Kontrola stanu  
i ewidencji druków ścisłego 

zarachowania oraz tablic 
rejestracyjnych 

sprawdzająca 

na koniec 
każdego 
kwartału 

06.07.2017 
09.10.2017 

Nieprawidłowości nie stwierdzono 

3 
Starostwo Powiatowe w 
Giżycku 

Prawidłowość rozliczania 
kosztów paliwa przez 

pracowników Starostwa 

Kontrola zlecania i ewidencji 
wyjazdów samochodem 

służbowym oraz rozliczania 
paliwa 

problemowa wrzesień 
07.09-27.10 

2017r. 

Zalecenia: Wskazywanie przez pracowników 
dokładnego celu (rodzaju wykonywanego zadania) 
podróży samochodem służbowym. 
Czytelne nanoszenie zmian w kartach drogowych 
przez kierowcę. 
Zgłaszanie  przez pracowników wszystkich wyjść 
służbowych do pracownika ds. kadr w celu ich 
ewidencji, zgodnie z §17 Regulaminu Pracy 
Starostwa Powiatowego w Giżycku. 
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KONTROLE ZEWNĘTRZNE w powiatowych jednostkach organizacyjnych 

4 

Zespół Placówek 
Oświatowo-

Wychowawczych pn. 
Międzyszkolna Baza 
Sportów Wodnych w 

Giżycku 

Prawidłowość 
pobieranych opłat w 
MBSW i w szkolnym 

schronisku 
młodzieżowym oraz 

prowadzenie 
dokumentacji z tym 

związanej. 

Kontrola prawidłowości 
naliczania opłat i dochodzenia 
należności. Realizacja zadań 

zgodnie z obowiązującym 
prawem i procedurami 

wewnętrznymi. 

problemowa 
lipiec - 

sierpień 
18.07-29.09 

2017r. 

Zalecenia: Wystawianie faktur sprzedażowych przez 
Zespół Placówek Oświatowo-Wychowawczych w 
takim odstępie czasowym, by najemca/dzierżawca 
mógł wywiązać się z zapisów umowy i uiścić opłaty w 
terminach wskazanych w umowie.  
Wskazywanie w umowach najmu/dzierżawy 
terminów zapłaty. 
Stosowanie prawidłowego nazewnictwa umów w 
umowach dzierżawy i najmu. 
Pobieranie opłat parkingowych zgodnie z 
obowiązującymi przepisami o podatku Vat.  
Zastosowanie § 77 Rozporządzenia, z dnia 2 
listopada 2015 r. w sprawie rodzajów                                     
i szczegółowych zasad działania placówek 
publicznych, warunków pobytu dzieci i młodzieży w 
tych placówkach oraz wysokości i zasad odpłatności 
wnoszonej przez rodziców za pobyt ich dzieci w tych 
placówkach, do wszystkich opłat za korzystanie z 
miejsc noclegowych w szkolnym schronisku 
młodzieżowym.  Wysokość tychże opłat ustala w 
wymiarze od osoby za dobę organ prowadzący 
szkolne schronisko młodzieżowe, na wniosek 
dyrektora szkolnego schroniska młodzieżowego, 
uwzględniając warunki, jakimi dysponuje dane 
schronisko. 
Ustalanie cen za wynajem powierzchni reklamowych, 
za wyżywienie itp. zgodnie z cennikami 
obowiązującymi w jednostce. 
Określanie opłat za noclegi zgodnie z cennikiem 
zatwierdzonym przez Zarząd Powiatu.  
Kalkulowanie cen posiłków wydawanych w czasie 
imprez okolicznościowych. 

5 
Środowiskowy Dom 

Samopomocy 
Organizacja i 

funkcjonowanie ŚDS 

Realizacja zadań zawartych w 
przepisach prawa. Prawidłowość 

prowadzenia dokumentacji 
księgowej. 

Kontrola wydatków i zaciągania 
zobowiązań finansowych pod 

względem celowości. 

problemowa sierpień - 
wrzesień 

09.08-09.10 
2017r. 

Zalecenia: W  Zasadach rachunkowości prawidłowe 
określenie okresów sprawozdawczych. 
Uaktualnienie podstaw prawnych w Regulaminie 
udzielania zamówień publicznych o wartości poniżej 
30.000 euro. 
W Regulaminie Zakładowego Funduszu Świadczeń 
Socjalnych wprowadzenie prawidłowych tabel. 
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6 
Powiatowe Centrum 

Pomocy Rodzinie 

Ponoszenie  odpłatności  
rodziców  biologicznych  

za  pobyt  dzieci  w  
rodzinnej  pieczy  

zastępczej 
i instytucjonalnej. 

Kontrola prawidłowości 
naliczania opłat i dochodzenia 

należności 

problemowa październik 
19.10-09.11 

2017r. 
Nieprawidłowości nie stwierdzono 

7 
Szkoła Policealna  

w Giżycku 

Gospodarowanie 
środkami ZFŚS w latach 

2015-2017 do dnia 
kontroli 

Legalność gromadzenia i 
wydatkowania środków ZFŚS, 

legalność i kompletność procedur 
stosowanych przy dystrybucji 

świadczeń z Funduszu 

doraźna - 
23.08-29.09 

2017r. 

Zalecenia: Opracowywanie tabel określających 
wysokość przyznawanych świadczeń raz w roku 
zgodnie z Regulaminem Zakładowego Funduszu 
Świadczeń Socjalnych obowiązującym w jednostce. 
Przyznawanie świadczeń z Zakładowego Funduszu 
Świadczeń Socjalnych zgodnie z Regulaminem. 
Przyznawania świadczeń określony w tabeli nr 1 
„Wysokość dopłat do różnych form wypoczynku 
zorganizowanego krajowego i zagranicznego osób 
uprawnionych” tak by spełniały kryteria wskazane w 
Ustawie o ZFŚS i Regulaminie. 
Jasne określenie w Regulaminie, co pracodawca 
rozumie przez wypoczynek zorganizowany. Nie 
wypłacanie świadczeń mających cechy wypoczynku 
organizowanego we własnym zakresie (zakup paliwa, 
opłaty manipulacyjne za zakup biletów) z tytułu 
wypoczynku zorganizowanego. 

KONTROLE ZEWNĘTRZNE w organizacjach spoza sektora finansów publicznych 

8 
Centrum Edukacja 
Giżycko Piotr Trejnis  

Wydatkowanie środków 
publicznych otrzymanych 

w ramach dotacji 
podmiotowej dla 

niepublicznych placówek 
oświatowych o 
uprawnieniach 

publicznych 

Kontrola prawidłowości 
wykorzystania dotacji otrzymanej 

w roku 2016 na prowadzenie 
policealne studium zawodowe i 

licea ogólnokształcące, .  

problemowa 
październik 
- listopad 

09.10 
2017r. 

W trakcie realizacji 

9 
Centrum Edukacji 
Niepublicznej  Wydminy 
sp. z o.o. 

Wydatkowanie środków 
publicznych otrzymanych 

w ramach dotacji 
podmiotowej dla 

niepublicznych placówek 
oświatowych o 
uprawnieniach 

publicznych 

Kontrola prawidłowości 
wykorzystania dotacji otrzymanej 

w roku 2016 na prowadzenie 
Zasadniczej Szkoły Zawodowej  

problemowa 
listopad - 
grudzień 

20.11-15.12 
2017r. 

Nieprawidłowości nie stwierdzono 

Giżycko, dnia 15 grudnia  2017 r. 

Sporządził:                              Zatwierdził:   
Ewa Kraśniewska   Wacław Strażewicz 
Główny specjalista ds. Kontroli Zarządczej    Starosta Giżycki 


