Zatgcznik Nr 5 do zapytania ofertowego WG.272.16.2023

................................. Z siedzibg W ...ooooeceeeeeeeee, Przy Ul oo, NIP L

Wzér umowy powierzenia danych osobowych

UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

(zwana dalej ,Umowg”)

reprezentowanym(-ng) przez:

zwanym(-ng) w dalszej czesci Umowy ,Podmiotem przetwarzajgcym”,

a

Powiatem Gizyckim z siedzibg w Gizycku, przy ul. Al. 1 Maja 14 NIP 8451862251
reprezentowanym przez:

1.Staroste Gizyckiego —Mirostawa Dariusza Drzazdzewskiego

zwanym w dalszej czesci Umowy ,Administratorem danych” lub ,Administratorem”,

§1

. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu dane osobowe

do przetwarzania w trybie art. 28 ogélnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego w dalszej czesci Umowy
,Rozporzadzeniem”), na zasadach, w zakresie iw celu okreslonych w niniejszej
Umowie.

Podmiot przetwarzajgcy przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane
polecenie Administratora, co dotyczy réwniez przekazywania danych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

Ust. 2 nie stosuje sie, jezeli obowigzek przetwarzania danych osobowych naktadajg
na Podmiot przetwarzajgcy przepisy prawa. W takiej sytuacji informuje
on Administratora przed rozpoczeciem przetwarzania o tym obowigzku, chyba
Ze przepisy te zabraniajg udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes
publiczny.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych mu danych
osobowych zgodnie z niniejsza Umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego, chronigcymi prawa oséb, ktérych dane dotycza.

§2
Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie Umowy dane
.................. [nalezy podac¢ rodzaj danych, tj. tzw. dane zwykfe Ilub/i dane
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szczegolnych kategorii] dotyczace ............cccovviviiininn... [nalezy podac kategorie
0S0b, ktoérych dane dotyczg, np. pracownikow administratora, klientow administratora
td.] W zaKresie ........c.cociiiiiiiiiiiii [nalezy podac¢ kategorie danych
osobowych, np. imiona i nazwiska, adresy zamieszkania, daty urodzenia, numery
PESEL itd.].

Dane osobowe powierzone przez Administratora danych bedg przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajgcy wytgcznie w celu .........cooveviieinnnnnn. [nalezy podac cel
przetwarzania danych przez Podmiot przetwarzajgcy, np. realizacji umowy z dnia
............ dotyczgcej ....................].

Przetwarzanie powierzonych Danych osobowych ma charakter ................... [nalezy
okreslic czestotliwosc, powtarzalno$¢ np. charakter ciggly Ilub jednorazowy]
i nastepuje w formie .................. [papierowej lub/i w systemie informatycznym].
Podmiot przetwarzajacy jest upowazniony do wykonywania nastepujgcych czynnosci
przetwarzania powierzonych danych: ufrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie Ilub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub
niszczenie [nalezy pozostawic wtasciwe, pozostate usungc] — ktére sg w minimalnym
zakresie niezbedne do realizacji celu, o ktébrym mowa w ust. 2 powyze;.

§3
Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych
zobowigzuje sie do ich zabezpieczenia przez stosowanie odpowiednich $rodkow
technicznych i organizacyjnych, odpowiadajgcych stanowi wiedzy technicznej,
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem Danych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢é nalezytej starannosci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaty powierzone dane
osobowe, przy czym bedg to jedynie osoby, ktére majg odpowiednie przeszkolenie
z zakresu ochrony danych osobowych i sg niezbedne do realizacji celu niniejszej
Umowy.

Podmiot przetwarzajgcy zapewnia, ze osoby, ktére upowaznia do przetwarzania
danych osobowych w celu realizacji niniejszej Umowy, zobowigzg sie do zachowania
tajemnicy lub bedg podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania
tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28 ust. 3 lit. b Rozporzadzenia, zarébwno w trakcie
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu. Podmiot
przetwarzajacy zapewnia ponadto, ze osoby, o ktérych mowa w niniejszym ustepie,
beda przetwarzaty dane osobowe zgodnie z zasadg wiedzy koniecznej.

Dla prawidtowej realizacji ust. 4 Podmiot Przetwarzajgcy dokonuje okresowej
weryfikacji listy oséb, ktérym udzielono dostepu do danych przetwarzanych w imieniu
Administratora.

Podmiot przetwarzajgcy po zakonczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych
z przetwarzaniem niezwtocznie usuwa/zwraca Administratorowi wszelkie dane
osobowe [nalezy wybrac, czy Podmiot przetwarzajgcy ma usungc, czy zwrocic dane]
oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii Europejskiej lub prawo
panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych. W przypadku
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usuniecia danych Podmiot Przetwarzajgcy pisemnie informuje o tym fakcie
Administratora.

Podmiot przetwarzajgcy biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare
mozliwosci pomaga Administratorowi poprzez odpowiednie $rodki techniczne
i organizacyjne wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane
dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Il Rozporzadzenia.
Podmiot przetwarzajgcy — w razie wptywu do niego zgdania w zakresie realizacji praw
0sob, ktérych dotyczg powierzone dane — informuje o tym Administratora w terminie 3
dni roboczych od otrzymania wiadomos$ci. Udzielajgc informacji, Podmiot
przetwarzajgcy przekazuje dane nadawcy i tre$¢ zgdania oraz okresla, w jakim
zakresie jest w stanie przyczynic sie do realizacji zgdania. Podmiot przetwarzajacy nie
jest uprawniony do samodzielnego udzielania jakichkolwiek informacji osobie w
zwigzku ze ztozonym zadaniem.

Podmiot przetwarzajgcy uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne
mu informacje, pomaga Administratorowi wywigza¢ si¢ z obowigzkéw okreslonych
w art. 32-36 Rozporzadzenia.

. W przypadku stwierdzenia jakiegokolwiek naruszenia ochrony danych osobowych
Podmiot przetwarzajgcy lub podwykonawca Podmiotu przetwarzajgcego zgtasza
je Administratorowi bez zbednej zwitoki, jednak nie pézniej niz w terminie 24 godzin
po stwierdzeniu naruszenia.

Zgtoszenie, powinno zawiera¢ co najmniej:

a) opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym kategorie
i przyblizong liczbe oséb, ktérych dane dotycza, a takze kategorie i przyblizong
liczbe wpisdw danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie,

b) imie i nazwisko wraz z danymi kontaktowymi osoby wyznaczonej przez Procesora
do kontaktow z Administratorem w celu uzyskania informacji na temat naruszenia,

c) opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych,

d) opis zastosowanych lub proponowanych przez Procesora $rodkéw w celu
zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych i zminimalizowania
ewentualnych negatywnych skutkow tego naruszenia,

e) w razie niedotrzymania terminu, opis przyczyn opdznienia.

§4

. Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporzadzenia Administrator danych lub audytor przez
niego upowazniony ma prawo kontroli, majgcej na celu weryfikacje, czy Podmiot
przetwarzajacy spetnia obowigzki wynikajgce z niniejszej Umowy.

. Administrator danych lub audytor przez niego upowazniony bedzie realizowac¢ prawo
kontroli w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajacego i z minimum 7 dniowym
uprzedzeniem.

. W przypadku powzigcia wiadomosci przez Administratora o razgcym naruszeniu przez
Podmiot przetwarzajgcy obowigzkéw wynikajacych z Umowy, Podmiot przetwarzajgcy
umozliwi  Administratorowi lub  upowaznionemu przez niego audytorowi
przeprowadzenie niezapowiedzianej kontroli lub audytu w zakresie wskazanym
w ust. 1.

Prawo do przeprowadzenia kontroli obejmuje: wstep do pomieszczen, w ktérych
znajdujg sie zasoby uczestniczgce w operacjach przetwarzania powierzonych danych
osobowych; zadanie ziozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien od 0s6b
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upowaznionych do przetwarzania powierzonych danych osobowych; wglad
do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek z celem
kontroli;  przeprowadzanie ogledzin urzgdzen, nosnikbw oraz systeméw
informatycznych stuzacych do przetwarzania powierzonych danych.

5. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych
podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych, nie dtuzszym
niz 7 dni.

6. Powyzej okreslone zasady kontroli Podmiotu Przetwarzajgcego majg zastosowanie
do przeprowadzanych przez Administratora kontroli podwykonawcéw Podmiotu
przetwarzajacego, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 Umowy.

7. W zwigzku z obowigzkiem okreslonym w ustepach powyzej, Podmiot przetwarzajgcy
niezwtocznie informuje Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie
stanowi naruszenie Rozporzadzenia lub innych przepisow powszechnie
obowigzujacych, ktére dotyczg ochrony danych osobowych.

§5
Na wniosek Administratora Podmiot przetwarzajacy udostepnia wszelkie informacje
niezbedne do realizacji lub wykazania spetnienia obowigzkéw wynikajacych
z Rozporzadzenia.

2. Informaciji, o ktérych mowa w ust. 1, udziela sie w terminie 10 dni roboczych od dnia
doreczenia wniosku, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Jezeli wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji obowigzku zgtoszenia
naruszenia ochrony danych osobowych Ilub usuniecia jego skutkéw, Podmiot
przetwarzajgcy udziela informacji w najblizszym mozliwym terminie, nie pozniej
niz w ciggu 24 godzin od doreczenia wniosku.

4. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do prowadzenia rejestru wszystkich kategorii
czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora, o ktérym mowa
w art. 30 ust. 2 Rozporzadzenia.

§6

. Administrator wyraza zgode, aby Podmiot przetwarzajgcy powierzyt dalej
przetwarzanie danych osobowych (dalej "Podpowierzenie") i wykonywanie zadan
wynikajgcych z Umowy podmiotowi trzeciemu (dalej "Podwykonawca"), pod
warunkiem, ze:

a) Podmiot przetwarzajgcy powiadomi uprzednio Administratora, w formie pisemnej,
0 swoim zamiarze Podpowierzenia;

b) Administrator zachowuje prawo sprzeciwu wobec zamiaru Podpowierzenia lub zmiany
jego warunkdéw przez Zleceniobiorce;

c) zakres i cel Podpowierzenia nie bedzie szerszy niz wynikajgcy z Umowy;

d) przedmiot i czas trwania przetwarzania, charakter i cel przetwarzania, rodzaj danych
osobowych oraz kategorie o0s6b, ktérych dane dotycza, obowigzki i prawa
Zleceniodawcy zostang zachowane w umowie Podpowierzenia odpowiednio
do warunkow, opisanych w niniejszej Umowie;
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e) Podpowierzenie bedzie niezbedne dla realizacji celéow zwigzanych z procesami
lub projektami wynikajgcymi z Umowy;

f) Podpowierzenie nie naruszy interesow Administratora;

g) umowa Podpowierzenia zostanie zawarta z Podwykonawcg na pismie, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi powierzania przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem, ze wszelkie obowigzki Podmiotu przetwarzajgcego,
wynikajgce z niniejszej Umowy, Podmiot przetwarzajgcy zastosuje odpowiednio
do Podwykonawcy w umowie Podpowierzenia;

h) Podwykonawca spetnia obowigzki wynikajace z Rozporzgdzenia, naktadane
bezposrednio na podmiot przetwarzajgcy w rozumieniu Rozporzgdzenia, w tym
w szczegolnosci obowigzek prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania oraz
wdrozenia $rodkdéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych bezpieczenstwo
przetwarzania danych, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu.

2. Jezeli Podwykonawca nie wywigze sie ze spoczywajgcych na nim obowigzkow
okreslonych w niniejszej Umowie lub Rozporzadzeniu, petna odpowiedzialnos¢ wobec
Administratora za wypetnienie tych obowigzkéw spoczywa na Podmiocie
przetwarzajgcym.

§7
Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie
danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie
osobom nieupowaznionym powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwiocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegolnosci
administracyjnym lub sadowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub jakimkolwiek orzeczeniu dotyczacych przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile
sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania
w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych osobowych, w szczegolnosci
prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych osobowych
powierzonych przez Administratora danych.

§8
1. Niniejsza Umowa zostata zawarta na czas trwania umowy podstawowej z dnia
............ dotyCzacCej cuvvierennnenenanns, . N@aczas 0d ........ do ........ [nalezy uzupetnic
dane]
2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe z zachowaniem ......... okresu

wypowiedzenia [nalezy wskazac okres wypowiedzenial.

3. Administrator danych moze rozwigza¢ niniejszg Umowe ze skutkiem
natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzajgcy:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
nie usunie ich w wyznaczonym terminie,
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b) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa,

c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora danych.

§9
1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych
od Administratora danych i od wspoétpracujgcych z nim osoéb, a takze danych
uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej,
pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani
udostepniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie
Umowy, chyba ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika
z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.

§10
1. Zmiany lub uzupetnienia Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej — aneksu -
pod rygorem niewaznosci.

2. Ztytutu wykonywania niniejszej umowy Podmiotowi Przetwarzajgcemu nie przystuguje
dodatkowe wynagrodzenie.

3. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej
ze stron.

4. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego
oraz przepisy z zakresu ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci
Rozporzadzenia.

5. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajgcych z niniejszej Umowy bedzie
sgd wtasciwy Administratora danych.

Administrator danych Podmiot przetwarzajgcy
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