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SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

ZAMAWIAJĄCY:

Starostwo Powiatowe w Giżycku, al. 1 Maja 14, 11-500 Giżycko
Strona internetowa zamawiającego:  http://bip.warmia.mazury.pl/powiat_gizycki/ 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:
Informatyzacja zasobu geodezyjnego i kartograficznego powiatu giżyckiego-operaty prawne.

TRYB ZAMÓWIENIA. 

Postępowanie będzie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartości poniżej 207 000 euro z zastosowaniem ustawy z 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2013.907 ze zm.), nazywanej w dalszej części Prawem
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I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przetworzenie do postaci elektronicznej materiałów geodezyjnych dotyczących: dokumentacji do celów prawnych i klasyfikacji gruntów, znajdujących się w zasobie Powiatowego Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Giżycku. Zarchiwizowanie tych danych w układzie relacyjnych baz danych.

[bookmark: _GoBack] Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawierają warunki techniczne stanowiące załącznik do wzoru umowy.

	TERMIN REALIZACJI: 180 dni od dnia podpisania umowy lub krótszy, zaproponowany przez Wykonawcę.

Przedmiot zamówienia został sklasyfikowany wg następujących kodów Wspólnego Słownika Zamówień: 

CPV:  79999100-4 - usługi skanowania; 71354000 - 4 usługi sporządzania map;  71354300-7 usługi badań katastralnych.

1. W ramach niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia Zamawiający umieszcza na własnej stronie internetowej: http://bip.warmia.mazury.pl/powiat_gizycki/ w formie plików do pobrania: warunki techniczne oraz wzór umowy. 
2. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt.6 Prawa.
3. Zamawiający na podstawie art. 36 a) zastrzega obowiązek osobistego wykonania zamówienia w części dotyczącej archiwizacji baz danych w układzie relacyjnych baz danych. Zastrzeżenie to nie jest skuteczne w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na zasoby innego podmiotu, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b Prawa, w celu wykazania spełniania warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1.  
4. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia podwykonawcom wykonania samego procesu skanowania. 
5. Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć części zamówienia podwykonawcom Zamawiający w formularzu oferty żąda wskazania przez Wykonawcę tych części.
6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, wariantowych i nie będzie wybierał najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Dopuszcza się możliwość zmian postanowień zawartych w umowie w przypadku:

1. zmiany przepisów prawnych mających wpływ na realizację umowy, 
2. zmiany nazwy, adresu firmy, spowodowane zmianą formy organizacyjno – prawnej, przekształceniem lub połączeniem z inną firmą, 
3. zmiany osób przewidzianych do kierowania i nadzorowania usług wymienionych w ofercie za uprzednią zgodą Zamawiającego posiadające takie same uprawnienia jak wymienione w niniejszej siwz.

Warunkiem zmiany umowy będzie udokumentowany wniosek Wykonawcy. Zmiana umowy może nastąpić w przypadku, gdy jej wprowadzenie jest konieczne dla prawidłowej realizacji zamówienia, a strony umowy wyrażą na to zgodę.

II. OFERTA PRZETARGOWA


Nazwa Wykonawcy …………………………………………………………………………….

Adres Wykonawcy………………………………………………………………………………

NIP ……………………….. 					Regon………………………

Telefon ……………………					Faks ……………………….

W odpowiedzi na ogłoszony przetarg nieograniczony na zadanie: Informatyzacja zasobu geodezyjnego i kartograficznego powiatu giżyckiego – operaty prawne składamy niniejszą ofertę, oświadczając jednocześnie, że akceptujemy w całości wszystkie warunki zawarte w specyfikacji istotnych warunków zamówienia jako wyłączną podstawę procedury przetargowej.

1. Oferta jest złożona przez 
a) firmę*……………………………………………………………………………………………………
(podać nazwę firmy jako podmiotu występującego samodzielnie)
która ustanowiła*/nie ustanowiła* pełnomocnika do reprezentowania 
a-1) w postępowaniu,
a-2) w postępowaniu i do zawarcia umowy,
(podkreślić które pełnomocnictwo ustanowiono)
Wymienione pełnomocnictwo zostało załączone do oferty*

b) spółkę cywilną* składającą się z: następujących wspólników
 - ........................................................................................................................................................
która ustanowiła*/nie ustanowiła* pełnomocnika do reprezentowania spółki:
b-1) w postępowaniu,
b-2) w postępowaniu i do zawarcia umowy,
(podkreślić które pełnomocnictwo ustanowiono)
Wymienione pełnomocnictwo zostało załączone do oferty*

c) konsorcjum* zawiązane w składzie:
………………………………………………………………………….Wykonawca – lider konsorcjum,
………………………………………………………………………….Wykonawca - członek konsorcjum,
które na podstawie art. 23 ust. 2 Prawa zamówień publicznych ustanawia pełnomocnika do reprezentowania
c-1) w postępowaniu,
c-2) w postępowaniu i do zawarcia umowy,
(podkreślić rodzaj ustanowionego pełnomocnictwa)
Wymienione pełnomocnictwo zostało załączone do oferty.
· Wykonawców-członków konsorcjum będą obowiązywały zasady odpowiedzialności solidarnej dłużników określone w art. 366 § 1 Kodeksu  cywilnego.
· Zgodnie z art. 141 Prawa zamówień publicznych Zamawiający posiada uprawnienia do domagania się wykonania części lub całości zamówienia od wszystkich Wykonawców - członków konsorcjum, kilku z nich lub każdego z osobna.
*niepotrzebne skreślić 

2. Oferujemy wykonanie zamówienia za cenę brutto:  …………………………………….
 
3. Termin wykonania  – 180 dni od podpisania umowy  lub krótszy, podać liczbę dni skrócenia terminu 

180 dni minus -   ………… dni. 
 
4. Warunki płatności - zgodnie z § 4 wzoru umowy    

5. Warunki gwarancji - zgodnie z  § 14 wzoru umowy  

6. Oświadczamy, że uważamy się związani ofertą przez okres 30 dni licząc od ostatecznego terminu składania ofert.

7. Oświadczamy, że, w przypadku przyznania nam zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia umowy na warunkach określonych we wzorze umowy załączonym do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

8. W związku z żądaniem Zamawiającego wskazania części zamówienia, których wykonanie zamierzamy powierzyć podwykonawcom (innym podmiotom) oświadczamy, że w podwykonawstwie wykonamy niżej wymienione usługi: 
	(wypełniają Wykonawcy:
· przewidujący do wykonania zamówienia zatrudnienie Podwykonawców,
· posługujący się w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu, doświadczeniem i wiedzą innego podmiotu biorącego udział w realizacji zamówienia).

1) …………………………………………………………………………………………………..
2) …………………………………………………………………………………………………..
3) …………………………………………………………………………………………………..

9. Załącznikami do oferty są:

1) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.
2) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania. 
3) Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, albo informację o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej.
4) Wykaz wykonanych podobnych prac i poświadczenie o należytym ich wykonaniu.
5) Oświadczenie o osobach, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia. 
6) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub EiDG.
7) Pełnomocnictwo, jeżeli Wykonawca 1-a) lub 1-b) ustanowił pełnomocnika,
8) Pełnomocnictwo obowiązkowe w przypadku 1-c) – konsorcjum.



………………………………………………….
(podpisy i pieczęcie imienne osób reprezentujących firmę)




III. INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW


z załącznikami




1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
2. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania
3. Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, albo informacja o tym, że nie należy do grupy kapitałowej.
4. Wykaz wykonanych podobnych prac i poświadczenie o należytym ich wykonaniu.
5. Oświadczenia o osobach, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia.

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania – Zamawiający w tym zakresie nie stawia szczególnych warunków;
2) posiadania wiedzy i doświadczenia, tj. wykonali w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych  również usług wykonywanych: co najmniej 1 (jedno)  zadanie polegających na przetwarzaniu zasobu geodezyjnego i kartograficznego o wielkości zamówienia co najmniej 100 000 skanowanych stron.
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania  zamówienia, tj. dysponowania osobami o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych i wykształceniu, które są niezbędne do wykonania niniejszego zamówienia - na tą okoliczność wykonawca złoży oświadczenie wg zał. nr 1 o dysponowaniu  kierownikiem prac posiadającym uprawnienia zawodowe z dziedziny geodezji i kartografii nr 1 i 2 łącznie, zgodne z art. 43 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2010 r. Nr 193 poz. 1287 ze zm.) – wg zał. 5;
4) sytuacji ekonomicznej i Finansowej – Zamawiający w tym zakresie nie stawia szczególnych warunków..

Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia (art. 26 ust.2b Prawa).
Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów odpowiada solidarnie  z Wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia  tych zasobów,, chyba że za niedostępnie- nie zasobów nie ponosi  winy (art. 26 ust.2e Prawa).

Dokonanie oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu odbywać się będzie na podstawie złożonych w ofercie wykonawcy oświadczeń i dokumentów. Zamawiający sprawdzi kompletność dokumentów, a następnie dokona sprawdzenia spełnienia warunków według zasady spełnia/nie spełnia, co musi wynikać jednoznacznie z treści oświadczeń i dokumentów.

WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART.24 UST.1 PRAWA 

1. Prawo do ubiegania się o zamówienie publiczne

W celu potwierdzenia prawa Wykonawcy do ubiegania się o zamówienie publiczne określonego w art. 22 ust.1 Prawa, Zamawiający na podstawie art. 44 Prawa żąda złożenia oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 
Oświadczenie należy złożyć według wzoru załączonego do niniejszej specyfikacji.

W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia dwóch lub więcej Wykonawców w/w oświadczenie ma być złożone 
a) wspólnie w imieniu wszystkich Wykonawców (jeżeli będzie je składał pełnomocnik wówczas pełnomocnictwo musi obejmować nie tylko upoważnienie do występowania w imieniu wszystkich Wykonawców, ale także upoważnienie do występowania w imieniu każdego z Wykonawców z osobna),
albo
b) przez każdego Wykonawcę odrębnie.


2. Niezbędna wiedza i doświadczenie

W celu potwierdzenia spełnienia warunku posiadania wiedzy i doświadczenia do wykonania zamówienia Zamawiający żąda złożenia oświadczenia w formie wykazu wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych  również usług wykonywanych, z podaniem przedmiotu zamówienia, dat wykonania i odbiorców, wielkości zamówienia oraz załączeniem do wykazu dokumentu potwierdzającego, że te usługi zostały wykonane należycie. Należy też wskazać czy jest to doświadczenie własne Wykonawcy, czy oddane do dyspozycji przez inny podmiot. Warunek zostanie uznany za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże się wykonaniem co najmniej jednego zadania polegającego na przetwarzaniu zasobu geodezyjnego i kartograficznego o wielkości zamówienia co najmniej 100 000 skanowanych stron.
 
Posługując się doświadczeniem innego podmiotu Wykonawca winien powołać się na jego udział w wykonywaniu zamówienia. W tym, celu należy określić część zamówienia, której wykonanie zostanie powierzone temu podmiotowi (patrz formularz Oferta Przetargowa p. 8).

W przypadku wykazania doświadczenia, które udostępni inny podmiot, Wykonawca do wykazu załącza pisemne zobowiązanie do udostępnienia tego doświadczenia wystawione przez podmiot udostępniający. Wzór wykazu załączono do niniejszej specyfikacji.

3. Dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamówienia

W celu potwierdzenia dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia Zamawiający żąda złożenia oświadczenia w formie wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i wykształcenia, niezbędnych do wykonania zamówienia, a także wykonywanych przez nich czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. Warunek zostanie uznany za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże się dysponowaniem geodetą posiadającym uprawnienia zawodowe z dziedziny geodezji i kartografii nr 1 i 2 łącznie, zgodne z art. 43 ust. 1 i ust. 2 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne potwierdzonym oświadczeniem o posiadaniu odpowiedniego uprawnienia, który będzie kierował wykonywanymi pracami.

Wykonawca składający ofertę zobowiązuje się w przypadku podpisania umowy, do skierowania do pracy osób wskazanych w wykazie. W przypadkach losowych wykluczających zatrudnienie osób wskazanych w wykazie, Wykonawca będzie zobowiązany do zatrudnienia osób o tych samych kwalifikacjach zawodowych, doświadczeniu i wykształceniu niezbędnym do wykonania zamówienia, a także wykonywanych przez niego czynności. 

W przypadku wykazania w wykazie osoby, którą udostępni inny podmiot, Wykonawca do wykazu załącza pisemne zobowiązanie do udostępnienia danej osoby, wystawione przez podmiot udostępniający. Wzór wykazu załączono do niniejszej specyfikacji.

4. Wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 24 ust.1 Prawa

4.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia. Wykonawcy w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust.1 Prawa zamawiający żąda złożenia:
· aktualnego odpisu z właściwego rejestru, lub centralnej  ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 
· oświadczenia o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 24 ust. 1 Prawa
Oświadczenie należy złożyć według wzoru załączonego do niniejszej specyfikacji. 

W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia dwóch lub więcej Wykonawców w/w oświadczenie ma być złożone przez każdego Wykonawcę odrębnie.

4.2. Wykonawca, wraz z wnioskiem lub ofertą, składa listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej. Należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U.2015.184) i składając odrębne oferty, należy wykazać, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

4.3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że: nie otwarto likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ

1. Zgodnie z art. 27 ust. 1 Prawa Zamawiający i Wykonawcy stosują pisemny sposób przekazywania dokumentów wymienionych w tym artykule. Zamawiający dopuszcza przekazywanie drogą faxową lub elektroniczną oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji (w tym: pytania, odpowiedzi i modyfikacje dotyczące treści ogłoszenia i specyfikacji istotnych warunków zamówienia, informacje o wyniku postępowania itp.).
2. Pisma do Zamawiającego będą przesyłane lub składane na adres: Starostwo Powiatowe w Giżycku, al. 1 Maja 14, 11-500 Giżycko (pokój nr 13 Sekretariat).
3. W przypadku przekazu za pomocą faksu lub elektronicznie każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt jego otrzymania. Numer faksu Zamawiającego +48 87 429 18 39 wew. 38; adres e-mail: geodeta@gizycko.starostwo.gov.pl 

WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ
Z WYKONAWCAMI

1. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami w zakresie przedmiotu zamówienia jest Sławomir Bajerowski - Wydział Geodezji i Gospodarki Gruntami, tel.: 87 429 18 39 wew.35, Jolanta Dybaś - Wydział Geodezji i Gospodarki Gruntami, tel.: 87 429 18 39 wew.34 oraz Alina Aleszczyk – Jurek - Wydział Geodezji i Gospodarki Gruntami, tel. 87 428 15 28.  
2. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z wykonawcami w zakresie procedury przetargowej jest Alina Aleszczyk - Jurek – Geodeta Powiatowy, tel. 87 428 15 28.

WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie żąda od Wykonawców wniesienia wadium.
	
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Wykonawca będzie związany ofertą 30 dni od terminu składania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Jedyną formą złożenia oferty jest forma pisemna.
2. Postępowanie w całości będzie prowadzone w języku polskim.
3. Wykonawca poniesie wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
4. O wyjaśnienia dotyczące treści specyfikacji Wykonawcy zwracają się do Zamawiającego z zachowaniem sposobu porozumiewania się opisanego w niniejszej specyfikacji, w rozdziale pt. Informacje o sposobie porozumiewania się. Pismo o wyjaśnienia treści SIWZ ma mieć dopisek: Zapytanie do specyfikacji istotnych warunków zamówienia do procedury: „Informatyzacja zasobu geodezyjnego i kartograficznego powiatu giżyckiego– operaty prawne” Zamawiający udzieli wyjaśnień z zachowaniem zasad określonych w art. 38 Prawa.
5. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane, opatrzone pieczęciami imiennymi osoby upoważnionej i trwale ze sobą połączone (zszyte lub zbindowane).
6. Wszelkie skreślenia i korekty w tekście oferty mają być parafowane przez te same upoważnione osoby.
7. Oferta ma być złożona w zamkniętym opakowaniu. Opakowanie ma być zaadresowane na adres Zamawiającego z dopiskiem: Oferta na zadanie: „Informatyzacja zasobu geodezyjnego i kartograficznego powiatu giżyckiego – operaty prawne”. Opakowanie również ma być opisane nazwą i adresem Wykonawcy.

INNE ZALECENIA I ZASTRZEŻENIA

1. Jeżeli Wykonawca (firma lub spółka cywilna) ustanowi pełnomocnika w przedmiotowym postępowaniu, to Zamawiający wymaga załączenia do oferty oryginału pełnomocnictwa podpisanego przez osobę/osoby uprawnione zgodnie z wypisem z właściwego rejestru. Dokumenty i oświadczenia składane w przedmiotowym postępowaniu mogą być podpisane przez tak ustanowionego pełnomocnika.
2. Jeżeli Wykonawca (firma lub spółka cywilna) nie ustanowi pełnomocnika, oświadczenia mają być podpisane przez wszystkie osoby uprawnione zgodnie z wypisem z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.
3. Żądane przez Zamawiającego dokumenty (za wyjątkiem oryginałów pełnomocnictw), tj. odpisy z właściwych rejestrów albo zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, inne dokumenty, mogą być złożone w formie kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby (podpis i imienna pieczęć) uprawnione, o których mowa w pkt. 2 albo ustanowionego jak w pkt. 1 pełnomocnika
4. W przypadku konsorcjum, na podstawie art. 23 ust. 2 Prawa ustanowienie pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu lub w postępowaniu i do zawarcia umowy jest obowiązkowe, a dokumenty, o których mowa w pkt. 4 poświadcza za zgodność z oryginałem ustanowiony pełnomocnik. Również żądane przez Zamawiającego oświadczenia w formie wykazu usług i osób podpisuje ten sam pełnomocnik.
5. W przypadku dokumentów składanych przez podmioty, o których mowa w art. 26 ust.2b Prawa mogą one być składane w formie kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez te podmioty ( podpis i imienna pieczęć osoby/osób uprawnionych do podpisywania).

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferty należy składać w Starostwie Powiatowym w Giżycku. 11-500 Giżycko, al. 1 Maja 14, sekretariat – pokój nr 13, do dnia 11 maja 2015 r.  do godziny  11 00.

Otwarcie ofert nastąpi tego samego dnia o godzinie 1200 w Wydziale Geodezji i Gospodarki Gruntami, pod adresem: Giżycko, ul. Wyzwolenia 2 pokój 109 a, I piętro.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Podstawą obliczenia ceny ofertowej i jednocześnie wynagrodzenia Wykonawcy są warunki techniczne oraz wzór umowy. 
2. Wykonawca wpisuje w formularzu OFERTA PRZETARGOWA cenę brutto za wykonanie zamówienia. 
3. Cena oferty powinna zawierać wszystkie koszty związane w wykonaniem zamówienia łącznie z kosztami materiałów (w tym również nośników elektronicznych) i transportu (dostarczenie wypożyczanych materiałów do siedziby Starostwa). 


OPIS KRYTERIÓW WYBORU OFERTY

Przy ocenie ofert będą obowiązywały dwa kryteria przedmiotowe:

cena = 95 pkt

Wzór wyliczenia punktów za kryterium „cena”: (Cn : Cb) x 95 pkt , 
gdzie: Cn - najniższa oferowana cena spośród nie odrzuconych ofert; Cb -cena oferty badanej. 

termin wykonania = 5 pkt

Wzór wyliczenia punktów za kryterium „termin wykonania”: (Tn : Tb) x 5 pkt , 
Gdzie: termin maksymalny do wyliczeń punktów za kryterium zostanie przyjęty jako 180 dni. 
Tn – termin najkrótszy spośród nie odrzuconych ofert (180 minus liczba dni skrócenia terminu); 
Tb – termin z oferty badanej (180 minus liczba dni skrócenia terminu). 

Oferty nie podlegające odrzuceniu będą oceniane według wzoru: 

(Cn : Cb) x 95 pkt + (Tn : Tb) x 5 pkt

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta Wykonawcy, która uzyska największą liczbę punktów.
Przy obliczaniu punktacji  w kryteriach liczby zaokrągla się do dwóch miejsc po przecinku.

FORMALNOŚCI PO WYBORZE OFERTY

1. Zgodnie z art. 92 Prawa o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi wszystkich uczestników postępowania faksem oraz zamieści informację o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej i na tablicy ogłoszeń.
1. Podpisanie umowy nastąpi po upływie terminów przewidzianych w art. 94 ust. 1 pkt 2, z zastrzeżeniem art. 94 ust. 2 pkt 1 i 3 Prawa. 

ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający odstępuje od żądania wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

W toku postępowania środki ochrony prawnej opisane w dziale VI, rozdziale 2 Prawa przysługują podmiotom, o których mowa w art. 179 Prawa
Odwołanie przysługuje w przypadkach określonych w art. 180 ust. 2 oraz w terminach opisanych w art. 182 Prawa . 
INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej i nie zamierza ustanawiać dynamicznego systemu zakupów. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych oraz nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
 
Zał. Nr 1
OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU


Nazwa Wykonawcy: 

…………………………………………………………………………………………….

Siedziba Wykonawcy:……………………………………………………………………………...

Oświadczamy, że:

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
2. posiadamy wiedzę i doświadczenie;
3. dysponujemy odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
4. znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.




…………………………………………………………….
(podpisy i pieczęcie imienne osób reprezentujących firmę)




Zał. Nr 2


OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA WYKONAWCY 
W OKOLICZNOŚCIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 24 UST. 1 PRAWA.


Przystępując do zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na: 
Informatyzację zasobu geodezyjnego i kartograficznego powiatu giżyckiego – operaty prawne 
oświadczam/oświadczamy, że reprezentowana przez nas firma nie podlega wykluczeniu z art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych.








…………………………………………………………..
(podpisy i pieczęcie imienne osób reprezentujących firmę)

Zał. Nr 3
Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, 
albo informacja o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej.




Oświadczam, że  …………….……………………………… należy/nie należy* do grupy kapitałowej.
(Nazwa lub pieczęć Wykonawcy)
*) niepotrzebne skreślić 

Skład grupy kapitałowej (wypełniają Wykonawcy należący do grup kapitałowych):  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Uwaga: składając odrębne oferty przez poszczególnych członków grupy kapitałowej, należy wykazać, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.








…………………………………………………………..
podpisy i pieczęcie imienne osób reprezentujących firmę)




Zał. Nr 4
Wykaz podobnych prac (usług) wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie).

W celu potwierdzenia wymogów art. 22 ust. 1 pkt.2 Prawa zamówień publicznych tj. posiadania wiedzy i doświadczenia czyniącego nas zdolnymi do wykonania usług będących przedmiotem zamówienia oświadczamy, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w okresie od …… do ……) wykonaliśmy lub wykonujemy następujące usługi:

	L.p.
	Przedmiot zamówienia
	Odbiorca
	Data
wykonania
	Wielkość zamówienia
(liczba stron A4 nie mniej niż 100 000)
	Doświadczenie 
własne /udostępnione)*

	1.
	


	
	
	
	



Do wykazu załącza się dokumenty potwierdzające, że usługa została wykonana należycie.

*jeżeli udostępnione to obowiązkowy  załącznik - pisemne zobowiązanie do udostępnienia tego doświadczenia wystawione przez podmiot udostępniający, wskazanie części zamówienia do wykonania przez podmiot udostępniający.


Uwagi:

1. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał się wykonaniem:
co najmniej jednego  zadania polegającego na przetwarzaniu zasobu geodezyjnego i kartograficznego o wielkości zamówienia co najmniej 100 000 skanowanych stron.

2. W ostatniej rubryce należy wskazać czy jest to doświadczenie własne Wykonawcy, czy oddane do dyspozycji przez inny podmiot (art. 26 ust.2b Prawa) W przypadku wykazania doświadczenia, które udostępni inny podmiot, Wykonawca do wykazu załącza pisemne zobowiązanie do udostępnienia tego doświadczenia wystawione przez podmiot udostępniający. 

3. Posługując się doświadczeniem innego podmiotu Wykonawca winien powołać się na jego udział w wykonywaniu zamówienia. W tym, celu należy określić część zamówienia, której wykonanie zostanie powierzone temu podmiotowi (patrz formularz Oferta Przetargowa p. 8). 








……………………………………………………….
(podpisy i pieczęcie imienne osób reprezentujących firmę)


Zał. Nr 5
Oświadczenie o osobach, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia
 




Czynności Kierownika prac powierzymy geodecie uprawnionemu      ………………..…………… 
( imię  i  nazwisko ) 

z uprawnieniami zawodowymi wydanymi na podstawie art. 43 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2010 r. Nr 193 poz. 1287 ze zm.).

…………………………………………………………………………………………………..
 ( wpisać nr żądanego uprawnienia )

 

Wykształcenie ……………………………………………………………………………………………
(wpisać rodzaj wykształcenia i nazwę szkoły )


Podstawa do dysponowania osobą …………………………………………………………………..

W przypadku wykazania osoby lub osób, które udostępni inny podmiot, Wykonawca do wykazu załącza pisemne zobowiązanie do udostępnienia danej osoby, wystawione przez podmiot udostępniający (w przypadku podmiotu jednoosobowego Wykonawca przedstawi pisemną deklarację jego udziału w wykonywaniu zamówienia).


Uwaga: Zamawiający zgodnie z obowiązującymi przepisami nie żąda załączenia do oferty dokumentów potwierdzających posiadanie uprawnień. 





………………………………………………………..
(podpisy i pieczęcie imienne osób reprezentujących firmę)



WZÓR UMOWY

UMOWA NR ……..…….. zawarta w dniu .……….…….. r.
pomiędzy Starostwem Powiatowym w Giżycku
reprezentowanym przez Starostę Giżyckiego – Wacława Strażewicza
zwanym dalej Zamawiającym
a
…………………………………………………………………………………………., 

reprezentowanym przez ……………………………………………………………….. 
zwanym dalej Wykonawcą.
§ 1
Przedmiotem umowy jest informatyzacja zasobu geodezyjnego i kartograficznego powiatu giżyckiego – operaty prawne zgodnie z warunkami technicznymi stanowiącymi załącznik do niniejszej umowy, przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego w oparciu o przetarg nieograniczony ogłoszony na  podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2013.907 ze zm.).
§ 2
Termin zakończenia przedmiotu umowy ustala się na …………… 2015 r.
§ 3
Wszelkie koszty związane z realizacją umowy ponosi Wykonawca.
§ 4
1. Wynagrodzenie za wykonanie całości prac określonych w §1 zgodnie z ofertą Wykonawcy ustala się na kwotę …………… zł netto plus 23% podatku VAT ………… zł co daje ogólną kwotę brutto ………………. zł (słownie: ………………………………………   ).
2. Należność za wykonane i przyjęte bez zastrzeżeń prace płatna będzie z przychodów z udostępniania zasobu geodezyjnego i kartograficznego (dz. 710, roz. 71095) oraz z dotacji (dz. 710 roz. 71013) na podstawie faktury wystawionej na:
Starostwo Powiatowe w Giżycku, NIP 845-16-75-796, 11-500 Giżycko, al. 1 Maja 14
3. Podstawą do wystawienia faktury przez Wykonawcę będzie protokół z odbioru całości prac, sporządzony przez Zamawiającego.
4. Zapłata wynagrodzenia przez Zamawiającego nastąpi w ciągu 28 dni od daty otrzymania faktury od Wykonawcy, po uprzednim odbiorze technicznym wykonanych prac, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany na fakturze. 
                                                                          § 5
Do dokonywania uzgodnień w sprawach związanych z realizacją niniejszej umowy oraz do odbioru prac wyznacza się:
     - ze strony Zamawiającego:   Sławomir Bajerowski, Alinę Aleszczyk-Jurek, Jolantę Dybaś  
     - ze strony Wykonawcy :   ……………………………………
§ 6
Wykonawcy dla wykonania wymienionych w §1 prac, zostanie przekazany eksport bazy istniejącej mapy ewidencyjnej.  Wykonawca zobowiązuje się do jej wykorzystania tylko na potrzeby wykonania niniejszej umowy. 



§ 7
1. Wykonawca zapewni stałą współpracę z Zamawiającym, w celu bieżącego komunikowania się w sprawach pytań, wyjaśnień, informacji oraz podjętych uzgodnień wynikłych w trakcie realizacji zamówienia.
2. W trakcie realizacji zamówienia oraz po jej zakończeniu Wykonawca nie może udostępnić osobom trzecim żadnych danych oraz dokumentów udostępnionych z zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
3. Wykonawca zapewni przy realizacji niniejszej umowy przestrzeganie ochrony przetwarzanych  danych osobowych, dopuści do wykonywania pracy osoby posiadające upoważnienie do ich przetwarzania.  
4. Wszelkie dane, które otrzyma od Zamawiającego będzie wykorzystywał tylko i wyłącznie do celów związanych z realizacją niniejszej umowy,
5. Zapozna się  z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych, o ile wcześniej  się nie zapoznał i zapewni bezpieczeństwo powierzonych mu danych zgodnie z obowiązującymi przepisami,
6. Po zakończeniu realizacji umowy zwróci Zamawiającemu wszystkie nośniki z otrzymanymi danymi, a w przypadku sporządzenia dodatkowych kopii, trwale usunie je z wszelkich nośników, które nie zostały zwrócone Zamawiającemu
7. Zachowa w tajemnicy wszelkie informacje związane z przetwarzaniem danych osobowych związanych z realizacją niniejszej umowy. 
§ 8
1. Odbiór wykonanych prac następować będzie w siedzibie Zamawiającego po złożeniu przez Wykonawcę całości prac oraz wykonaniu przez Wykonawcę poprawnego importu baz danych do programu EWMAPA i OŚRODEK na sprzęcie znajdującym się w Starostwie Powiatowym. 
2. Zamawiający w terminie do 15 dni roboczych od złożenia prac przystąpi do odbioru przedmiotu umowy.
3. Z czynności odbioru Zamawiający sporządzi protokół, który po podpisaniu przez obie strony doręczy Wykonawcy w dniu zakończenia odbioru.
§ 9
W razie stwierdzenia w czasie odbioru wad z przyczyn, za które odpowiada Wykonawca, nie nadających się do usunięcia, a wady te uniemożliwiają użytkowanie przedmiotu umowy zgodnie z jego przeznaczeniem, Zamawiający może odstąpić od umowy lub żądać wykonania umowy po raz drugi, a Wykonawca naprawi na koszt własny szkody poniesione przez Zamawiającego. Zamawiający może również zlecić wykonanie zastępcze przedmiotu umowy  innemu Wykonawcy. Koszty związane z realizacją nowej umowy poniesie w całości Wykonawca .
§ 10
1. W przypadku niedotrzymania przez Wykonawcę terminu realizacji zamówienia, określonego niniejszą umową, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,2% wartości brutto określonej w  §4 ust.1 za każdy dzień zwłoki.
2. W przypadku odstąpienia od wykonania umowy z winy Wykonawcy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 15 % ceny brutto określonej w §4 ust.1 umowy.
3. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego zastrzeżone kary umowne. 
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.


§ 11
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 12
Zamawiający nie wyraża zgody na przeniesienie wierzytelności z tytułu tej umowy na osoby trzecie, z wyjątkiem banków, które udzieliły Wykonawcy kredytu na realizację robót będących przedmiotem niniejszej umowy. Wysokość cesji nie może obejmować wartości prac w podwykonawstwie.
§ 13
W sprawach nieunormowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.
§ 14
Wykonawca na wykonane prace udziela gwarancji na okres pięciu lat od daty spisania protokołu odbioru prac.
§15
Uprawnienia z tytułu rękojmi za wady fizyczne prac wygasają z upływem okresu gwarancyjnego określonego w §14.
§ 16
Ewentualne spory rozstrzygać będzie Sąd Rejonowy w Giżycku.
§ 17
Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, po dwa dla każdej ze stron.



                     WYKONAWCA                                                                 ZAMAWIAJĄCY

V.  WARUNKI TECHNICZNE ZAMÓWIENIA NA INFORMATYZACJĘ ZASOBU GEODEZYJNEGO I KARTOGRAFICZNEGO
POWIATU GIŻYCKIEGO – OPERATY PRAWNE

SKANOWANIE ZASOBU BAZOWEGO I UŻYTKOWEGO ORAZ WŁĄCZENIE DO SYSTEMU OŚRODEK
Załącznik Nr 1 do umowy Nr …………………..  z dn. ………..
1. ZAKRES PRAC.
Przetworzenie do postaci elektronicznej materiałów geodezyjnych dotyczących: dokumentacji do celów prawnych i klasyfikacji gruntów, znajdujących się w zasobie Powiatowego Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Giżycku. Zarchiwizowanie tych danych w układzie relacyjnych baz danych.
1. OBSZAR OPRACOWANIA.
Obszarem opracowania jest powiat giżycki o powierzchni 1 119 km²  położony w województwie warmińsko-mazurskim. W skład powiatu wchodzą:
· gmina miejska: Giżycko,
· gmina miejsko-wiejska: Ryn,
· gminy wiejskie: Giżycko, Kruklanki, Miłki, Wydminy.
II. PRZEPISY PRAWNE.
1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r.: Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. 2015.520).
2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 9 listopada 2011 roku, w sprawie standardów technicznych wykonywania geodezyjnych pomiarów sytuacyjnych i wysokościowych oraz opracowywania i przekazywania wyników tych pomiarów do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. Nr 263, poz.1572).
3. Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 września 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U.2013.1183).
4. Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 14 lutego 2012 roku w sprawie osnów geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych (Dz. U.2012. 352).
5. Rozporządzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z 29 marca 2001 roku, w sprawie ewidencji gruntów i budynków (Dz. U. 2015.542).
6. Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 lipca 2001 r. w sprawie klasyfikowania i porządkowania materiałów wyłączanych z państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego. (Dz. U. 2001 r. Nr 74,  poz. 796).
7. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. 2012.526 ze zm.).
8. Ustawa z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej (Dz. U. z 2010 r., Nr 76, poz. 489 ze zm.).
9. Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. 2014.1182 ze zm.).
10. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o  informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. 2014.1114).
11. Ustawa o ochronie baz danych z dnia 27 lipca 2001 r. (Nr 128, poz. 1402 ze zm.);
12. Pomocniczo: instrukcja techniczna O-3 Zasady kompletowania dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej.
13. Pomocniczo: instrukcja techniczna O-4 Zasady prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
III. CHARAKTERYSTYKA MATERIAŁÓW ŹRÓDŁOWYCH.
	W powiecie giżyckim były już podejmowane prace dotyczące digitalizacji części zasobu. Powiat posiada zeskanowane i wpasowane, mapy zasadnicze, ewidencyjne i klasyfikacyjne oraz rejestry ewidencji gruntów i budynków.
	Przeważająca część materiałów zasobu była objęta ewidencją w bazie danych wcześniejszych wersji systemu Ośrodek i po nadaniu poszczególnym pozycjom tego zasobu identyfikatora ewidencyjnego materiału zasobu (zwanego dalej IEMZ) zgodnego z rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 września 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (zwanego dalej rozporządzeniem), powinna być uzupełniona o sporządzone metodą skanowania dokumenty elektroniczne. Część operatów zasobu będzie musiała mieć nadany IEMZ. Pozostała część, nie objęta w ogóle ewidencją, wymagać będzie oprócz wykonania procesu cyfryzacji także inicjalnego wprowadzenia do bazy danych, wraz z informacjami o lokalizacji oraz zasięgach obszarowych i działkowych.
IV.1 Zasób do skanowania:
	Nazwa obiektu
	Ilość operatów prawnych bez leśnych i kolejowych  (szt.)
	Ilość operatów formalno-prawnych z założenia ewidencji gruntów (szt.)

	miasto Giżycko
	około 1500
	-

	gmina Giżycko
	około 3900
	23

	miasto Ryn
	około   400
	1

	gmina Ryn
	około 2000
	19

	gmina Kruklanki
	około 1400
	16

	gmina Miłki
	około 1900
	17

	gmina Wydminy
	około 2400
	24

	suma
	        około    13500*
	99


Tabela 1. Zestawienie szacunkowej liczby operatów znajdujących się w zasobie
* Stan na dzień 14.04.2015 r.
Operaty leśne i kolejowe: około 120 tomów.
Operaty klasyfikacyjne w ośrodku: około 710 sztuk.
Operaty, które wpłyną do zasobu do zakończenia prac Wykonawcy – ok. 300 szt.
Ocenia się, że nowsze operaty zawierają około 25 stron, starsze około 50, natomiast operaty trasowe nawet do 300 stron. Jako średnią można przyjąć liczbę ok. 40 stron w dowolnym operacie przeliczonych na format A4, z czego do skanowania przewidziano ok. 80 % stron.
Szacunkowa liczba stron do skanowania formatu A4 wynosi ok. 590 tys., w tym formaty większe i niestandardowe, przeliczone na wielokrotność A4. Wykonawcy z tytułu przekroczenia liczby stron nie będzie przysługiwało dodatkowe wynagrodzenie.

IV.2 Zasób do zmiany numeracji lub rejestracji w programie OŚRODEK.	

1. Liczna operatów, którym nadano identyfikator ewidencyjny materiału zasobu (zwany dalej IEMZ) – 7200 
2. Liczba operatów zarejestrowanych w programie Ośrodek, a dla których podczas konwersji do programu Ośrodek ver. 8 nie został nadany identyfikator IEMZ – ok. 6300 szt. operatów.
3. Liczba operatów w części zasobu nie objętej ewidencją w bazie danych systemu Ośrodek – (leśne i kolejowe, klasyfikacyjne formalno-prawne założenia ewidencji gruntów) – 930 szt. (do rejestracji i opisania IEMZ na okładce).
IV. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I SPOSÓB REALIZACJI PRAC.
W ramach zamówienia należy wykonać następujące prace:
1. Określenie zasięgu prac.
2. Selekcja dokumentów.
3. Pobieranie operatów.
4. Prace introligatorskie.
5. Skanowanie.
6. Archiwizacja dokumentacji.
7. Kodowanie skanów i import dokumentów do programu „OŚRODEK”.
8. Utworzenie metadanych.
9. Zapis danych.
10. Raport z wykonanych prac.
11. Operat techniczny.
12. Kontrola.
V.1  Określenie zasięgu prac.
Określenie zasięgów robót związanych z pracami będącymi przedmiotem opisu w dokumentacji, poprzez określenie granic obszarów oraz listy identyfikatorów jednostek podziału terytorialnego kraju (zgodnie z TERYT).
V.2 Selekcja dokumentów
W ramach niniejszego zamówienia skanowaniu i włączeniu do systemu OŚRODEK, podlegać będzie dokumentacja źródłowa zgromadzona i przechowywana w zasobie PODGiK. Dokumentacja przeznaczona do archiwizacji obejmuje operaty techniczne dot. następujących asortymentów robót:
· założenia ewidencji gruntów i budynków,
· odnowienia operatu ewidencyjnego,
· regulacji, wymiany i scalenia gruntów,
· ustalenia granic,
· wznowienia znaków geodezyjnych,
· podziałów nieruchomości,
· rozgraniczeń nieruchomości,
· modernizacji i weryfikacji ewidencji gruntów i budynków,
· klasyfikacji i aktualizacji gleboznawczej klasyfikacji gruntów, 
· pomiary dotyczące lasów państwowych,
· pomiary dotyczące nieruchomości PKP.
Przy wyborze dokumentacji mają zastosowanie przepisy §32 ust.3 rozporządzenia. Z rozporządzenia wynika, że dla podstawowych asortymentów prac m.in. następujące dokumenty podlegają wyselekcjonowaniu i skanowaniu:
1) Operaty prawne z założenia ewidencji gruntów (tzw. pierwotne), z modernizacji lub odnowienia operatu ewidencyjnego, pomiary leśne i PKP – sprawozdania techniczne, szkice polowe, szkice podstawowe (o ile nie są jedynie kopią wcześniej wykonanych dokumentów), szkice przebiegu granic, szkice osnowy, protokoły ustalenia przebiegu granic działek, protokoły okazania stanu władania, przeciwstawienie numeracji działek, wykazy zmian danych ewidencyjnych.
2) Operaty prawne z podziałów, rozgraniczeń itp. – szkice polowe, szkice podstawowe (o ile nie są jedynie kopią wcześniej wykonanych dokumentów), protokóły graniczne (w tym protokóły przyjęcia granic nieruchomości), akty ugody, zawiadomienia stron, które nie stawiły się na gruncie, postanowienia sądowe i decyzje administracyjne wydane przez właściwe organy, protokoły utrwalenia znaków granicznych wraz z zawiadomieniami stron, które nie stawiły się na gruncie, wykazy zmian danych ewidencyjnych.
3) Operaty klasyfikacyjne – szkice polowe, wykazy współrzędnych, obliczenia powierzchni, mapy porównania, mapy klasyfikacyjne zamieszczone w operacie, opisy odkrywek, wykazy zmian danych ewidencyjnych, decyzje. 
4) Zawarte w operatach prawnych wykazy współrzędnych osnowy pomiarowej wykorzystanej do pomiaru, w tym założonej doraźnie na potrzeby danej pracy geodezyjnej konstrukcji pomiarowej oraz wykazy współrzędnych punktów granicznych, obliczenia powierzchni w przypadku, gdy w operacie brak wykazu współrzędnych (np. w przypadku pomiarów wykonanych w oparciu o związki liniowe).
V.3 Pobieranie operatów
Zamawiający, na okres prac związanych ze skanowaniem wypożyczać będzie Wykonawcy stosowną dokumentację techniczną pod warunkiem, że każda partia dokumentacji będzie poza PODGiK nie dłużej niż dziesięć dni roboczych. Tylko zwrot poprzedniej partii dokumentacji upoważniać będzie do udostępnienia kolejnej części materiałów.
Zamawiający preferuje, aby czynności związane ze skanowaniem odbywały się w Jego siedzibie. W tym celu zostanie nieodpłatnie udostępnione odrębne pomieszczenie do dyspozycji Wykonawcy na czas niezbędny do wykonania prac naprawczych i skanowania zasobu.
V.4 Prace introligatorskie 
Wykonanie prac introligatorskich i „naprawczych” w zakresie poprawy jakości materiałów źródłowych (zawartości dokumentów i opraw) i przygotowanie do skanowania.
1. Dokumenty uszkodzone (pogięte, porwane itp.) muszą zostać przygotowane do skanowania w sposób, który nie doprowadzi do zniszczenia przy ich przetwarzaniu (podklejenie oryginału, wykonanie kserokopii itp.). Wykonawca może zaproponować własne rozwiązania i stosować je po uzgodnieniu z Zamawiającym.
2. W przypadku braku możliwości rozszycia operatu (np. gdy operat jest zszyty w sposób trwały przez introligatora) zastosować odpowiednią metodę przetworzenia dokumentów, tak aby zeskanowane materiały były czytelne, a dokumenty nie uległy zniszczeniu.
3. Szczególną uwagę należy zwrócić na staranne skanowanie dokumentów wypłowiałych, mało kontrastowych, z ciemnym tłem, sporządzonych jasnym ołówkiem w celu uzyskania czytelności.

V.5 Skanowanie
1. Skanowanie materiałów należy przeprowadzić z zachowaniem kolorów dokumentu oryginalnego w tablicy 256 kolorów w rozdzielczości 300 DPI. Skanowaniem w kolorze objąć wszystkie dokumenty wielobarwne (m. in. szkice graniczne, szkice wyniesienia granic, mapy klasyfikacyjne i mapy uzupełniającej klasyfikacji gleboznawczej gruntów, projekty podziału nieruchomości i inne).
2. Minimalna rozdzielczość skanowania dokumentów tekstowych to 200 DPI. W uzasadnionych przypadkach należy stosować wyższą.
3. Treść zeskanowanego dokumentu ma być widoczna w pliku z zachowaniem formy, kolorystyki i pełnej czytelności treści jak w oryginale.
4. Dokumenty wielostronicowe (np. protokoły graniczne) muszą stanowić jeden plik – nie dopuszcza się dzielenia dokumentu na części.
5. Wykonawca zapisze utworzone pliki w formacie JPG, a wszystkie skany z jednego operatu w jednym pliku PDF.
6. Skopiowane dokumenty w stosunku do oryginałów muszą zachować proporcje wymiarów i nie posiadać zniekształceń i deformacji, muszą być wyraźne i czytelne. Obrazy dokumentów muszą być poddane obróbce, która pozbawi je wszelkich zabrudzeń, szumów i innych zniekształceń spowodowanych złą jakością skanowanego oryginału lub zastosowaniem zbyt dużej rozdzielczości skanowania. Szczególną uwagę należy zwrócić na staranne skanowanie dokumentów wypłowiałych, mało kontrastowych, z ciemnym tłem, sporządzonych jasnym ołówkiem w celu uzyskania czytelności.
7. Wymagany format plików musi być zgodny ze standardem określonym w rozporządzeniu Rady Ministrów z 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych. Musi również odpowiadać wymogom oprogramowania wykorzystywanego do prowadzenia PZGiK w Starostwie Powiatowym w Giżycku.
8. W przypadku zniszczenia dokumentu, w wyniku wykonywania zlecenia, Wykonawca jest zobowiązany do naprawienia powstałych uszkodzeń, przywrócenia czytelności dokumentu na własny koszt, w sposób wskazany przez Zamawiającego.  
9. W przypadku braku operatu w systemie należy go wprowadzić do bazy. 
10. Na okładkach skanowanych dokumentów Wykonawca zobowiązany jest do przystawienia pieczęci z treścią: „zarchiwizowano cyfrowo dnia ……” z podaniem nazwy Wykonawcy.
11. Po zeskanowaniu każda strona w pliku opatrzona musi być stemplem tekstowym, widocznym zarówno przy przeglądaniu na monitorze jak i na wydruku (czcionka: Arial, rozmiar: 8); treść stempla została określona w rozporządzeniu. 
12. Po procesie skanowania Wykonawca załaduje do sytemu Ośrodek karty poszczególnych operatów łącząc je z odpowiednimi rekordami w systemie Ośrodek oraz nadając operatom odniesienia przestrzenne wraz z opisem w pliku xml metedanych. Należy przy tym sprawdzić zakresy rastrowe i działkowe. W wypadku braku zakresów rastrowych, grupowań działek, niezgodności, błędów, wieloznaczności należy skorygować, uzupełnić dane odniesień przestrzennych tak, aby operat posiadał poprawne referencje.

	





V.6 Archiwizacja dokumentacji.
1. Poprawna archiwizacja zeskanowanych dokumentów elektronicznych poszczególnych operatów i materiałów zasobu musi być poprzedzona nadaniem wszystkim materiałom zasobu dotychczas zewidencjonowanym w bazie PZGiK identyfikatora ewidencyjnego materiału zasobu. Analiza stanu bazy danych systemu Ośrodek wskazała, że proces nadania identyfikatorów ewidencyjnych materiału zasobu został już częściowo wykonany. Niestety, nie objęto nim wszystkich materiałów. Dotyczy to przypadków opisanych w pkt IV.2 warunków technicznych, dla których proces nadania identyfikatora należy poprzedzić nadaniem lub poprawieniem wartości pól kluczowych wykorzystywanych w tym procesie (nadać lub poprawić nr IEMZ).
2. Każdy dokument elektroniczny jako część składowa, określonego identyfikatorem materiału zasobu, zgodnie z § 15 ust. 4 rozporządzenia, otrzymuje nazwę składającą się z dwóch członów rozdzielonych znakiem podkreślenia. Pierwszy człon jest właśnie identyfikatorem ewidencyjnym materiału zasobu, a drugi kolejną liczbą naturalną wyróżniającą poszczególne dokumenty danego operatu. 
3. Ustala się następujące zasady przypisywania wartości dla drugiego członu nazwy dokumentu- pliki poszczególnych stron operatu (wymagających skanowania) numerowane od 0 do n w konwencji czteroznakowej (0000, 0001, ....) wraz z odpowiednim oznaczeniem literowym zgodnym ze słownikiem zawartym w tabeli 1,

	

Litera
	Opis dokumentu

	O
	Okładka lub spis

	S
	Szkice

	P
	Protokoły graniczne w tym:
· protokoły graniczne wraz z zawiadomieniami stron które nie stawiły się na gruncie
·  akty ugody wraz z zawiadomieniami stron które nie stawiły się na gruncie
- protokoły utrwalenia znaków granicznych wraz z zawiadomieniami stron które nie stawiły się na gruncie

	M
	Mapy (mogą być formatu A4 do A1)

	D
	Decyzje w tym:
-postanowienia sądowe (orzeczenia)
· decyzje
· inne dokumenty prawne lub mające charakter dokumentacji prawnej nie ujęte w tabeli

	K
	Klasyfikacja gruntów w tym:
· szkice polowe
· opisy odkrywek

	G
	Planowanie przestrzenne w tym:
-plany zagospodarowania przestrzennego terenu
· decyzje o warunkach zabudowy

	W
	Wykazy zmian danych ewidencyjnych oraz 
· obliczenia powierzchni w przypadku, gdy w operacie brak wykazu współrzędnych (np. w przypadku pomiarów na związki liniowe)
· wykazy współrzędnych punktów granicznych oraz dane pomiarowe umożliwiające wznowienie lub wyznaczenie granic prawnych

	I
	Inne w tym:
· dzienniki obliczeń współrzędnych osnowy pomiarowej trwale stabilizowanej oraz „markowanej" posiadającej opisy topograficzne
· wykazy współrzędnych osnowy 
· dokumenty pozostałe dla operatów pierwotnych


Tabela 1. Słownik rozwinięcia nazw plików rastrowych
W wypadku pojawienia się dokumentów nieujętych powyżej, każda kwestia ich obróbki będzie rozstrzygana indywidualnie.
Numeracja stron nadana przez geodetę nie będzie miała pełnego odzwierciedlenia w numeracji plików skanów (z powodu wybiórczości skanowania), choć wzrastająca numeracja oznacza kolejne strony operatu. Rozwiązuje to problem skanowanych okładek, błędów numeracji stron, skanowania dwustronnego itp.
W przypadku wielotomowych materiałów zasobu, w których spis dokumentów jest wykonywany oddzielnie dla każdego tomu, ostatni człon należy poprzedzić ciągiem znaków <Tn.>, gdzie n oznacza liczbę arabską odpowiadającą numerowi tomu materiału zasobu. 
Przykład: dokument na pozycji 16 (szkic) spisu dokumentów tomu drugiego operatu oznaczonego identyfikatorem ewidencyjnym materiału zasobu <P.2806.2011.59> powinien otrzymać następującą nazwę: <P.2806.2011.59_T2.0016S>.
4. Wykonawca zamówienia jest zobowiązany od momentu rozpoczęcia wykonywania prac związanych z cyfryzacją zasobu do utworzenia repozytorium wszystkich dokumentów elektronicznych materiałów zasobu. Repozytorium należy utworzyć na zewnętrznym (przenośnym) dysku o pojemności pozwalającej na zgromadzenie wszystkich utworzonych dokumentów zasobu. Przed ostatecznym odbiorem dysk z repozytorium musi być przekazany Zamawiającemu w celu umożliwienia wykonania czynności kontrolnych.
Proponuje się następującą strukturę folderów/katalogów na dysku:


	JEDNOSTKA EWIDENCYJNA
		|
		OBRĘB
			|
			IDENTYFIKATOR_EWIDENCYJNY_MATERIAŁU_ZASOBU

W folderach tych umieszczone będą pliki *.jpg z kolejnymi stronami operatu oraz pliki *.pdf.

5. Gdy materiał zasobu nie ma nadanego identyfikatora ewidencyjnego materiału zasobu, konieczne będzie najpierw nadanie mu IEMZ.

V.7 Import dokumentów do programu OŚRODEK 
Każdy dokument operatu (materiału zasobu) należy przypisać do struktury bazy danych systemu Ośrodek v. 8.*, firmy Geobid Sp. z o.o. w Katowicach zgodnie z zasadami obsługi tego systemu. jako zbiorów referencyjnych.
a) Źródłem danych do procesu implementacji będzie opisane w punkcie V.6 pkt.4 repozytorium materiałów zasobu.	
b) Zamawiający ustali z Wykonawcą, sposób udostępnienia infrastruktury systemu Ośrodek. Uzgodnione rozwiązanie powinno zapewnić sprawny i bezpieczny proces implementacji wszystkich dokumentów elektronicznych zasobu utworzonych przy wykonywaniu zamówienia.
c) Przed przystąpieniem do importu należy dodać w tym systemie wszystkie operaty, nie wprowadzone do bazy.
d) Jeśli jest nadany IEMZ, wykonawca powinien zweryfikować i, jeśli zachodzi taka potrzeba, poprawić zapisy w polach bazy danych a także poprawić zakresy obszarowe określone atrybutem rastrowym lub działkowym materiału zasobu. Weryfikacja pól polega nie tylko na poprawieniu błędów literowych w łańcuchach znakowych atrybutów, ale ustaleniu, czy wartość atrybutu jest wartością dopuszczalną. Zakres obszarowy należy sprawdzić z odpowiednim dokumentem elektronicznym zasobu (najlepiej z mapą wywiadu terenowego).
Jeśli materiał zasobu nie ma nadanego IEMZ, należy go utworzyć i również zweryfikować wszystkie pola bazy oraz zakresy.
e) Nośnik repozytorium Wykonawca przekaże Zamawiającemu bezpośrednio po zakończeniu wszystkich czynności związanych z implementacją.
V.8 Utworzenie metadanych
Do utworzonej dokumentacji elektronicznej należy dołączyć metadane zgodnie z Załącznikiem nr 2 do rozporządzenia, który określa specyfikację struktury i treści metadanych.
V.9 Zapis danych
Utworzone pliki w ustalonym formacie i strukturze należy zapisać na cyfrowym nośniku danych (zewnętrzne dyski twarde z interfejsem minimum USB 2.0).
V.10 Raport z wykonanych prac
Raport z wykonanych prac określający ilość zeskanowanych kart operatu stanowić będzie podstawę do przeprowadzenia przez Zamawiającego kontroli informatycznej zeskanowanych materiałów i wniesienia ewentualnych uwag co do sposobu realizacji przedmiotu zamówienia.
V.11 Operat techniczny
Na koniec realizacji zamówienia Wykonawca przedstawi Zamawiającemu operat techniczny z wykonanej pracy, zawierający m.in.:
a. dziennik roboty,
b. sprawozdanie techniczne z opisem wykonanej pracy, w tym napotkanych problemów i zastosowanych sposobów ich rozwiązania,
c. raport o stanie ilościowym i jakościowym oraz ewentualnych ubytkach w stanie operatów w stosunku do pierwotnie wykazanych,
d. dysk USB z zeskanowanym materiałem źródłowym (nośnik o odpowiednich parametrach), w dwóch egzemplarzach;
e. dysk z kopią danych w formacie, w którym baza danych została zaimportowana do systemu OŚRODEK w dwóch egzemplarzach; 
f. wskazane przez Zamawiającego wydruki kontrolne do oceny jakości wykonanej usługi,
g. dokument gwarancyjny potwierdzający jakość i kompletność przedmiotu zamówienia.
Wykonawca zobowiązuje się udzielić gwarancji jakości na wykonane prace na okres 60 miesięcy od dnia przekazania całości roboty i usunąć w terminie określonym w umowie wszystkie ujawnione w tym okresie wady i usterki.
Każde nieuzgodnione odstępstwo od niniejszych warunków technicznych będzie traktowane jako nie wykonanie zamówienia i spowoduje zwrot opracowania do poprawy.
V.12 Sposób kontroli
Zasilenie systemu OŚRODEK należy wykonać na kopii baz danych w czasie nie dłuższym niż 5 dni roboczych.
Wykonawca dostarcza po dwa komplety materiałów: oryginalnych i przetworzonych.
1. Wybrane w sposób losowy operaty zostaną porównane z materiałem oryginalnym.
2. Ocenia się strony, minimum 200 stron z nie mniej niż 10 operatów. Zakłada się, że strona jest jednym dokumentem, co oznacza, że dokumenty wielostronicowe będą traktowane jako 1 strona.
3. Obliczony zostanie procent stron błędnych w skali [0,1], gdzie 0 - niezgodnie, zaś 1 -  zgodnie.
4. Zamawiający wyliczy procent błędów w odniesieniu do jednostek miar przyjmując wartość graniczną odrzucenia prac 5%.
5. Wynik dla próby stanowić będzie podstawę dla całości materiału. Każda jednostka ewidencyjna będzie podlegać niezależnej ocenie.
6. Testowanie georeferencji odbędzie się dla minimum 100 operatów. Oceną kryterium ilościowego jest przypisanie metadanych każdemu plikowi.
7. Testowanie obróbki materiałów będzie polegało na porównaniu oryginału z materiałem przetworzonym. Miernikiem wykonania tych prac będzie zmniejszenie wielkości plików JPG. Ocenie podlegać będzie minimum 200 stron metodą 0-1, gdzie 0 - nie osiągnięto zakładanych celów, 1 - osiągnięto cel.
VI. ETAPOWANIE PRAC PODLEGAJĄCYCH KONTROLI TECHNICZNEJ I ODBIOROWI
Etap 1.
Przedstawienie Zamawiającemu próbek wydruków zeskanowanego materiału w terminie 1 miesiąca od daty podpisania umowy w celu kontroli technologii prac.
Przykładowe wydruki powinny dotyczyć poszczególnych rodzajów i jakości przetwarzanych dokumentów, np. szkice wyraźne i wypłowiałe.
Etap 2.
Skanowanie operatów prawnych z podziałem na jednostki ewidencyjne
Przedstawienie Zamawiającemu zeskanowanego i opracowanego materiału etapowo (poszczególne jednostki ewidencyjne) w celu kontroli technologii prac.
VII. USTALENIA KOŃCOWE.
1. Wykonawca zamówienia jest zobowiązany do założenia i prowadzenia dziennika pracy, w którym powinny znaleźć odzwierciedlenie wszystkie ustalenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, o których nie przesądzały jednoznacznie ustalenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia,  umowy i warunków technicznych.
2. Ilość materiałów zasobu pobierana przez Wykonawcę do skanowania, musi być w każdym przypadku uzgadniana z Ośrodkiem Dokumentacji w Giżycku. W razie pilnej potrzeby dostępu do wypożyczonych materiałów zasobu, Wykonawca jest zobowiązany, po potwierdzonym zgłoszeniu takiej potrzeby pocztą elektroniczną, dostarczyć niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni, kopie tych dokumentów Zamawiającemu. Czynności wypożyczenia i zwrotu materiałów zasobu muszą być udokumentowane protokołem, którego formę zaproponuje i przedstawi Zamawiającemu do uzgodnienia, Wykonawca zamówienia.
3. Wykonawca przeprowadzi analizę zawartości pobranych materiałów zasobu w zakresie kompletności dokumentów. Wyniki tej analizy zestawi w tabeli zawierającej:
· IEMZ (z okładki materiału zasobu),
· poprzedni identyfikator materiału zasobu (jeżeli nie posiada IEMZ),
· ilość stron do skanowania przeliczonych do formatu A4 dla operatu technicznego,
· numery brakujących stron jeśli podlegałyby skanowaniu,
· nazwę brakującego dokumentu lub jego części (zgodną ze spisem dokumentów operatu techn.), jeśli podlegałyby skanowaniu.
4. Wykonawca prac zobowiązany jest do:
· zachowania należytej staranności przy korzystaniu z udostępnionych materiałów zasobu podczas przygotowania do skanowania, skanowania i ponownego ich broszurowania,	
· dostosowania metod i urządzeń skanujących oraz oprogramowania edycyjnego do rodzaju i jakości skanowanych materiałów,
· niewykorzystywania udostępnionych materiałów do innych celów niż określone w umowie,
· nieudostępniania oryginałów lub kopii materiałów będących przedmiotem zamówienia, innym podmiotom,
· nieudostępniania i nierozpowszechniania danych zawartych w udostępnionych do realizacji zamówienia, dokumentach,
· niezmieniania treści udostępnionych do realizacji zamówienia dokumentów.
5. Wysoka jakość i czytelność sporządzonych dokumentów elektronicznych powinna być dla Wykonawcy zamówienia priorytetem. Pogorszenie jakości skanowania w każdej fazie realizacji zamówienia, będzie stanowiło podstawę do żądania powtórzenia tych czynności dla części materiałów zasobu lub, przy znacznej ilości występowania takich przypadków, do odstąpienia od umowy z winy Wykonawcy.
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