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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Informacje o jednostce kontrolowane]

Starostwo Powiatowe w Gizycku

Nazwa jednostki kontrolowanej

Al. 1 Maja14, 11-500 Gizycko

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Anna Bus kierownik O. Etk Archiwum

Panstwowego w Suwatkach

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2017-06-01 2017-06-01

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

9319
ldentyTikator
Systemowy
/9067083000000 -
REGON KRS

DA.0103.32.2017 2017-05-29

Nr upowaznienia do Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach dotyczyta postepowania z materiatami
archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng w Starostwie Powiatowym w

Gizycku

Zakres | przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrol3




Wyslapenie pokontrolne OE.421.15.2017 - Egz. rr ... Strona 2 2,

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze w Starostwie Powiatowym w Gizycku stosowany jest bezdziennikowy system
kancelaryjny, przechowywana w archiwum zaktadowym dokumentacja klasyfikowana i kwalifikowane jest prawidtowo, przekazywana
do archiwum zaktadowego regularnie na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych, sporzadzonych oddzielnie do akt kategorii A i B.
Ostatnie przejmowanie akt miato miejsce: kategorii A- 18 stycznia 2017 r., kategorii B = 26 kwietnia 2017 r. Zarzadzeniem nr
7/2011 Starosty Gizyckiego z dnia 30 marca 2011 roku w sprawie wykonywania instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt w Starostwie Powiatowym w Gizycku wskazany zostat system tradycyjny system zarzadzania dokumentacja, w zatgczniku
Nr 1 do Zarzadzenia wskazano katalog klas z wykazu akt stanowiacych wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu
zatatwiania spraw obowiazujacego w Urzedzie, prowadzonych w systemie elektronicznego zarzadzania dokumentacjg : 2420 -
Zgtoszenia do ubezpieczenia spotecznego; (Obstuga dokumentacji ubezpieczeniowej i wymiana informacji z ZUS -, ,Ptatnik’, Wydziat
Finansowy); 2421- Obstuga ubezpieczenia spotecznego (deklaracje rozliczeniowe dla ZUS -, Ptatnik’, Wydziat Finansowy); 3034-
Sprawozdania okresowe z wykonania budzetu (System zarzadzania budzetem JST ,,BeSti@" - Wydziat Finansowy); 3035-
Sprawozdania roczne, bilans i analizy z wykonania budzetu (System zarzadzania budzetem IST ,,BeSti@" - Wydziat Finansowy); 5410
- Dokumentacja rejestracji pojazdow (System informatyczny ,,Pojazd” -Wydziat Komunikacji); 5430 - Ewidencja kierowcow ( System
informatyczny ,, Kierowca” - Wydziat Komunikacji);5431 - Ewidencjonowanie 0sob bez uprawnien do kierowania pojazdami ( System
informatyczny ,,Kierowca" - Wydziat Komunikacji); 6640 - ,,0srodek” system elektroniczny zgtoszonych prac geodezyjnych i
kartograficznych ( Panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny- Wydziat Geodezji i Gospodarki Gruntami); 6620 - Ewidencja gruntow
i budynkéw (kataster nieruchomosci), ( Panstwowy zasob geodezyjny | kartograficzny- Wydzigt Geodezji | Gospodarki Gruntami).
Funkcje koordynatora powierzono archiwiscie zaktadowemu Starostwa Powistowego w Gizycku. W archiwum zaktadowym
przechowywane s3 akta wtasne kategorii A i B. Akta kategorii A w ilosci ok 16,5 mb. z nastepujacych komoérek organizacyjnych:
Wydziat organizacyjny, Wydziat Finansowy, Wydziat Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej i Rolnictwa, Biuro Rady Powiaty,
Powiatowy Rzecznik Konsumenta, PFRON. Na pozostatg czesc zasobu sktada sie dokumentacja niearchiwalna kategorii B w ilosci 379
mb w tym 1 mb akt kategorii B50 W archiwum znajduje sie rowniez dokumentacja kategorii B. odziedziczona po Urzedzie Miasta i
Urzedzie Rejonowym z lat 1976-1998 w ilosci ok 17 mb kategorii B (Wydziat Budownictwa ) oraz ok 30 mb. Wydziatu Komunikadji
z lat 1954-1998. Wedtug danych podanych przez pracownikow Urzedu w poszczegolnych referatach Urzedu oraz na samodzielnych
stanowiskach przechowywana jest dokumentacja w: Wydziale Organizacyinym -dokumentacjakat. Aw ilosciok 2 mborzz kat. B w
iLosci ok. 1 mb; Wydziale Spraw Obywatelskich - dokumentacja kategorii A w ilosci ok 0,5 mb oraz kategorii B w ilosci 1 mb. Lokal
archiwum zaktadowego Starostwa Powistowego w Gizycku sktada sie z szesciu pomieszczen . Pierwsze znajduje sie w Budynku
gtownym Starostwa przy Al. 1 Maja 14, na |l pietrze budynku, znajdujg sie tam akta: Biura Rady Powiatu, Wydziatu Spraw
Obywatelskich, Gtéwnego specjalisty ds. kontroli zarzadczej, Wydziatu Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej i Rolnictwa,
Powiatowego Rzecznik Konsumenta, Petnomocnika Starosty ds. Promocji Ochrony i Zdrowia . Pozostate 5 pomieszczen znajduje sie
w Budynku Wydziatu Geodezji i Gospodarki Gruntami oraz Wydziatu Budownictwa przy ul. Wyzwolenia 2, w piwnicy. W 3
pomieszczeniach zgromadzone s3 akta Wydziatu Komunikacji, w kolejnym akta Wydziatu Budownictwa. W ostatnim pomieszczeniu
przechowywane s3 akta Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych. Wszystkie akta zapakowane w kartony.
Pomieszczenia czyste, zabezpieczone wtasciwie.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Archiwum Paristwowe w Suwatkach Oddziat w Etku nie ma zastrzezen merytorycznych do funkcjonowania archiwum Starostwa
Powiatowego w Gizycku

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci
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Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosic pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozyc¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowg dokumentacje.

Zataczniki llosc: O

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Suwatkach



