Uchwata Nr 108.2015
Zarzadu Powiatu w Gi zycku
z dnia 15 wrze $nia 2015 r.

w sprawie okre slenia szczegotowych zasad, sposobu i trybu
przyznawania i korzystania ze stu  zbowych kart ptatniczych
przy dokonywaniu wydatkow z bud  zetu Powiatu Gi zyckiego, a tak ze
zasad rozliczania ptatno $ci dokonywanych przy ich wykorzystaniu

Na podstawie art. 32 wust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku

0 samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 595 z pézn. zm.) w zwigzku z art.
247 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U.
z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.) uchwala sie, co nastepuje :

o~

§1
Okresla sie szczegOtowe zasady, sposob i tryb przyznawania i korzystania
ze stuzbowych kart ptatniczych przy dokonywaniu wydatkéw z budzetu Powiatu
Gizyckiego, a takze zasady rozliczania ptatnosci dokonywanych przy ich
wykorzystaniu.
Przez uzyte w uchwale sformutowania nalezy rozumiec:
1) jednostki organizacyjne — Starostwo Powiatowe w Gizycku i jednostki
organizacyjne Powiatu Gizyckiego;
2) kierownik jednostki — Starosta Gizycki i kierownicy jednostek organizacyjnych
Powiatu Gizyckiego;
3) uzytkownik — pracownik jednostki, ktéremu przyznano stuzbowg Kkarte
ptatnicza.

§2
Decyzje w sprawie wydania karty, okreslenia okresu jej uzytkowania oraz limitu
wydatkéw dokonywanych przy uzyciu karty podejmuje kierownik jednostki.
Przyznanie stuzbowej karty pfatniczej wynika kazdorazowo =z potrzeb
uzasadnionych charakterem petnionych obowigzkéw stuzbowych.
Wszelkie formalnosci zwigzane z wydawaniem, wznawianiem i likwidacjg kart
przygotowywane sg przez gtdwnego ksiegowego jednostki.
Gtowny ksiegowy prowadzi rejestr stuzbowych kart pfatniczych zawierajgcy
imiona i nazwiska uzytkownikéw, numery kart, ustalone limity oraz okres
waznosci kart.
Stuzbowa karta ptatnicza moze by¢ przyznawana tylko osobie bedacej
pracownikiem jednostki organizacyjnej, ktdra nie pozostaje w okresie
wypowiedzenia umowy o prace.
Kartg moze sie postugiwa¢ wytgcznie osoba, ktorej imie i nazwisko znajduje
sie na karcie.
Na rzecz jednego uzytkownika moze by¢ wydana tylko jedna karta.
Odwotanie z petnionej funkcji, wypowiedzenie stosunku pracy lub przeniesienie
na stanowisko nieuprawniajgce do korzystania ze stuzbowej karty platniczej
powoduje obowigzek zwrotu karty.
Niezwlocznie po otrzymaniu informacji, o ktérej mowa w ust.8 gtéwny ksiegowy
zawiadamia bank o koniecznosci zablokowania karty.
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. Stuzbowa karta ptatnicza jest przyznawana na podstawie umowy zawartej miedzy
kierownikiem jednostki a uzytkownikiem, ktéra okresla prawa i obowigzki
uzytkownika. Wzér w/w umowy stanowi zatgcznik nr 1 do Uchwaly.

. Uzytkownicy kart ptatniczych zobowigzani sg do zlozenia stosownego
oSwiadczenia o wyrazeniu zgody na potrgcenie z wynagrodzenia naleznosci
wynikajgcych z kwot nierozliczonych oraz z tytutu nieprawidtowego wykorzystania
stuzbowej karty ptatniczej w mysl art. 91 § 1 Kodeksu pracy. Wzér wiw

o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do Uchwaly.
. Umowa i oswiadczenie sg przechowywane w aktach osobowych uzytkownika
karty.

§4

. Korzystanie ze stuzbowych kart ptatniczych ma na celu ograniczenie obrotu
gotowkowego.

. Stuzbowg kartg ptatniczg mogag by¢ regulowane wydatki bezposrednio zwigzane
z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych w sytuacji, kiedy nie mozna dokonaé
ptatnosci w formie przelewu.

. Stluzbowa karta ptatnicza moze by¢ wykorzystywana tylko do regulowania
wydatkéw w ramach planu finansowego jednostki.

. Wyptata gotowki z bankomatu przy pomocy Kkarty jest niedozwolona, chyba
ze wyptata taka jest konieczna na skutek niemozliwych do przewidzenia zdarzenh
losowych lub w przypadku koniecznos$ci aktywacji karty.

. Wydatki publiczne regulowane stuzbowymi kartami pfatniczymi winny byc¢
dokonywane w sposob celowy i oszczedny.

§5

. Kazdag operacje finansowg dokonywang za pomocg stuzbowej karty ptatniczej
uzytkownik dokumentuje fakturg VAT, rachunkiem lub innym réwnowaznym
dowodem ksiegowym.

. Dokumenty optacone kartg winny na odwrocie zawiera¢ adnotacje ,Optacono
kartg ptatniczg nr .......". Uzytkownik karty obowigzany jest przedtozy¢ je w ciggu
3 dni od dokonania transakciji.

. W przypadku, gdy dokonanie wydatku nie zostalo potwierdzone za pomocag
dowodow ksiegowych Iub gdy zwigzek dokonanej operacji finansowej
z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych nie zostanie udowodniony, uzytkownik
karty zobowigzany jest do zwrotu rownowartosci kwoty wydatku wraz
ze wszystkimi kosztami i prowizjami bankowymi.

. W przypadku niedokonania zwrotu lub dokonania go w nieprawidtowej wysokosci,
nalezno$¢ podlega potrgceniu z najblizszego wynagrodzenia za prace.

§6

. Uzytkownicy stuzbowych kart ptatniczych zobowigzani sg do:

1) przechowywania karty pfatniczej i ochrony kodu identyfikacyjnego PIN
z zachowaniem nalezytej starannosci, w tym: nieprzechowywania karty
ptatniczej razem z numerem PIN;

2) zabezpieczenia karty platniczej przed utratg (zagubieniem, kradziezg) lub
zniszczeniem,;

3) nieudostepniania karty ptatniczej i numeru PIN osobom trzecim;

4) przestrzegania zasad korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych, okreslonych
w niniejszej uchwale oraz w umowie zawartej z bankiem;



5) niezwtocznego zgtoszenia do banku utraty karty ptatniczej w celu dokonania
blokady, a w przypadku kradziezy réwniez zgtoszenie tego faktu policji.

. W razie utraty przez uzytkownika karty ptatniczej i zaniechania jej blokady

we wiasciwym terminie, wszelkie koszty zwigzane z utratg srodkéw pienieznych

I uzyciem jej przez osoby do tego nieupowaznione, obcigzac¢ bedg pracownika —

posiadacza karty ptatniczej.

§7

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacii.

Starosta Gizycki
Wactaw Strazewicz



