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Ogtloszenie
Starosty Gi zyckiego
z dnia 9 czerwca 2014 roku
w sprawie naboru na wolne stanowisko urz  ednicze w Wydziale Finansowym
Starostwa Powiatowego w Gi  zycku.

Starosta Gizycki ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze w Wydziale
Finansowym Starostwa Powiatowego w Gizycku, Al. 1-go Maja 14, 11-500 Gizycko , tel.0
87 428 59 58.

I.Kandydaci przyst epujacy do skiladania ofert powinni spetnia ¢ nastepujace wymagania
niezb edne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

3) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,

4) co najmniej 2 letni staz pracy w ksiegowosci (preferowany w sferze finanséw
publicznych),

5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo s$cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6) nieposzlakowana opinia.

[.Wymagania dodatkowe:

1) dobra znajomos¢ przepisbw z zakresu ksiegowosci obowigzujgcych w sferze
budzetowej: ustawa o0 rachunkowosci, wustawa o finansach publicznych,
ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, ustawa o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

2) praktyczne umiejetnosci  ksiegowania operacji gospodarczych, sporzadzania

dokumentéw ksiegowych,
3) znajomos¢ przepisOw ustawy 0 samorzadzie powiatowym,
4) bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera i podstawowych programow

komputerowych (m.in. WORD, EXCEL) ,
5) komunikatywnos¢ i otwartosc,
6) rzetelnos$¢, sumiennosc, skrupulatnosé,
7) umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy,
8) umiejetnos¢ pracy w zespole.

lll.Zakres zada h wykonywanych na stanowisku urz  edniczym:

1) prowadzenie urzadzen ksiegowych w oparciu o zakladowy plan kont iklasyfikacje
budzetowa, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w obowigzujgcym w starostwie
systemie informatycznym,

2) przeprowadzanie kontroli wstepnej i biezacej dokumentéw ksiegowych przyjmowanych do
ksiegowania,

3) dekretowanie dokumentéw ksiegowych, prawidiowe prowadzenie niezbednej
dokumentacji, prawidtowe i terminowe jej archiwowanie,

4) sporzadzanie sprawozdan finansowych, statystycznych oraz wszelkich innych zestawien
danych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

5) przeprowadzanie kontroli prawidlowosci sporzadzania i wykonywania planéw
finansowych jednostek powiatowych,

6) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych oraz dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych, zgodnie z obowigzujgcymi w starostwie, przepisami,

7) prowadzenie postepowan windykacyjnych i egzekucyjnych.

IV.Warunki pracy

1. Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona nha wystepowanie ucigzliwych
i szkodliwych warunkéw pracy. Stanowisko pracy znajduje sie w pokoju na parterze 4
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kondygnacyjnego budynku. Pokoj
przeznaczony do pracy posiada powierzchnie 25 m®. Obiekt posiada winde.

2. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych jest wy zszy ni z 6%.

3. W przypadku oséb podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym
niniejsza umowa bedzie poprzedzona zawarciem umowy na czas okreslony nie diuzszy niz 6
miesiecy i bedzie podlega¢ stuzbie przygotowawczej. Po uptywie wskazanego terminu
warunkiem dalszego zatrudnienia bedzie pozytywny wynik egzaminu w trybie stuzby
przygotowawczej.

4. Pracownikowi samorzgdowemu przystuguje w szczegolnosci:

1) wynagrodzenie stosowne do zajmowanego stanowiska i posiadanych kwalifikaciji,

2) wynagrodzenie zasadnicze na poczatku umowy o prace w okresie stuzby
przygotowawczej( przewidywany przedziat 1926 zt — 2 200z4),

3) dodatek za wieloletnig prace,

4) dodatkowe wynagrodzenie roczne,

5) mozliwos¢ awansowania.

V.Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny i zyciorys (CV) z przebiegiem pracy zawodowej i przebiegiem nauki,

2) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

3) kopie dokumentoéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy (Swiadectwa pracy,
zaswiadczenia),

4) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z peini praw
publicznych ”,

5) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe ”,

6) klauzula o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r nr 101, poz. 926 ze zm.) "

VI.Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy skfada¢ w sekretariacie Starostwa Powiatowego
w Gizycku, Al.l-go Maja 14, pokéj 13 do 30 czerwca 2014 r. do godziny 10.00
z dopiskiem ,nabdér na stanowisko urz ednicze do Wydzialu Finansowego w
Starostwie Powiatowym w Gi  zycku”.

Aplikacje, ktore wplyng do tut. Urzedu po wskazanym terminie nie bedg
rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.warmia.mazury.pl/powiat_gizycki).

O terminie i miejscu postepowania kwalifikacyjnego kandydaci zostang
powiadomieni telefonicznie.

Starosta Gizycki
Mirostaw Dariusz Drzazdzewski

" Zaleca sie zlozenie wszystkich o$wiadczer na jednej karcie.
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