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„SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim“
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 Znak: WE.2110.23.2014           
                                                                   Giżycko, dnia  05.03.2014 r.

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

Podstawa prawna: 

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych – (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 
z poźn. zm.), zwana dalej uPzp lub ustawą

dotycząca postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego 
na podstawie art. 10 ust.1 oraz art. 39-46 uPzp

na zadanie pn.: 

„Usługi eksperckie podczas spotkań sieci w ramach projektu pn. SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim”.

CPV:   

80.00.00.00- 4 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe

Zatwierdzam

Zamawiający:

Powiatowy Zespół Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Giżycku

Rozdział 1. 

Nazwa oraz adres Zamawiającego

Powiatowy Zespół Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Giżycku 

ul. Smętka 7                                                                                           

11-500 Giżycko









tel.  87 428-94-35 

faks: 87 428-45-65  

e-mail: edukacja9@gizycko.starostwo.gov.pl 

Rozdział 2. Tryb udzielenia zamówienia

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, o wartości szacunkowej poniżej kwot określonych w art. 11 ust. 8 ustawy.

2. Niniejsze zamówienie stanowi część projektu realizowanego przez Zamawiającego: SORE działają w szkole - nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim”, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego realizowanego w ramach Priorytetu III. Wysoka jakość systemu oświaty, Działania 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

Rozdział 3. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja usług doskonalenia nauczycieli i dyrektorów będących członkami 4 tematycznie różnych sieci współpracy i samokształcenia.
Doskonalenie ma być prowadzone przez ekspertów w formie warsztatu z elementami wykładu. 
2. Zamawiający dokonał podziału zamówienia na 4 części. Wykonawca może złożyć ofertę na dowolną liczbę części, przy czym Wykonawca powinien zaproponować niezbędną kadrę na wszystkie części, na które złożył ofertę z uwzględnieniem powtarzalności terminów realizacji tych części.

3. Spotkania realizowane będą na terenie Giżycka. 
4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za merytoryczną realizację usługi.

5. Obowiązki Wykonawcy: 

a) zapewnienie trenerów, szkoleniowców, wykładowców, konsultantów, ekspertów niezbędnych 
do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia;

b) przygotowanie programu warsztatu dotyczącego wskazanej w części zamówienia tematyki. W celu ustalenia zgodności programu z potrzebami danej sieci Zamawiający wyznaczy osobę odpowiedzialną merytorycznie za realizację projektu – Koordynatora sieci;
c) przygotowanie materiałów szkoleniowych oraz powielenie ich w ilości niezbędnej do przekazania dla wszystkich uczestników (odpowiednio dla danej części). Materiał autorski trenera przygotowany 
w formie drukowanej. Na wszystkich materiałach, które otrzymają uczestnicy szkolenia, należy zamieścić odpowiednie logo Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz Logo Unii Europejskiej, wraz z informacją o współfinansowaniu szkolenia ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, zgodnie z Planem komunikacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki dostępnym na stronie internetowej www.efs.warmia.mazury.pl.
d) materiały muszą być opracowane i dostarczone w wersji elektronicznej na płycie CD
e) zachowanie w tajemnicy wszelkich danych, do których będzie miał dostęp Wykonawca w związku z realizacją zamówienia;

f) Dostarczenia zamawiającemu pełnej dokumentacji w terminie 7 dni od daty spotkania, w tym:

- program warsztatu
- 1 egzemplarz materiałów przekazanych członkom sieci w wersji papierowej,

- przekazanie wersji elektronicznej materiałów;

6. Wykonawcy zabrania się, w trakcie wypełniania obowiązków stanowiących przedmiot zamówienia, wykonywania innych czynności niezwiązanych z wykonaniem przedmiotu zamówienia, pod rygorem odstąpienia od umowy przez Zamawiającego.

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do hospitacji lub oceny jakości prowadzonych zajęć przez Wykonawcę. Hospitacje będą dokonywały osoby posiadające odpowiednie kwalifikacje i wyznaczone przez Zamawiającego w tym Personel Projektu.

8. Zamawiający zastrzega prawo kontroli dokumentacji, miejsca i sposobu realizacji przedmiotu niniejszej umowy przez uprawnione instytucje.

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo przerwania realizacji zamówienia, jeżeli grupa uczestniczących w nim członków sieci stwierdzi brak kompetencji wykładowcy i/lub sposób przekazywania wiedzy i prowadzenia zajęć będzie niezrozumiały. Wówczas Zamawiający wyznaczy nowy termin realizacji, po uprzednim przedstawieniu dla Zamawiającego propozycji zmiany wykładowcy.
Rozdział 4. Opis części zamówienia 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.

Zamawiający nie ogranicza ilości części, na które może złożyć ofertę jeden Wykonawca. 
Liczba części: 4
Część 1. Przeprowadzenie usługi szkoleniowej dla członków Sieci Dyrektorów:

Usługa polegać będzie na przeprowadzeniu warsztatu podczas spotkania członków sieci z zakresu: Opracowanie koncepcji funkcjonowania kontroli zarządczej.
1. Cele szkolenia:

· Uczestnik szkolenia będzie potrafił wprowadzić system kontroli zarządczej w jednostce – krok po kroku.

· Uczestnik szkolenia będzie potrafił opracować pełną dokumentację niezbędną do wdrożenia kontroli zarządczej (uwzględnienie specyfiki małych placówek).

· Uczestnik szkolenia będzie wiedział jak opracować roczny plan i harmonogram działań prowadzonych w ramach kontroli zarządczej w powiązaniu z nadzorem pedagogicznym. 

2. Przygotowanie materiałów szkoleniowych w formie elektronicznej (procedura wdrożenia systemu kontroli zarządczej – krok po kroku, wzory dokumentów, przykłady dobrych praktyk) oraz papierowej.

3. Czas trwania warsztatu – min. 5 godzin 

Przewidywana liczba uczestników zajęć: 26 osób.

Termin realizacji : warsztat musi się odbyć do 11 kwietnia 2014 r., przy czym dokładny termin zostanie uzgodniony z wybranym wykonawcą.
Część 2. Przeprowadzenie usługi szkoleniowej dla członków Sieci wychowawczej – dla pedagogów szkolnych i wychowawców klas.

Usługa polegać będzie na przeprowadzeniu warsztatu podczas 2 spotkań członków sieci z zakresu: Działania mediacyjne i interwencyjne, jako jeden ze sposobów oddziaływań wychowawczych.

Każde ze spotkań musi obejmować min. 5 godzin szkolenia 
1. Cele szkolenia:

- Uczestnicy szkolenia będą wiedzieli jakie działania należy podjąć w celu rozwiązania problemu z uczniem oraz doprowadzenia do zakończenia sporu

- uczestnicy będą posiadać wiedzę z zakresu rozwiązywania konfliktów w klasie za pomocą mediacji rówieśniczej, 

- uczestnicy będą potrafili reagować według opracowanej procedury działań interwencyjnych w przypadku, gdy uczeń nie uczęszcza do szkoły

- uczestnicy posiadać będą wiedzę na temat kategoryzacji interwencji zależnej od przyczyn interwencji, jej cel, odbiorców oraz czas podjęcia interwencji
- interwencja wychowawcza profilaktyczna i o charakterze kryzysowym

2. Przygotowanie materiałów szkoleniowych w formie elektronicznej i papierowej
3. Czas trwania warsztatów – min. 5 godzin każdy 

Przewidywana liczba uczestników zajęć: 26 osób.

Termin realizacji : 

Pierwsze spotkanie: musi odbyć się do końca marca 2014 r., 

Drugie spotkanie: początek kwietnia 2014 r., 

przy czym dokładne terminy zostaną uzgodniony z wybranym wykonawcą.

Część 3. Przeprowadzenie usługi szkolenia dla członków Sieci matematycznej – Jak wspierać dziecko w uczeniu się matematyki.

Usługa polegać będzie na przeprowadzeniu warsztatu podczas spotkania członków sieci z zakresu: Rozwijanie wyobraźni przestrzennej uczniów
      1. Cele szkolenia:

 - Wypracowanie metodą warsztatową praktycznych pomysłów na wykorzystanie zabaw z bryłami i układankami matematycznymi do zainteresowania uczniów matematyką.
2. Przygotowanie materiałów szkoleniowych w formie elektronicznej i papierowej
3. Czas trwania warsztatu – min. 5 godzin 

Przewidywana liczba uczestników zajęć: 26 osób.

Termin realizacji: 2 połowa kwietnia 2014 r., wstępnie należy wziąć pod uwagę 28 kwietnia 2014 r.,   jednak dokładny termin zostanie ustalony z wybranym wykonawcą.
Część 4. Przeprowadzenie usługi szkolenia dla  członków sieci humanistycznej

Usługa polegać będzie na przeprowadzeniu  warsztatu podczas spotkania członków sieci z zakresu:

Techniki zwiększające kreatywność i twórczość dzieci i młodzieży

      1. Cele szkolenia:


- poznanie cechy ludzi kreatywnych – co to znaczy być twórczym?


- modelowanie zespołów twórczych w klasie,


- zarządzanie twórczością w szkole


- jak rozpoznać twórczego ucznia i jak wykorzystać jego potencjał?


- praktyczne pomysły na nowatorskie prowadzenie zajęć


- jak wykorzystać w pracy platformę Moodle.
2. Przygotowanie materiałów szkoleniowych w formie elektronicznej i papierowej
3. Czas trwania warsztatu – min. 5 godzin 

Przewidywana liczba uczestników zajęć: 26 osób.

Termin realizacji: do końca marca 2014 r., przy czym dokładne terminy zostaną uzgodniony 
z wybranym wykonawcą.

Rozdział 5. Termin wykonania zamówienia 

Terminy realizacji zamówienia: od podpisania umowy do końca kwietnia 2014 r.

Usługi należy realizować w terminach odpowiednich dla każdej z części.
Rozdział 6. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu, w szczególności dotyczące:

a) Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.

b) Posiadania wiedzy i doświadczenia,

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.

c) Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia: Wykonawca wykaże, że dysponuje: 

dla części 1:
Minimum 1 osobą zdolną do wykonania zamówienia, która spełnia poniższe warunki, tj:  

- posiada wykształcenie wyższe II stopnia;

- ukończyła kursy i-lub studia przygotowujące do pracy trenera lub edukatora lub moderatora lub coacha 

- posiada doświadczenie w pracy z grupą osób dorosłych tj.: przeprowadziła min. 100 godzin dydaktycznych (łącznie) różnych form pracy z grupami osób dorosłych w zakresie zgodnym z tematyką szkolenia dla tej części.
Dla części 2:
Minimum 1 osobą zdolną do wykonania zamówienia, która spełnia poniższe warunki, tj:  
- posiada wykształcenie wyższe II stopnia;

- ukończyła kursy i/lub szkolenia i/lub studia trwające min. 60 godzin z zakresu mediacji lub ukończyła studia podyplomowe z mediacji;

- posiada doświadczenie w pracy z grupą osób dorosłych tj.: przeprowadziła min. 100 godzin dydaktycznych (łącznie) różnych form pracy z grupami osób dorosłych w zakresie mediacji i/lub komunikacji i/lub radzenia sobie ze stresem.
dla Części 3:
Minimum 1 osobą zdolną do wykonania zamówienia, która spełnia poniższe warunki, tj:  

- posiada wykształcenie wyższe II stopnia;

- posiada doświadczenie w pracy z grupą osób dorosłych tj.: przeprowadziła min. 50 godzin dydaktycznych (łącznie) różnych form pracy z grupami osób dorosłych w zakresie zgodnym z tematyką szkolenia dla tej części.

dla Części 4:

Minimum 1 osobą zdolną do wykonania zamówienia, która spełnia poniższe warunki, tj:  

- posiada wykształcenie wyższe II stopnia;

- posiada doświadczenie w pracy z grupą osób dorosłych tj.: przeprowadziła min. 100 godzin dydaktycznych (łącznie) różnych form pracy z grupami osób dorosłych w zakresie zgodnym z tematyką szkolenia dla tej części.

d) Sytuacji ekonomicznej i finansowej,

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

2. Wykonawca może polegać na osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

3. Ocena potwierdzenia czy wykonawca wykazał spełnienie warunków udziału, zawartych 
w ust. 1. nastąpi na podstawie wymaganych i załączonych przez wykonawcę do oferty oświadczeń i dokumentów, wymienionych w rozdziale 7 ust. 2 SIWZ. Z oświadczeń i dokumentów  musi wynikać, że wykonawca spełnia warunek udziału na dzień składania ofert. Nie wykazanie w wystarczający sposób potwierdzenia spełnienia tego warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów. 

4. Jeżeli wykonawca wykaże, że spełnia warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w ust. 1. polegając na innym podmiocie, niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z nim stosunków, a nie udowodni, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi na czas realizacji części zamówienia, zamawiający wykluczy wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia w oparciu o przesłankę zawartą w art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp. 

5. Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego wykaże, że brak jest 
podstaw do jego wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 
ust. 1 ustawy. Ocena tego warunku nastąpi na podstawie załączonych do oferty przez 
wykonawcę oświadczeń i dokumentów, wymienionych w Rozdziale 7. ust. 3 SIWZ. 

Nie wykazanie w wystarczający sposób potwierdzenia braku podstaw niespełnienia warunku 

z art. 24 ust. 1, spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania na mocy art. 24 ust. 1 lub 
art. 24 ust. 2 pkt 4, lub art. 24 ust 2. pkt 5, lub art. 24b ust. 3 po wyczerpaniu czynności 
wezwania do uzupełnienia.

6. Ofertę wykonawcy wykluczonego uzna się za odrzuconą zgodnie z treścią art. 24 ust. 4 ustawy.

Rozdział 7. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy 
w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu

1) Na ofertę składają się następujące dokumenty i oświadczenia:

a) Wypełniony i podpisany Formularz Oferty – Załącznik nr 1 do SIWZ;

b) Oświadczenie o akceptacji warunków umowy – Załącznik nr 3 do SIWZ;

2) W celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1, których opis sposobu spełnienia określony został przez zamawiającego 
w rozdziale 6. SIWZ, zamawiający żąda złożenia następujących oświadczeń i dokumentów:

a) Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – Załącznik Nr 4 do SIWZ.

b) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – Załącznik Nr 2 
do SIWZ.

3) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy  Zamawiający żąda oświadczeń i dokumentów.
a) Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, 
o których mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt 1 (Załącznik nr 2 a SIWZ).

b) Listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, bądź informacji, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej (Załącznik nr 2b do siwz).

4) Oświadczenia i dokumenty są składane w oryginale.
5) Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, 
a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda 
od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów, dokumentów wymienionych 
w ust. 3 a) niniejszego rozdziału.

6) W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane 
za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub ten podmiot.

7) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości.   

8) Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

9) Pełnomocnictwo do podpisywania oferty i składania ewentualnych wyjaśnień, jeżeli osobą podpisującą nie jest osoba upoważniona na podstawie dokumentu rejestrowego – w oryginale 
lub poświadczone notarialnie lub opatrzone adnotacją „za zgodność z oryginałem” pieczęcią wykonawcy, imienną pieczątką osoby upoważniającej na podstawie dokumentu rejestrowego 
oraz jej podpisem.

10) Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń 
lub dokumentów, o których mowa w ust. 2 i ust. 3, lub którzy złożyli te dokumenty, ale zawierają błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich uzupełnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone 
na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu.

11) Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnika powinien zawierać wskazanie postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, ustanowionego pełnomocnika oraz zakres jego umocowania, a także oświadczenie o przyjęciu wspólnej solidarnej odpowiedzialności 
za wykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia. Dokument musi być podpisany przez wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o zamówienie publiczne. Podpisy muszą zostać złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli wymienione 
we właściwym rejestrze. Dokument pełnomocnika należy przedstawić w formie oryginału. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z podmiotem występującym jako pełnomocnik. 
12) Jeżeli oferta wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana w prowadzonym postępowaniu jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający zażąda w wyznaczonym terminie złożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, podpisanej przez wszystkich partnerów, przy czym termin, 
na jaki została zawarta, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.
13) Oferta winna zawierać wszystkie dokumenty, oświadczenia i informacje wymienione 
w punktach rozdziału 7:

a) Dokumenty opisane w punktach 2.b i 3a) i 3 b) niniejszego rozdziału -  dla każdego partnera 
z osobna, 

b) dokumenty opisane w pozostałych punktach są składane wspólnie. 

Rozdział 8. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 
oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych 
do porozumiewania się z wykonawcami

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują faxem, pocztą elektroniczną oraz pisemnie.

4. Za datę powzięcia wiadomości uważa się dzień, w którym strony postępowania otrzymały informację za pomocą poczty elektronicznej lub faksu.

5. Korespondencję pisemną należy kierować na adres: Powiatowy Zespół Obsługi Szkół 
i Placówek Oświatowych, ul Smętka 7, 11-500 Giżycko.

6. Korespondencję w formie faksowej należy kierować na numer faksu: 87 428 45 65
7. Osobą upoważnioną ze strony zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami jest pani Katarzyna Pawliczuk – fax. (87) 428 45 65, e-mail: edukacja9@gizycko.starostwo.gov.pl.

8. Wykonawca zobowiązany jest podać w „FORMULARZU OFERTY” numer faksu i adres 
e-mail, na który Zamawiający będzie mógł kierować wszelką korespondencje w formie faksowej 
lub drogą elektroniczną. W przypadku zaniechania tego obowiązku, Zamawiający żąda, aby Wykonawca niezwłocznie po złożeniu oferty, przekazał Zamawiającemu pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną numer faksu lub adres e-mail. W sytuacji awarii (zmiany, itp.) wskazanego numeru lub adresu e-mail, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie podać w formie jak wyżej, zastępczy numer faksu lub adres e-mail, na który Zamawiający będzie mógł kierować korespondencję.
9. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 
oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej potwierdza niezwłocznie fakt otrzymania. 

10. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia upływu połowy terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie wpłynie do zamawiającego po upływie tego terminu lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek 
bez rozpatrywania.

11. Jeżeli zamawiający przedłuży termin składania ofert, pozostaje on bez wpływu na bieg terminu składania wniosków przez wykonawcę i jego zapytań do SIWZ.

12. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekaże wykonawcom, którym przekazał specyfikacje istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej – zamieszcza na tej stronie.

13. Zamawiający nie będzie zwoływać zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

14. W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną w ten sposób modyfikację zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikacje istotnych warunków zamówienia. Jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamawiający zamieści zmiany także 
na tej stronie.

15. Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian 
w ofertach. O przedłużeniu terminu składania ofert zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich wykonawców, którym przekazano specyfikację. Jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamawiający zamieści te informację na tej stronie.

Rozdział 9. Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdział 10. Termin związania ofertą

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

Rozdział 11. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej – oddzielnie dla każdej części.

2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Zamawiający nie ogranicza ilości części, na które może złożyć ofertę jeden Wykonawca. W przypadku składania ofert na więcej niż jedną część należy wówczas brać pod uwagę możliwość powtarzania się terminów realizacji i zapewnić odpowiednią ilość kadry, w celu realizacji wszystkich części.

3. Oferta na każdą część musi być kompletna (zawierać wszystkie dokumenty i oświadczenia wymagane w SIWZ, trwale ze sobą złączone). Nie jest konieczne aby oferty na poszczególne części były zapakowane w oddzielnej kopercie, ważne jest aby dało się wyodrębnić dokumenty dotyczące danej części.  
4. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

5. Zaleca się, by każda zapisana strona oferty była ponumerowana kolejnymi numerami 
oraz by strony oferty były połączone w sposób trwały.

6. Poprawki lub zmiany w ofercie powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby upoważnionej do podpisywania oferty. 

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

8. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie. Koperta powinna być opatrzona wg wzoru:
Nazwa wykonawcy

Adres  
Oferta w postępowaniu pn. „Usługi eksperckie podczas spotkań sieci w ramach projektu pn. SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim”
Część/Części …… (wpisać wybraną część lub części liczbą i słownie)
Nie otwierać przed  13.03.2014 r. godz. 10:15
9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania kopert lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji.

10. Ofertę należy przesłać lub złożyć osobiście w miejscu wskazanym przez zamawiającego.

11. Koperta powinna być zamknięta i oznaczona w taki sposób, aby nie było możliwe zapoznanie się z treścią oferty przed upływem terminu otwarcia ofert oraz by wyróżniała się pośród innej korespondencji.

12. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę, 
pod warunkiem, że wykonawca złoży powiadomienie na takich zasadach jak złożenie oferty 
z dopiskiem odpowiednio ZMIANA lub WYCOFANIE.

13. Koperty oznakowane dopiskiem ZMIANA zostaną otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty. 

14. Koperta oznakowana dopiskiem WYCOFANE nie będzie otwierana.
Rozdział 12. Miejsce oraz termin składania ofert

1. Ofertę należy złożyć bezpośrednio w siedzibie Powiatowego Zespołu Obsługi Szkół 
i Placówek Oświatowych w Giżycku, ul. Smętka 7, 11-500 Giżycko, pok. Nr 21, lub przesłać pocztą 
na adres Zamawiającego. 

2. Ofertę należy złożyć do dnia 13.03.2014 r. do godz. 10:00

3. Ofertę złożoną po terminie zwraca się bez otwierania.

4. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 13.03.2014 r. o godz. 10:15, w siedzibie Zamawiającego w pokoju nr 28.

5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia.

6. Podczas otwarcia ofert zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informację dotyczącą ceny.

7. W przypadku, gdy wykonawca nie był obecny na otwarciu ofert, zamawiający na jego wniosek przekaże niezwłocznie informacje z otwarcia ofert.

8. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, dokona wezwania do uzupełnienia oświadczeń 
lub dokumentów, poprawi oczywiste omyłki pisarskie, rachunkowe oraz inne omyłki polegające 
na niezgodności oferty z SIWZ.

Rozdział 13. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Ceną ofertową jest cena brutto za realizację danej części zamówienia, należy ją wpisać 
na Formularzu Oferty cyfrą i słownie, a w przypadku różnicy w zapisach między ceną podaną cyfrą, 
a słownie liczyć się będzie kwota zapisana słownie.

2. Cena oferty powinna obejmować cenę brutto w złotych za realizację danej części  zamówienia opisanego w Rozdziale 3 i Rozdziale 4 do SIWZ.

3. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w polskich złotych, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Ceną oferty jest cena brutto wymieniona w załączniku nr 1 do SIWZ - Formularz oferty. Zaoferowana będzie ceną ryczałtową (definicja ryczałtu zgodnie z treścią art. 632 Kodeksu cywilnego).

5. Cena ofertowa brutto jest ceną ofertową Wykonawcy i nie podlega zmianom.

6. Ceną ofertową brutto należy objąć wszelkie koszty ponoszone w związku z realizacją usługi.
7. Wynagrodzenie wykonawcy wypłacane będzie za dany etap realizacji usługi po przedłożeniu faktury lub rachunku.
8.
a) w przypadku składania oferty przez osobę fizyczną, która realizować będzie zamówienie 
na podstawie umowy cywilnoprawnej (umowa zlecenie): wartość wszystkich zobowiązań związanych z wykonaniem zamówienia oraz wszelkie pochodne naliczone zgodnie z obowiązującymi przepisami, jak dla umów zlecenie (podatek dochodowy, składki ZUS obowiązkowe dla Wykonawcy 
i Zamawiającego);

b) w przypadku pozostałych Wykonawców (osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą, osoby prawne, lub jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej): wartość wszystkich zobowiązań związanych z wykonaniem zamówienia oraz podatek.

9. W przypadku Wykonawców prowadzących działalność gospodarczą naliczenie właściwej stawki podatku VAT leży po stronie Wykonawcy i musi być zgodne z obowiązującą ustawą o podatku od towarów i usług.

10. W przypadku zmiany wysokości składek ZUS lub podatku przez ustawodawcę w okresie realizacji zamówienia kwota brutto nie ulegnie zmianie.

Rozdział 14. Opis kryteriów, którymi będzie się kierował zamawiający przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:

a) Zostaną złożone przez Wykonawców niewykluczonych przez Zamawiającego 
z niniejszego postępowania,

b) Nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.

2. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:

cena oferty (brutto) – znaczenie 100%

3. Oferty będą oceniane w odniesieniu do najtańszej spośród nich (w ramach danej części). Oferta najtańsza otrzyma maksymalną ilość punktów, a pozostałym Wykonawcom zostanie przypisana odpowiednio mniejsza liczba punktów.

4. Ocena ofert będzie się odbywała wg następującej zasady:

W kryterium „cena” (Kc), Komisja Przetargowa dokona oceny punktowej każdej z ofert zgodnie 
z formułą: 
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5. Ocena punktowa oferty będzie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku liczbą.

6. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą ilość punktów.

7. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.
8. Jeżeli nie można będzie dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, 
że zostaną złożone oferty o tej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli 
te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy 
w ofertach dodatkowych nie będą mogli zaoferować cen wyższych niż zaoferowane wcześniej 
w złożonych ofertach.

Rozdział 15. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi jednocześnie wszystkich wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia (dla danej części). 
W zawiadomieniu zamawiający poinformuje wykonawcę o:

a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania 
i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom 
w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne 
i prawne;

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) Terminie, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2. Jeżeli wyłoniony Wykonawca prowadzi firmę podlegającą wpisowi do Krajowego Rejestru Sądowego, obowiązany będzie przed podpisaniem umowy do dostarczenia odpisu KRS ( nie starszy niż 6 m-cy przed terminem składana ofert). 
3. Jeżeli wyłoniony Wykonawca prowadzi działalność gospodarczą podlegającą wpisowi do centralnej ewidencji i działalności gospodarczej, obowiązany będzie przed podpisaniem umowy do dostarczenia aktualnego odpisu z tego rejestru. ( nie starszy niż 6 m-cy  przed terminem składania ofert). 
4. Jeżeli wyłoniony Wykonawca nie prowadzi działalności gospodarczej (osoba fizyczna), obowiązany będzie przed podpisaniem umowy dostarczyć oświadczenie o zatrudnieniu i otrzymywaniu wynagrodzenia ponad najniższe wynagrodzenie ogłoszone przez Ministra Pracy i Polityki Społecznej i ma potrącane składki ZUS od tej kwoty.

5. W przypadku podmiotów (partnerów) ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia warunkiem podpisania umowy jest przedłożenie umowy regulującej współpracę podmiotów występujących wspólnie.

6. Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.
7. Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy CV osób wskazanych w Załączniku Nr 4  oraz kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i doświadczenie tych osób. 

8. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, wraz z podpisaniem umowy złoży oświadczenie o zaangażowaniu w innych projektach współfinansowanych 
ze środków Unii Europejskiej oraz nie występowaniu konfliktu interesów oraz podwójnego finansowania w przypadku zatrudnienia w instytucjach uczestniczących w realizacji  POKL.

9. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

Rozdział 16. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Rozdział 17. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną sprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy.

Z wykonawcami, którzy złożą najkorzystniejsze oferty na poszczególne części, zostaną podpisane umowy. Wzór umowy zawiera załącznik nr 3a do niniejszej specyfikacji.
Rozdział 18.  Możliwość dokonania zmiany umowy oraz warunki zmian.
1. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić w formie aneksu za zgodą obu stron wyrażona na piśmie, pod rygorem nieważności.

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku zmiany osoby wskazanej w załączniku „Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia”, dodanie kolejnych osób do realizacji zamówienia przez Wykonawcę, na osoby posiadające kwalifikacje i doświadczenie nie mniejsze niż określone w warunkach udziału w postępowaniu jedynie w formie pisemnej w przypadkach wystąpienia sytuacji losowych udokumentowanych przez Wykonawcę tylko i wyłącznie za pisemną zgodą Zamawiającego.

3. Zamawiający może także zażądać od Wykonawcy zmiany osoby, o której mowa w ust. 2 niniejszego rozdziału paragrafu, jeżeli uzna, że nie wykonuje ona należycie swoich obowiązków, na każdym jego etapie realizacji zadania, jeżeli grupa uczestniczących w nim nauczycieli stwierdzi brak kompetencji wykładowcy i/lub sposób przekazywania wiedzy i prowadzenia zajęć będzie niezrozumiały. Wówczas Zamawiający wyznaczy nowy termin realizacji danego etapu, po uprzednim przedstawieniu dla Zamawiającego propozycji zmiany wykładowcy. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w zakresie terminów realizacji usługi, w przypadku określonym w punkcie 3 niniejszego paragrafu oraz w przypadku, 
gdy o taką zmianę wystąpi placówka, na rzecz, której ma być realizowana usługa. Zamawiający dołoży wszelkich starań, aby nowy termin był dogodny dla obu stron.
Rozdział 19. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia
1. W prowadzonym postępowaniu mają zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych - „Środki ochrony prawnej”. 

Rozdział 20. Podwykonawcy

1. Zamawiający nie dokonuje zastrzeżenia osobistego obowiązku wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.

2. Wykonawca ma obowiązek przedłożenia zamawiającemu poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię zawartej umowy o podwykonawstwo, w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia, z wyłączeniem umów o podwykonawstwo, o wartości mniejszej niż 0,5% wartości umowy w sprawie niniejszego zamówienia.

3. W przypadku umów, o których mowa w pkt 2, jeżeli termin zapłaty wynagrodzenia jest dłuższy niż 30 dni, zamawiający poinformuje o tym wykonawcę i wezwie go do doprowadzenia do zmiany tej umowy pod rygorem wystąpienia o zapłatę kary umownej.

4. Postanowienia wymienione w pkt 2-3 będą stosowane odpowiednio do zmian umowy o podwykonawstwo.

5. Zlecenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części zamówienia. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawców i jego pracowników w takim samym stopniu, jakby to były działania, uchybienia lub zaniedbania jego własnych pracowników.

6. Rozliczenie z Wykonawcą nastąpi po udokumentowaniu faktu rozliczenia się przez Wykonawcę z podwykonawcą. Zasady rozliczania, o których mowa wyżej zawiera projekt umowy (załącznik 3a do SIWZ)
Rozdział 21. Inne postanowienia

1. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu.

2. Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.

3. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.

4. Zamawiający nie dopuszcza i nie przewiduje składania oferty wariantowej. 

5. Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.

6. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
7. Zamawiający nie dokonuje zastrzeżenia osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.
8. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy.
Załączniki do specyfikacji: 

Załącznik nr 1 - Formularz Oferty.

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
Załącznik nr 2a – Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, 
o których mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 1 pkt 2
Załącznik nr 2b –Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, bądź informacja,że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej
Załącznik nr 3 – Oświadczenie o akceptacji warunków umowy
Załącznik nr 3a – Wzór umowy
Załącznik nr 4 – Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami
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