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Załącznik nr 3
Istotne postanowienia umowy
1. Przedmiot umowy stanowi świadczenie powszechnych usług pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Giżycku, Al. 1 Maja 14, 11-500 Giżycko, zwanych dalej „usługą”, w okresie od 01 lutego 2013 r. do 31 grudnia 2013 r.
2. Usługa jest świadczona w zakresie przyjmowania, przemieszczania, sortowania i doręczania przesyłek pocztowych i paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów w obrocie krajowym  na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i obrocie zagranicznym zgodnie z przepisami:
1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. poz. 1529);

2) rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych (Dz. U. Nr 5, poz. 34 ze zm.);

3) rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795 ze zm.);

4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.);

5) międzynarodowych przepisów pocztowych:

a) ratyfikowana umowa międzynarodowa – Siódmy protokół dodatkowy do Konstytucji Światowego Związku Pocztowego, Regulamin Generalny Światowego Związku Pocztowego wraz z załącznikiem – Regulaminem wewnętrznym Kongresów, Światowa Konwencja Pocztowa oraz porozumienie dotyczące pocztowych usług płatniczych. Bukareszt. 2004.10.05., ogłoszona dnia 8 listopada 2007 r. (Dz. U. Nr 206 z 2007 r., poz. 1494);

b) Regulamin Poczty Listowej ogłoszony 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. Nr 108 z 2007 r., poz. 744);

c) Regulamin dotyczący paczek pocztowych ogłoszony 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. Nr 108 z 2007 r., poz. 745) w przypadku usług pocztowych w obrocie zagranicznym.

3. Zamawiający w obrocie krajowym będzie korzystał z wzorów druków ”potwierdzenia odbioru” w celu doręczania przesyłek na zasadach wg wzorów określonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.);

4. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się:

1) przesyłki listowe (gabaryt A i B):

a) zwykłe – przesyłka nie rejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii;

b) zwykłe priorytetowe – przesyłka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii;

c) polecone – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem;

d) polecone priorytetowe – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii;

e) polecone za zwrotnym poświadczeniem odbioru (zpo) – przesyłka przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru;

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (zpo) – przesyłka najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru;

g) z zadeklarowaną wartością – przesyłka rejestrowana, za której utratę, ubytek zawartości lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki podanej przez nadawcę.

Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach: minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 325 mm, wysokości 20 mm, szerokości 230 mm.

Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach: minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 325 mm, wysokość 20 mm lub szerokość 230 mm, maksimum – suma długości, szerokość i wysokość nie może być większa niż 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600mm.

2) paczki krajowe i zagraniczne – przesyłki rejestrowane zawierające rzeczy z uwzględnieniem podziału na przesyłki ekonomiczne i priorytetowe.

5. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego, w stanie uporządkowanym, przygotowania przesyłek oraz sporządzenia zestawień dla przesyłek przygotowanych do wyekspediowania:
1) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do pocztowej książki nadawczej w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek;

2) dla przesyłek zwykłych – zestawienie ilościowe przesyłek, według poszczególnych kategorii wagowych, sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.

6. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na przesyłce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej) oraz umieszczania, na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki, nadruku lub pieczątki określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek, w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczanie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

7. Przesyłki muszą być nadane przez Wykonawcę w dniu ich przyjęcia od Zamawiającego.

8. Rozliczenia finansowe wykonanych usług pocztowych będą dokonywane w okresach miesięcznych z uwzględnieniem cen jednostkowych brutto ujętych w Formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do ogłoszenia). W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych w Formularzu ofertowym, podstawą rozliczeń będą ceny z cennika usług, załączonego przez Wykonawcę do umowy o wykonanie przedmiotu zamówienia.

9. Płatność za wykonane usługi pocztowe dokonywana będzie:

1) w formie płatności „z góry” przy pomocy posiadanej przez Zamawiającego maszyny frankującej. Szczegółowe warunki użytkowania maszyny do frankowania zostaną określone w umowie o wykonywanie przedmiotu zamówienia. Zamawiający posiada maszynę do ofrankowywania przesyłek listowych typu NEOPOST 5400, użytkowaną w jego siedzibie w Starostwie Powiatowym w Giżycku, Al. 1 Maja 14, 11-500 Giżycko. W trakcie trwania umowy strony dopuszczają możliwość zmiany typu maszyny do ofrankowania, w przypadku wycofania jej z eksploatacji;

2) Zamawiający w porozumieniu z Wykonawcą będzie ustalać kwotę kredytu do ofrankowania na każdy miesiąc „z góry” przy pomocy posiadanej przez Zamawiającego maszyny frankującej;

3) w przypadku dokonania przez Zamawiającego wpłaty wyższej niż wartość nadanych przesyłek w okresie rozliczeniowym, Wykonawca zaliczy nadpłatę na poczet rozliczeń następnego miesiąca.

10. Wykonawca zobowiązuje się przekazywać Zamawiającemu specyfikację (zestawienie ilości i wartości) nadanych w danym miesiącu kalendarzowym przesyłek, najpóźniej do 7-go dnia następnego miesiąca.

11. Kwota zobowiązania Zamawiającego wobec Wykonawcy z tytułu realizacji umowy w okresie jej obowiązywania wynosi maksymalnie …………… zł brutto (słownie: ……………………….).

12. Odpowiedzialność za kontrolę wykorzystania wartości brutto umowy ponosi Zamawiający. Przekroczenie powyższej kwoty zobowiązania nie narusza praw Wykonawcy do wynagrodzenia należnego za wykonanie usługi.
13. Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia względem Zamawiającego w przypadku, gdy środki finansowe określone w umowie nie zostaną w pełni wykorzystane.

14. Znaczek opłaty pocztowej zastąpi pieczęć wykonana według wzoru dostarczonego przez Wykonawcę lub wydruk z matrycy maszyny frankującej.

15. W przypadku uiszczenia opłat z góry przy pomocy maszyny frankującej Wykonawca wystawi fakturę po dokonaniu przelewu na wskazane konto nie później niż w terminie 7 dni od dnia dokonania wpłaty.

16. Jeżeli koniec terminu płatności przypada na dzień ustawowo wolny od pracy wówczas termin zapłaty upływa w dniu, który jest najbliższym dniem roboczym Zamawiającego.

17. Określone w Formularzy ofertowym rodzaje i ilości przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i mogą ulec zmianie, w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych, w trakcie realizacji umowy.

18. Ilości przesyłek pocztowych podane w Formularzu ofertowym zostały przyjęte przez Zamawiającego szacunkowo, wyłącznie w celu wyliczenia ceny oferty. Rzeczywista ilość przesyłek pocztowych będzie wynikała z faktycznych potrzeb Zamawiającego w tym zakresie, przy czym łączna wartość zamówienia nie przekroczy kwoty jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie przedmiotowego zamówienia w okresie obowiązywania umowy.

19. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nie wymienionych w Formularzu ofertowym podstawą rozliczeń będą ceny z aktualnego Cennika usług Wykonawcy.

20. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U., poz. 1529).

21. W razie wystąpienia istotnej okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie  30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

22. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień umowy w zakresie:

1) nazw, adresów, jeżeli będą one wynikać ze zmian organizacyjnych w strukturze Zamawiającego lub Wykonawcy;

2) wysokości opłat, określonych w zestawieniu cen z Formularza ofertowego, w przypadku gdy zmiana ta nastąpi zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa, w szczególności ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U., poz. 1529). Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć Zamawiającemu niezwłocznie nowy cennik. Data obowiązywania cennika określona jest w stosownym akcie prawnym Wykonawcy;
3) jeżeli w trakcie trwania umowy ulegną zmianie przepisy ustawy o podatku od towarów i usług w zakresie stawki VAT dla usług pocztowych, Zamawiający dopłaci różnicę wynikającą ze wzrostu stawki VAT.

23. Ewentualne spory mogące wyniknąć w trakcie realizacji niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

24. W sprawach nieuregulowanych umową stosuje się przepisy ustawy Kodeks cywilny oraz postanowienia zawarte w ogłoszeniu w sprawie świadczenia usług pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Giżycku.

25. Integralną część umowy stanowi ogłoszenie w sprawie świadczenia usług pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Giżycku wraz z załącznikami:

1) Formularz ofertowy.
