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Mirostaw Dariusz Drzazdzewski
Starosta Gizycki
Starostwo Powiatowe
ul. 1 Maja 14
11-500 Gizycko

Zgodnie z art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 97, poz. 673 z 2006 r. z pézn. zm.) zarzadzitem
przeprowadzenie w dniu 29 kwietnia 2011 r. przez mgr Tadeusza Manczuka, kierownika
Oddzialu w Etku Archiwum Panstwowego w Suwatkach, kontroli archiwum zakiadowego
Starostwa Powiatowego w Gizycku.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono ze przekazywane do archiwum
zakladowego akta klasyfikowane i kwalifikowane sg prawidlowo, zgodnie z przepisami
kancelaryjno-archiwalnymi. Dokumentacja przejmowana jest systematycznie, na podstawie
spisow zdawczo-odbiorczych, sporzadzanych oddzielnie do akt kategorii A i B. Ewidencja
archiwum zakladowego jest kompletna, prawidlowo i starannie prowadzona. Brakowanie
dokumentacji nicarchiwalnej odbywa si¢ regularnie, po uzyskaniu zgody Archiwum. Zaré6wno
organizacja archiwum zaktadowego jak i lokal nie spelniaja wszystkich warunkéw
okredlonych w instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych
stanowigcg zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011
r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. nr 14, poz. 67).

W zwiazku z powyzszym zalecam:

I. Podja¢ kroki majace na celu dostosowanie organizacji archiwum zakladowego do
przepisow instrukcji archiwalnej (§ 4 ust 3 instrukcji archiwalnej).
Dostosowa¢ do warunkow okreslonych w rozdziale 3 instrukcji archiwalne;j,

w terminie 5 lat od dnia wejscia w zycie w/w rozporzadzenia, lokal archiwum

]

zakladowego (§ 6 ust. 9 w/w rozporzadzenia).
Punkt 1 zalecen pokontrolnych prosze wykona¢ do konca 2011 r.
O podjetych krokach majacych na celu realizacje zalecen pokontrolnych, prosze
powiadomi¢ mnie pisemnie, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.
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