Z&iko , dnia 2010.07.14

WO0.3421-2/10
Specyfikacja
Istotnych Warunkow Zaméwienia Publicznego w trylpezetargu nieograniczonego
na obstug prawng Starostwa Powiatowego w §ycku i organdéw powiatu

l. Dane dotycace zamawiaaceqo

Nazwa : Starostwo Powiatowe w#gcku

Adres: 11-500 Giycko, ul. 1-go Maja 14

Telefon :87 428-59-58

Fax: 87 428 55 06

Adres e-mail: sekretarz @gizycko.starostwo.gov.pl

Godziny urzdowania : poniedziatek od 8.00 do 16.00 ; wtorelatet od 7.30 do 15.30

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

Przetarg nieograniczony na podstawie art.39 ustadnjia 29 stycznia 2004r Prawo
zamowie publicznych /Dz.U. 2010r nr .133,p0z.759/ ,zwathadpj ustaw.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

Obstuga prawna Starostwa Powiatowego wyGku i organow powiatu, w
szczegolnéci, w zakresie :

e udzielania bieacych porad prawnych oraz konsultacji pracownikstarostwa ,

radnym w zakresie wykonywanych przez nich Zada

* przygotowywania projektéw umow, uchwat , pism w rEskeswiadczonej ustugi

* wydawania ustnych i pisemnych opinii prawnych,

* udziat w negocjacjach,

» zastpstwa procesowego,

» obstugi prawnej sesji Rady Powiatu .

Zamawiagjcy szacujeze laczny mies¢czny czas piwigcony na obstugw Urzedzie

I poza nim wynosi okoto 20 godzin Na dzieamieszczenia ogtoszenia Zamauggj
dodatkowo informujeziw ostatnich 3 latach zagstwo procesowe dotyczyto w 2007r
2 spraw( o zaptat, nadania klauzuli wykonaldoi), w 2008r 1 sprawy ( 0 zniesienie
stuzebndaci) , w 2009r nie byto , w 2010r 1 sprawy ( ogmesienie wiasrigi — w
toku)



-kod (CPV — 79110000-8,

V.

Skladanie ofert casciowych

Nie przewiduje si sktadania ofert egciowych.

V.

Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniagcych

Zamawiajcy nie przewiduje zamowieuzupetniagcych.

VI.

Opis sposobu przedstawienia ofert wariatowych oraz minimalne warunki,

jakim musza odpowiadat oferty wariantowe.

Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VII.

Termin wykonania zamoéwienia

Umowa zawarta na okres 3 lat .

VI

l. Opis warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania

oceny spehiania tych warunkow

O zamowienie magubiegd sie wykonawcy ,ktorzy spetniajnastpuje warunki:

1)

2)
3)

4)

Posiadaj uprawnienia do wykonywania okienej dziatalnéci lub czynnéci,
jezeli przepisy prawa naktadajobowhnzek ich posiadania. Zamawiay uzna za
spetnienie tego warunku posiadanie uprawnmwykonywania zawodu radcy
prawnego lub adwokata i wykonywanie tego zawodakresie nie krotszym fi3
lata.

Posiadaj wiedz i doswiadczenie .

Dysponuj odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobaduolnymi do
wykonania zaméwienia .

Posiadaj sytuacg ekonomicza ifinansowy zapewniajca wykonanie

zamowienia .

Ocena spetniania warunkéw dokonanaanistina zasadzie spetnia/ nie spetnia .
Ocena spetniania warunkow zostanie daka na podstawieswiadczé i
dokumentow wymienionych w pkt 1X w cedatwierdzenia spetniania warunkow
udziatu w pogpowaniu.

Wykonawcy mag wspolnie ubiegasic o udzielenie zamdéwienia ( art.23 ustawy) .
W tym przypadku Wykonawcy ustanawipgtinomocnika do reprezentowania ich w
posipowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentéavam posgpowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienialipghego. Wymagania dotygee
wykonawcy stosujecsbdpowiednio do wykonawcéw wspolnie ubieggich s¢ o

udzielenie zamodwienia.



IX. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach ,jakie may dostarczyw wykonawcy

w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatuw posepowaniu

Warunek do spetnienia przez
Wykonawceg lub braku podstaw
do wykluczenia

Nazwa wymaganego dokumentu

Uwagi

1.Spetnienie przez wykonawg
warunkow okreslonych w art.
22 ust.lustawy PZP oraz braku
podstaw do wykluczenia z
postepowania w
okolicznosciach o ktorych
mowa w art. 24 ust.1 ustawy-
Prawo zamowia publicznych.

Oswiadczenie z art. 22 ust.1 §wiadczenig

z art. 24 ust.1 PZP wg wzoru stange&go
zalacznik nr 1 do siwz

W przypadku sktadania
oferty wspélnej
oswiadczenie z art. 22
ust.1 sktada petnomocnil
w imieniu wykonawcow
sktadagcych ofert
wspoOlra natomiast
oswiadczenie z art.
24ust.1 sktada kKaly z
wykonawcow
sktadajcych ofert
wspolna- kazdy we
wilasnym imieniu.
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2.Posiadanie uprawnié@ do
wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynndici o ile
przepisy prawa naktadap
obowiazek ich posiadania tj
posiadania uprawniea do
wykonywania zawodu radcy
prawnego lub adwokata i
wykonywania tego zawodu w
okresie nie krotszym ng 3 lata .

Ztozenie dokumentu z wéaiwego organu

korporacyjnego( Okigowa Rada Radco

Prawnych /Okggowa Rada Adwokacka)

potwierdzajcego  uprawnienia d
wykonywania  zawodu radcy prawne
zgodnie z ustaw z dnia 6 lipca 1982r
radcach prawnych

1982r prawo o adwokaturze.

lub zawodu adwok
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 maja

ata

3. Brak podstaw do
wykluczenia z art. 24ust.1 pkt 2
ustawy PZP

Aktualny odpis z
(jezeli odrebne przepisy wymagawpisu dg
rejestru), w celu wykazania braku podsi
do wykluczenia w oparciu o art. 24 us
pkt 2 wustawy PZP, wystawiony n

wczeniej niz 6 miesecy przed uptywemwspolr.

terminu skladania ofert a w stosunku
0os6b fizycznych @wiadczenie w zakres
art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy PZP.

wigciwego rejestruW przypadku sktadania

oferty wspdlnej dokumen
dktada kady z
twlykonawcow
isktadapcych ofert

do

~+

4. Zlozenie formularza
ofertowego

Formularz ofertowy wg wzoru
stanowacego atacznik nr 2

W przypadku skfadania
oferty wspdlnej naley
ztozy¢ jeden dokument.
Skitada petnomocnik w
imieniu wykonawcow
sktadagcych ofert
wspolm .

5.) Ustanowienie petnomocnika|
do reprezentowania w

postepowaniu albo

Pelnomocnictwo w oryginale lub kop
poswiadczona za zgodid z oryginaten
przez notariusza.

iBrzed podpisaniem
umowy (w przypadku
wygrania posfpowania)




reprezentowania w wykonawcy skiadacy
postegpowaniu i zawarciu oferte wspolry beda mieli
umowy w przypadku sktadania obowigzek przedstawi
oferty wspolnej (art. 23 ustawy zamawiagcemu umow
PZP. konsorcjum w zakresie

okreslenia realizaciji
wspolnego zadania,
zakresu dziatania stron
umowy, czasu jej
obowigzywania .

6. Jezeli wykonawca ma siedz¢b lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeagpplitej Polskiej |,
zamiast dokumentéw , o ktorych mowa w pkt 3 nBEej tabeli sktada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju , w ktérym ma siedzilub miejsce zamieszkania, potwierdza odpowiednioze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadio. Dokumenty te powinny Bywystawione ni¢
wczesniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

7. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju , érkin wykonawca ma siedzilbub miejsce
zamieszkania , nie wydajezgsiokumentow , o ktorych mowa w pkt 6 tabeli zpsie st je dokumentem
zawierajcym cswiadczenie ztoone przed notariuszem, Wewym organem glowym, administracyjnym
albo organem samadu zawodowego lub gospodarczego ,odpowiednio, ndaegamieszkania osoby lulh
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzitub miejsce zamieszkania. Dokumenty te powinyy b
wystawione nie wczmiej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu skladania ofert.

Wymagane dokumenty, o ktérych mowa w niniejszejelialwykonawca przedstawia w
formie oryginatu lub kserokopii, gpwiadczonej za zgoddé z oryginalem przez oseb
upowaniomna do reprezentowania wykonawcy.zék do reprezentowania wykonawcy
upowanione g tacznie dwie Iub wicej osob kopie tych dokumentéw muasby¢
potwierdzone przez te osoby. Wspdlnicy spotki dyeji 3 traktowani jak wykonawcy
sktadajcy ofere wspolm (art. 23 ustawy PZP).

X. Informacja o sposobie porozumiewania gizamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania dwiadczen i dokumentow
1. Oswiadczenia , wnioski, zawiadomienia oraz informazgenawiajcy i wykonawca

przekazu pisemnie, z zastrzeniem ust. 2.
2. Zamawiajcy dopuszcza porozumiewanie gia pomog faksu, przy przekazywaniu
nastpujacych dokumentow:

1) pytania i wyjdnienia dotycace siwz,

2) modyfikacje tréci siwz,

3) wnioski wykonawcy o przekazanie informacji z otwarafert , o ktorych
mowa w art. 86 ustawy PZP oraz odpowierthmawiajcego,

4) wniosek o wyjanienie i wyja&nienie tréci oferty,

5) wniosek o wyjanienie i wyj&nienia dotyczce gwiadczé i dokumentow, o
ktérych mowa w art. 25 ust.1 ustawy PZP,

6) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie2énst.3 ustawy PZP,

7) informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisachkoraz oczywistych
omytek rachunkowych,

8) informacje o poprawieniu innych omytek poleggjch na niezgodrici
oferty ze siwz, niepowodagych istotnych zmian w téei oferty,
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9) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrania zgody na poprawienie innych
omytek polegajcych na niezgodrigi oferty ze siwz ,niepowodagych
istotnych zmian w tri oferty,

10) wniosek zamawiagego o wyraeniu zgody na przedtenie terminu
zwiazania oferq oraz odpowiegl wykonawcy,

11) oswiadczenie wykonawcy o wyianiu zgody na przedienie terminu
zZwigzania ofed.

3. Jereli zamawiajcy lub wykonawca przekazupswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksemzéa ze stron nzadanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Wykonawca mee zwrdct sie do zamawiajcego o wyjanienie tréci siwz.
Zamawiajcy udzieli wyjgnien niezwlocznie, jednak nie poiej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warankize wniosek o
wyjasnienie tréci siwz wplynie do zamawiagego nie pgniej niz do kaica dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu skiadanfert.

XI. Osoby uprawnione do porozumiewania 8i z wykonawcami.
Osoly ze strony zamawigtego uprawniogpdo porozumiewania sz wykonawcami
jest:

Ewa Gudel — sekretarz powiatu
Fax — 087 428 55 06
Godziny udzielania wyjaien w godzinach pracy ugdu ( j.w.)

XIl.  Wymagania dotyczce wadium
Zamawiajcy nie przewiduje wnoszenia wadium.
XIll.  Termin zwigzania oferta

Wykonawca jest zwizany oferg przez okres 30 dni .Bieg terminu zwania oferq
rozpoczyna si z uptywem terminu sktadania ofert.

XIV. Opis sposobu_przygotowania oferty

1) Oferta musi by przygotowana wegyku polskim, pismem czytelnym .

2) Oferta oraz wszystkie z@izniki wymagag podpisu osob uprawnionych do
reprezentowania firmy , zgodnie z aktem rejesjracy i wymaganiami
ustawowymi. Jeeli oferta i zadczniki zostan podpisane przez upow@Eonego
przedstawiciela wykonawcy , nale dolhczy¢ wiasciwe petnomocnictwo w
formie oryginatu lub odpisu gwiadczonego notarialnie .

3) Poprawki w ofercie mugzby¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby podpisujcej ofert .

4) Cena oferty musi iypodana cyfrowo i stownie z wyaghnieniem podatku
VAT

5) Kazdy wykonawca mie ztazy¢ tylko jedm ofert.

6) Oferte nalezy ztozy¢ wg formularza ofertowego.

7) Tres¢ oferty musi odpowiadatresci niniejszej specyfikacii.

8) Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystym , zamkegtiym opakowaniu w Starostwie
Powiatowym w Giycku, Al. 1-go Maja 14 ,pokdj 13 (sekretariat) 300
Gizycko lub przestana ten sam adres .

9) Opakowanie naley oznakowé nazwa wykonawcy, jego adresem oraz ogisa
,Oferta na obstug prawng”.
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XV. Miejsce oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofet

1) Ofertg nalery ztozy¢ w Starostwie Powiatowym w @jcku, Al. 1-go Maja 14,
pokoj 13 (sekretariat) ,11-500 £ycko lub przestana ten sam adres .

2) Termin skladania ofertlo 5 sierpnia 2010r do godziny 10.00 .

3) Otwarcie ztaonych ofert nagpi w dniu sktadania ofert tj. &ierpnia 2010r . o
godzinie 10.15w siedzibie zamawiagego (adres j.w.) w pokoju nr 208.

4) Bezparednio przed otwarciem ofert zamawigy podaje kwat ,jaka zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamoéwienia.

5) Otwarcie ofert jest jawne

6) Oferte ztozona po terminie zwracasiniezwitocznie bez jej otwierania.

XVI. Opis sposobu obliczenia ceny
1) W formularzu ofertowyn{ zafacznik nr 2) naleey pod& cery ryczaltowa za
wykonywane zadanie : cenetto, kwo¢ podatku VAT oraz cenbrutto w
polskich ztotych (PLN) za obstggrawra w stosunku miegctznym.
2) Do porownania ofertdalzie brana pod uwagena ryczattowa brutto mieszna
w PLN.
3) Zaoferowana cena powinna uwaghiac wykonanie wszystkich prac i czynioo
zwiagzanych z realizagj zamdwienia.
4) Cere naley wyrazi w jednostkach pieatnych z dokfadngria do dwdéch
miejsc po przecinku.
XVII. Informacije dotyczace walut obcych , w jakich mog byé prowadzone
rozliczenia migdzy zamawiagcym a wykonawg@.

Zamawiajcy nie dopuszcza rozlicaemigdzy zamawigicym a wykonawgw walutach
obcych.

XVIII. Opis kryteriow, ktdorymi zamawiaj acy bedzie si kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz spgmbu oceny ofert.

Zamawiagcy dokona oceny najkorzystniejszej oferty wedtugtgpujacych kryteriow:
1) Cena — 80 pkt(max liczba punktéw mdiwych do uzyskania w tym kryterium)
Proponowana przez wykonagvcena ryczattowa brutto za
wykonywanie obstugi prawnej w stosunku m¢egnym.

2) Doswiadczenie zawodowe - 20 pKtmax liczba pkt do uzyskania w tym
kryterium)
oklene liczky lat obstugi prawnej w charakterze radcy
prawnego lub adwokata w jednostkach saatlorz
terytorialnego(gmina ,powiat ,wojewddztwo).

W celu potwierdzenia liczby lat obstugi preey wykonawca musi przedip¢ dokument
(umowa, zawviadczenie, referencje, pismo itp.) lub potwierdzoma zgodn& kopie
tego dokumentu wskazugy na liczlk lat wykonywanej obstugi prawnej w
jednostkach samaidu terytorialnego. Zamawigjy dokona przeliczenia lat obstugi
prawnej na petne migse. Rozpoczty mieshc zostanie potraktowany , jako petny
miesic kalendarzowy. W sytuacji sktadania oferty wspplaamawiajcy nie kedzie
sumowat stau obstugi wszystkich wspdélnikow .Do przeliczetego kryterium
uwzgtdni tylko jeden najdiszy sta wykonawcy .
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W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym miezmconym ofertom zostarmprzyznane
punkty wedtug naspujacego wzoru:

Ad 1) Liczba punktow w zakresie ceny

Cena_oferty z najnsz zaoferowan cer brutto miesicznie x go pkt

Cena badanej oferty brutto migsanie
Ad.) Liczba punktow w zakresie déwiadczenia zawodowego

Liczba miestcy obstugi prawnej badanej oferty x 20 pkt
Liczba miesgcy obstugi prawnej oferty z najviryza wartcia

Wszystkie obliczeniadala dokonywane z doktadgoia do dwoch miejsc po przecinku .
Za najkorzystniejsg zostanie uznana oferta ,ktora otrzyma ngjeji punktow.

XIX. Informacja o formalnos$ciach ,jakie powinny zost& dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowiéa publiczneqo.

1) Umowa zostanie zawarta w terminie nie krotszymsniini od dnia przekazania
informacji o wyborze najkorzystniejszej ofertyzg¢di zawiadomienie to zostato
przestane faxem lub w terminie nie krotszyml@ dni — jeeli zostato przestane
pisemnie.

2) Umowa mae zosta zawarta w terminie krotszym:nokreslony w pkt.1, o ile
wystapia okolicznaci okreslone w art. 94 ust.2 pkt 1 lit. a, lub w art. %t.8 pkt
3 lit.a ustawy Prawo zamdwigublicznych .

3) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, zostaamformowany o
miejscu i czasie podpisania umowy.

XX.  Wymagania dotycace zabezpieczenia natgteqo wykonania umowy
(zabezpieczenia

Zamawigjcy nie przewiduje skitadania zabezpieczenia.

XXI. Istotne dla stron_postanowienia ktore zostaswprowadzone do tréci
zawieranej umowy.
1) Zawarte w zaiczonym wzorze umowy ,stanaywelym Zatacznik nr 3 do siwz.
2) Umowa mae zosta zmieniona w zakresie wynikggym z art. 144 ustawy |
wg zapisow wzoru umowy —zgiznik nr 3.

XXII. Pouczenie grodkach prawnych

1) Srodki ochrony prawnej przystugujvykonawcy, jeeli ma lub miat interes w
uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lulzermoniéé szkod w wyniku
naruszenia przez zamawieggo przepisoéw ustawy Prawo Zamoiie
Publicznych

2) Odwotanie przystuguje wobec czyriica
- opisu sposobu dokonywania oceny spetniania wanwnkdziatu w
postpowaniu;
- wykluczenia odwotujcego z posjpowania o udzielenie zamdwienia;
- odrzucenia oferty odwolagego
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3) Odwotania wnoszone w p@giowaniu o udzielnie zamowienia rozpoznaje
Krajowa Izba Odwotawcza.

4) Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej strononzarazestnikom
postpowania przystuguje skarga dadsi.

5) Skarg: wnosi s¢ do Sidu Okegowego w Olsztynie.

6) Skarg: wnosi s¢ za pdrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w faren7
dni od dnia dagczenia orzeczenia Izby, przeswajednoczénie jej odpis
przeciwnikowi skargi.



