Powiatowy Zespot Obstugi Szkot i Placowek Oswiatowych w Gizycku
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze - referent

1) Liczba etatow : 1
2) Wymagania niezbedne :
a) obywatelstwo polskie,
b) ukonczony 18 rok zycia i petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
c) wyksztatcenie wyzsze,
d) znajomosc tematyki oSwiatowej, w szczegolnosci szkolnictwo
ponadgimnazjalne i specjalne,
e) preferowany roczny staz pracy w administracji w tym w jednostkach
administracyjnych zajmujgcych sie oswiatq ,
f) znajomos¢ ustawy o systemie osSwiaty, Karty Nauczyciela, ustawy o
postepowaniu w sprawach nieletnich,
g) niekaralnosc¢ za przestepstwo popetnione umysinie,
h) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,
i) nieposzlakowana opinia
3) Wymagania dodatkowe :
a) biegta obstuga komputera,
b) komunikatywnos$c¢ i otwartose,
c) rzetelno$¢, skrupulatnose i sumiennose,
d) umiejetnosc¢ pracy w zespole
4) Zakres zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym :
a) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zatwierdzaniem arkuszy organizacyjnych
szkdl i placowek oswiatowych
b) przygotowywanie projektdéw uchwat Rady Powiatu i Zarzgdu Powiatu w zakresie
rzeczcowo witasciwym Powiatowego Zespotu Obstugi Szkét |0 Placowek
Oswiatowych,
c) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z kierowaniem nieletnich  do
mtodziezowych osrodkdw wychowawczych i socjoterapeutycznych,
d) przygotowywanie dokumentdw zwigzanych z kierowaniem dzieci do ksztatcenia
specjalnego,
e) udziat w organizacji imprez sportowych i kulturalnych,
f) prowadzenie ewidenciji szkdt i placdwek niepublicznych powiatu gizyckiego, a w
szczegolnosci :
= przygotowywanie zaswiadczen o wpisie do ewidencii,
= przygotowywanie decyzji o nadaniu szkotom niepublicznym uprawnien szkoty
publicznej,
= przygotowywanie decyzji w sprawie skreslenia w ewidenciji szkdl i placéwek
niepublicznych,
= prowadzenie spraw zwigzanych z  przejmowaniem  dokumentacji
likwidowanej szkoty lub placowki, prowadzonej przez inng osobe prawng lub
osobe fizyczng,
= przygotowywanie whnioskow dotyczgcych przydzielania dotaciji
niepublicznym szkotom i placéwkom oswiatowym
5) Wymagane dokumenty :
a) list motywacyjny i zyciorys,
b) kwestionariusz osobowy,
c) kopie dokumentdow potwierdzajgcych wyksztatcenie,
d) kopie dokumentdow potwierdzajgcych staz pracy kandydata,
e) oSwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni
praw publicznych,
f) oSwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie,
g) oswiadczenie, ze stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na wskazanym
stanowisku,



Dokumenty aplikacyjne tj. list motywacyjny i zyciorys muszg by¢ opatrzone klauzulqg:
+~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z
29.08.97 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926.) oraz
ustawq z 22.03.1999r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2001 r. nr 142, poz.
1593 ze zmianami)”
Wymagane dokumenty nalezy sktadaé w zamknietych kopertach w siedzibie
Powiatowego Zespotu Obstugi Szkét i Placowek Oswiatowych w Gizycku ul. Smetka
7 (pok. nr 22) z dopiskiem: "Nabér na stanowisko referenta” w terminie do 05 lipca
2010r. do godz. 119,
Oferty, ktére wptyng do Powiatowego Zespotu Obstugi Szkdt | Placowek
OsSwiatowych w Gizycku po w/w terminie nie bedqg rozpatrywane. Informacja o
wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletynu Informacii
Publicznej www.bip.warmia.mazury.pl/powiat_gizycki
7 kandydatem zostanie zawarta umowa na czas nieokreslony poprzedzona umowq
na czas okreslony.
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