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          Starostwo Powiatowe w Giżycku

11-500 Giżycko, Aleja 1 Maja 14, tel. (0-87) 428-59-58 faks 428-55-06

SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA 

WG.3421-1-2/10

STAROSTA GIŻYCKI
ZAPRASZA DO ZŁOŻENIA OFERTY 

W POSTĘPOWANIU PROWADZONYM W TRYBIE 

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 

NA  WYKONANIE DOKUMENTACJI DO SPROSTOWANIA ZAPISÓW W KSIĘGACH WIECZYSTYCH I ZBIORACH DOKUMENTÓW

Kod CPV:  74.27.40.00-0

       ZATWIERDZAM: 

9 czerwca 2010 r.  …………………….

Podstawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych

(tekst jednolity - Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zmianami).
WG.3421-1-2/10

Specyfikacja

Istotnych Warunków Zamówienia  Publicznego w trybie przetargu nieograniczonego

NA  WYKONANIE DOKUMENTACJI DO SPROSTOWANIA ZAPISÓW W KSIĘGACH WIECZYSTYCH I ZBIORACH DOKUMENTÓW

I. Dane  dotyczące zamawiającego

Nazwa : Starostwo Powiatowe  w Giżycku

Adres: 11-500 Giżycko, ul. 1-go Maja 14

Telefon :087 428-59-58 

Adres e-mail: geodeta@gizycko.starostwo.gov.pl 

Godziny urzędowania : poniedziałek od 8.00 do 16.00 ; wtorek – piątek  od 7.30 do 15.30

II. Tryb udzielenia zamówienia

Przetarg nieograniczony na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2007 r  nr 223, poz.1655j.t. ze zm.), zwanej dalej ustawą.
III. Opis przedmiotu zamówienia 

1.
Prace do wykonania: 

1) badanie księgi wieczystej lub zbioru dokumentów (dokument z badania wykonanego w 2008 roku zostanie udostępniony Wykonawcy);

2) wykonanie wykazów zmian gruntowych – synchronizacyjnych – w celu uzgodnienia treści księgi ze stanem w ewidencji gruntów i budynków;

3) w przypadku zmiany numeracji działek (scalenie, wymiana, modernizacja)  należy przygotować kopie map: archiwalnej i aktualnej mapy ewidencyjnej oraz wypis z rejestru gruntów (w uzasadnionych przypadkach – odłączenie działki do innej księgi – opis i mapę nieruchomości);

4) w przypadku podziału działek –  sporządzenie wyciągu z wykazu zmian gruntowych;

5) przygotowanie wniosków do ksiąg wieczystych lub przygotowanie wniosków o dołączenie zbioru dokumentów do wskazanej księgi wieczystej (księgę, wskazywaną jako tą, do której zostanie dołączony zbiór, każdorazowo uzgodnić z Geodetą Powiatowym);

6) przygotowanie zawiadomień o zmianie właściciela dla nieruchomości, które nie są już własnością Skarbu Państwa reprezentowanego przez Starostę Giżyckiego, wraz z kopiami dokumentów stanowiących podstawę prawną nabycia przez obecnego władającego /właściciela nieruchomości. 

7) opatrzenie kopii dokumentów i dokumentów pieczęciami „za zgodność z oryginałem”, data, „służy za podstawę wpisu ...”, i inne niezbędne do przedłożenia w Sądzie Rejonowym Wydziale Ksiąg Wieczystych;

8) udział w kontroli dokumentacji przez sprawdzającego pracownika, działającego z upoważnienia Starosty Giżyckiego;

9) przygotowanie dokumentów, o które  poprosi Sąd w celu ewentualnej konieczności uzupełnienia wniosków;

10) skompletowanie kopii dokumentów przekazanych Sądowi wraz z zawiadomieniem o dokonanych zmianach w księdze wieczystej;

11) przekazanie kopii w/w dokumentacji wraz z fakturą za wykonanie prac.

2.
Zakres prac: 

Księgi wieczyste lub zbiory dokumentów gminy:

1) Gmina Giżycko – 316 szt.

2) Miasto Giżycko – 190 szt. 

3) Gmina Wydminy (Wężówka ,Wydminy) – 104 szt. 

3.
Łącznie 610  ksiąg wieczystych lub zbiorów dokumentów.

W przypadku, gdyby okazało się, że część ksiąg wieczystych w w/w jednostkach została już rozliczona, np. przez ANR, czy Lasy Państwowe, należy w uzgodnieniu z Geodetą Powiatowym przyjąć inne księgi do rozliczenia do ilości, na którą opiewa niniejsze zlecenie.  

4.
Inne ustalenia:

1) Prace wykonywane będą w Wydziale Geodezji i Gospodarki Gruntami ul. Wyzwolenia 2 pokój 103. 
2) Wykonawca zapewni sobie komputer wraz z oprogramowaniem EWMAPA i EWOPIS. 
3) Wykonawca, na czas wykonywania prac, otrzyma dostęp do bazy danych ewidencji gruntów i budynków.
4) Za wgląd do materiałów zasobu do celów związanych z wykonywaniem w/w prac geodezyjnych (niepodlegających obowiązkowi zgłaszania) Wykonawca poniesie opłatę zgodnie z załącznikiem nr 1, tabela III, punkt 10 rozporządzenia Ministra Infrastruktury w sprawie wysokości opłat za czynności geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a także za wykonywanie wyrysów i wypisów z operatu ewidencyjnego (Dz.U.37 poz.333 z 2004 r.)
5) Przekazywanie dokumentacji powinno odbywać się sukcesywnie, co umożliwi bieżące załatwianie wniosków w Wydziale Ksiąg Wieczystych i zapłatę za wykonywane prace po wykonaniu jej części.

6) Prace będą wykonywane przez osoby posiadające uprawnienia geodezyjne z zakresu „2) rozgraniczanie i podziały nieruchomości (gruntów) oraz sporządzanie dokumentacji do celów prawnych;” lub pod bezpośrednim nadzorem osoby posiadającej w/w uprawnienia.

5. Kod  CPV – 74274000-0
IV
Składanie ofert częściowych 

Nie przewiduje się składania ofert częściowych.

V
Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających

Zamawiający nie  przewiduje zamówień uzupełniających.

VI
Opis sposobu przedstawienia  ofert wariantowych oraz minimalne warunki, 
jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe.

Zamawiający nie dopuszcza  składania  ofert wariantowych.

VII. Termin  wykonania zamówienia   -  10 listopada 2010 r.
VIII. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

1)
posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub 

czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania i: 

złożą aktualny odpis z właściwego rejestru jeżeli odrębne przepisy 

wymagają wpisu do rejestru, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie i wykażą, że wykonali należycie w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej jedną lub więcej usług odpowiadających rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia z podaniem  wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców - według wzoru, określonego w załączniku nr 3, do niniejszej SIWZ oraz załączą dokumenty (referencje, protokoły, itp.) potwierdzające, że usługi te zostały wykonane należycie. Zamawiający uzna, że Wykonawca posiada niezbędne doświadczenie, jeżeli wykaże, iż w ciągu ostatnich 3 lat wykonał minimum: jedną lub więcej usług z zakresu 2) rozgraniczanie i podziały nieruchomości (gruntów) oraz sporządzanie dokumentacji do celów prawnych;”, tzn. wykonywał modernizację ewidencji gruntów, podziały i wznowienia granic działek, wykonywał dokumentację do wprowadzenia zmian w księgach wieczystych, na łączną kwotę nie mniejszą niż 50 000 zł brutto i wykonali je z należytą starannością;

3) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia i zapewnią, że czynności objęte zamówieniem będą wykonywane pod bezpośrednim nadzorem osób legitymujących się posiadaniem uprawnień do wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie geodezji i kartografii z zakresu 2) rozgraniczanie i podziały nieruchomości (gruntów) oraz sporządzanie dokumentacji do celów prawnych;” i przedłożą wykaz osób i podmiotów, którymi dysponują lub będą dysponować, które będą uczestniczyć  w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnego do wykonania zamówienia a także zakresu wykonywanych przez nie czynności  oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami- według wzoru stanowiącego załącznik nr 2,  niniejszej siwz,
Zamawiający uzna, że Wykonawca dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, jeżeli wykaże minimum dwie osoby: posiadające uprawnienia z zakresu 2) rozgraniczanie i podziały nieruchomości (gruntów) oraz sporządzanie dokumentacji do celów prawnych;” Należy dołączyć dokumenty stwierdzające, że ww. osoby posiadają wymagane uprawnienia.

4) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; i złożą  stosowne oświadczenie (Załącznik nr 4)
5) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie przepisów art. 24 ust.1 i 2 p.z.p. i złożą stosowne oświadczenie (Załącznik nr 5).

2. Ocena spełnienia powyższych warunków zostanie przeprowadzona przez komisję przetargową na podstawie wymaganych dokumentów, o których mowa w pkt IX  SIWZ.  Zamawiający oceni spełnienie warunków w zależności od złożonych dokumentów na  zasadzie ,,spełnia” ,,nie spełnia”.

3. Wykonawca musi wykazać spełnianie każdego z warunków. Niespełnienie któregokolwiek warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania.

4. W przypadku, gdy o udzielenie zamówienia ubiega się konsorcjum, wówczas wymaga się, aby żaden z jego członków nie podlegał wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy, a członkowie łącznie spełniali warunki określone w  pkt  2), 3) i 4)

IX. Informacje o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia  spełnienia  warunków  udziału  w postępowaniu

W celu potwierdzenia, że Wykonawca  spełnia warunki udziału w postępowaniu, posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych, zamawiający żąda złożenia dokumentów wymienionych w kolumnie Nr 3: 

	L.p.
	Warunek do spełnienia przez Wykonawcę 
	Nazwa wymaganego dokumentu
	Uwagi

	1
	2
	3
	4

	1.
	Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania
	1. Aktualny odpis z właściwego rejestr  wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
	W przypadku składania oferty wspólnej ww. dokument składa każdy z wykonawców składających ofertę wspólną.

	2.
	Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie i wykażą, że wykonali należycie w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej jednej usługi odpowiadającą rodzajem  i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców 


	2. Wykaz wykonanych prac geodezyjnych wraz  z  referencjami zleceniodawców lub protokołami kontroli dokonanej przez zamawiającego potwierdzającymi wykonanie z należytą starannością prac z zakresu 2) rozgraniczanie i podziały nieruchomości (gruntów) oraz sporządzanie dokumentacji do celów prawnych;”, z podaniem ich wartości oraz daty i miejsca wykonania według wzoru, określonego w załączniku nr 3 do niniejszej SIWZ,.

Zamawiający uzna, że wykonawca posiada niezbędne doświadczenie, jeżeli wykaże wykonanie z należytą starannością  jednej lub więcej usług polegających na wykonywaniu modernizacji ewidencji gruntów, podziałach, wznowieniach nieruchomości, wykonywaniu dokumentacji do celów prawnych, na łączną kwotę nie mniejszą niż 50 000 zł brutto, zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat a jeśli okres wykonywania działalności jest krótszy – w tym okresie.
	Warunek zostanie uznany przez zamawiającego za spełniony, jeżeli wykonawcy składający ofertę wspólną będą spełniać go łącznie.

	3
	Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia i zapewnią, że czynności objęte zamówieniem będą wykonywane pod bezpośrednim nadzorem osób legitymujących się posiadaniem uprawnień do wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie geodezji i kartografii z zakresu 2) rozgraniczanie i podziały nieruchomości (gruntów) oraz sporządzanie dokumentacji do celów prawnych;”   


	3. Wykaz osób i podmiotów, którymi dysponują lub będą dysponować, które będą uczestniczyć  w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnego do wykonania zamówienia z załączonymi kopiami uprawnień zawodowych  a także zakresu wykonywanych przez nie czynności  oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami- według wzoru stanowiącego załącznik nr 2, do niniejszej siwz,
Zamawiający uzna, że wykonawca dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, jeżeli wykaże minimum dwie osoby posiadające uprawnienia z zakresu 2)


	W przypadku składania oferty wspólnej wykonawcy składający ofertę wspólną mogą złożyć jeden wspólny wykaz pracowników i jeden wspólny wykaz wykonanych prac geodezyjnych

	4.
	Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie Zamówienia.
	4. Oświadczenie Wykonawcy według wzoru, stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszej SIWZ.
	W przypadku składania oferty wspólnej wykonawcy składają jedną wspólną  informację.

	4.
	Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie przepisów art. 24 ust. 1 i 2 p.z.p. 


	5. Oświadczenie Wykonawcy, że nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie przepisów art. 24 ust. 1 i 2 p.z.p. i spełnia warunki z art.22 p.z.p.  według wzoru, stanowiącego załącznik nr 5 do niniejszej SIWZ.
	W przypadku składania oferty wspólnej ww. oświadczenie składa każdy z wykonawców składających ofertę wspólną

	5.
	Akceptacja warunków umowy
	7. Oświadczenie Wykonawcy, że akceptuje warunki projektu umowy na wykonanie prac poprzez złożenie podpisu na umowie stanowiącej załącznik nr 6 do niniejszej SIWZ.
	

	6.
	Złożenie formularza  ofertowego
	6. Zgodny z załączonym formularzem załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji
	


6. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stosuje się do przepisów § 2 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać  zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 87 poz. 605).

7. Wykonawca składa wszystkie dokumenty w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

8. Wykonawca składa wszystkie dokumenty sporządzone w języku obcym wraz z tłumaczeniem na język polski; tłumaczenie musi być poświadczone przez Wykonawcę.

9. W przypadku konsorcjum do oferty musi być załączony dokument ustanawiający pełnomocnika konsorcjum do reprezentowania go w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i przy zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

X. Informacja o sposobie  porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 

oraz wyjaśnienia treści siwz i jej modyfikacja.
1. Zamawiający urzęduje w następujących dniach (pracujących) i godzinach: 

poniedziałek od 8.00 do 16.00, od wtorku do piątku w godzinach od 7.30 do 15.30.

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawca przekazują pisemnie z zastrzeżeniem pkt 3.

3. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pomocą faksu, przy przekazywaniu następujących dokumentów:

1) pytania i wyjaśnienia dotyczące treści siwz,

2) modyfikacje treści siwz,

3) wezwanie kierowane do wykonawców  na podstawie art. 26 ust.3 i 4 ustawy p.z.p.

4) wniosek o wyjaśnienie treści oferty,

5) wniosek o wyjaśnienie dotyczące oświadczeń i dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy p.z.p.

6) zawiadomienie wykonawcy o poprawieniu oczywistych omyłek pisarskich oraz omyłek rachunkowych z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omyłek polegających na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków- zamówienia, nie powodujących istotnych zmian w treści oferty,

7) oświadczenie wykonawcy w kwestii wyrażenia zgody na poprawienie omyłek,

8) wniosek zamawiającego o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą oraz odpowiedź wykonawcy,

9) oświadczenie wykonawcy o przedłużeniu terminu związania ofertą

10) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcach, którzy zostali z postępowania wykluczeni i wykonawcach, których oferty zostały odrzucone,

11) zawiadomienie o unieważnieniu postępowania.

12) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawców na podstawie art. 181 ustawy

4. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną - adres strony internetowej, na której zamieszczone będzie ogłoszenie, specyfikacja istotnych warunków zamówienia oraz inne informacje wymagane przepisami ustawy p.z.p. to 

http://bip.warmia.mazury.pl/powiat_gizycki   
6. Postępowanie odbywa się w języku polskim, w związku z czym wszelkie pisma, dokumenty, oświadczenia, itp. składane w trakcie postępowania między zamawiającym,         a wykonawcami muszą być sporządzone w języku polskim.

7. Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej siwz. Zamawiający wymaga, aby wszelkie pisma związane z postępowaniem były kierowane wyłącznie na ten adres.

8. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania wykonawców.

9. Osobami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami w dniach i godzinach pracy Zamawiającego opisanych w pkt 1 są:     

· Alina Aleszczyk - Jurek - tel.: 0 – 87 / 429 18 39 wewnętrzny 40. 

· Jolanta Dybaś – tel.: 0 – 87 / 429 18 39 wewnętrzny 34. 

10. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści siwz. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert –  pod  warunkiem  że  wniosek  o  wyjaśnienie  treści  specyfikacji  istotnych  warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku

11. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał siwz bez ujawniania źródła zapytania oraz udostępnia na stronie internetowej.

12. W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu do składania ofert zmodyfikować treść siwz. Dokonaną w ten sposób modyfikację przekazuje się niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano siwz oraz zamieszcza na stronie internetowej.

13. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, oraz na stronie internetowej, jeżeli specyfikacja istotnych warunków zamówienia jest udostępniana na tej stronie.
XI. Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie przewiduje  wnoszenia wadium.

XII. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć  termin związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwróci  się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.  

XIII. Opis sposobu  przygotowania oferty

1. Wykonawcy powinni dokładnie zapoznać się z informacjami zawartymi w SIWZ. 

2. Oferta wraz z załącznikami musi być złożona pod rygorem nieważności w formie pisemnej.

3. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. Składana oferta powinna być sporządzona na  formularzu oferty - zgodnie z załącznikiem nr 1 do SIWZ.

4. Formularz oferty wraz z załącznikami i wymaganymi dokumentami musi być podpisany przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym, zgodnie z postanowieniami właściwego rejestru, zaświadczenia z ewidencji działalności gospodarczej. Jeżeli upoważnienie do podpisania oferty nie wynika ze złożonych dokumentów, do oferty powinno być załączone pisemne pełnomocnictwo do podpisania oferty. 

5. Treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania oraz dane mocodawców i pełnomocnika. Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale lub w przypadku kserokopii poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub notariusza.
6. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie Zamówienia na podstawie art. 23 ustawy Prawo zamówień publicznych (p.z.p.).
7. Dokumenty, które Wykonawca dołączy jako załączniki do oferty muszą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, tj. muszą być poświadczone za zgodność przez osobę upoważnioną do podpisania oferty. Zaleca się, aby poświadczenie dokonane było na każdej zapisanej stronie dokumentu.
8. Wykonawca złoży tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.
9. Ofertę należy napisać w języku polskim, na maszynie, komputerze lub czytelnym pismem ręcznym (długopisem lub nieścieralnym atramentem).
10. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez wykonawcę jest sporządzony w języku obcym dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski poświadczonym przez wykonawcę. Dokumenty sporządzone w języku obcym bez wymaganych tłumaczeń nie będą brane pod uwagę.
11. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty, w tym strony wszystkich załączników były ponumerowane, ułożone w kolejności przedstawionej w formularzu oferty.
12. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.
13. Zaleca się, aby oferta wraz  ze wszystkimi załącznikami była trwale spięta. 
14. Zaleca się, aby oferta była złożona w dwóch nieprzejrzystych,  zamkniętych kopertach, zaadresowanych do Zamawiającego i oznaczona na zewnętrznej kopercie napisem „KSIĘGI WIECZYSTE”  oraz  „nie otwierać przed 18 czerwca 2010r. godz. 12.00”   .
15. Wewnętrzną kopertę należy opatrzyć dokładnym adresem i numerem telefonu Wykonawcy, by umożliwić zwrot nie otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiającemu po terminie.  Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za złe skierowanie przesyłki i jej przedterminowe otwarcie w przypadku nieprawidłowego zaadresowania lub zamknięcia kopert. 
16. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej. Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo, opakowanie w którym jest przekazywana zmieniona oferta należy opatrzyć napisem ZMIANA.
17. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania.  Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy p.z.p.
18. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane. 
19. W przypadku zastrzeżenia informacji wykonawca ma obowiązek wydzielić z oferty informacje stanowiące tajemnicę jego przedsiębiorstwa i oznaczyć je klauzulą “nie udostępniać”. Informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art.11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 Nr 153, poz 1503 z późn. zm.).
20. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone dokumenty. 
21. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
22. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych.
23. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających .
24. Na ofertę składają się następujące dokumenty:                                                         Formularz oferty przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w załączniku 1 do SIWZ wraz z:
a) odpisem z właściwego rejestru albo zaświadczeniem o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej,

b) wykazem osób i podmiotów  z kwalifikacjami gwarantującymi wykonanie zamówienia z załączonymi kopiami uprawnień zawodowych,
c) wykazem wykonanych usług wraz z referencjami zleceniodawców lub protokołami kontroli prac wykonanymi przez zamawiającego,
d) oświadczeniem o sytuacji ekonomicznej i finansowej,
e) oświadczeniem o nie podleganiu wykluczeniu,
f) oświadczeniem akceptującym warunki przyszłej umowy,

g) pełnomocnictwem do złożenia oferty*,  (o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą.) 

Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do złożenia oferty upoważnia również do poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii wszystkich dokumentów składanych wraz z ofertą, chyba że z treści pełnomocnictwa wynika co innego. Pełnomocnictwo należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub notariusza.
XIV. Miejsce oraz termin składania ofert i otwarcia ofert 

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego - sekretariacie. al. 1-Maja 14, 11-500 Giżycko w terminie do dnia 18 czerwca 2010 r., do godz. 10.00.

2. Za termin złożenia oferty uważa się termin jej dotarcia do Zamawiającego.

3. Wszelkie oferty wniesione po terminie zostaną zwrócone Wykonawcom bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

4. Oferty będą podlegać rejestracji przez zamawiającego. Każda przyjęta oferta zostanie opatrzona adnotacją określającą dokładny termin przyjęcia oferty tzn. datę kalendarzową oraz godzinę i minutę, w której została przyjęta. Do czasu otwarcia ofert, będą one przechowywane w sposób gwarantujący ich nienaruszalność.

5. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu  18 czerwca 2010 r., o godz. 12.00 w siedzibie Wydziału Geodezji i Gospodarki Gruntami – ul.Wyzwolenia 2, pokój 109A, 11-500 Giżycko. Otwarcie ofert jest jawne.

6. Postępowanie toczyć się będzie z podziałem na część jawną i niejawną.

7. Zamawiający bezpośrednio przed otwarciem ofert poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Następnie zamawiający otworzy koperty z ofertami i ogłosi nazwę (firmę) i adres (siedzibę) Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty.

8. Informacje, o których mowa w pkt 7 Zamawiający przekaże niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

XV. Opis sposobu obliczenia ceny

1. W formularzu  ofertowym należy  podać co najmniej: cenę netto, % oraz kwotę podatku VAT, cenę brutto w polskich złotych (PLN) za wykonanie całości prac.
2. Zastosowanie  przez wykonawcę stawki podatku VAT  niezgodnej  z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług  spowoduje odrzucenie oferty.
3. Na cenę ofertową składa się cena ryczałtowa wykonania usług z uwzględnieniem należnego podatku VAT.

4. Za ofertę najkorzystniejszą Zamawiający uzna taką, która uzyska najwyższą punktację spośród ocenianych.

XVI. Informacje dotyczące walut obcych , w jakich mogą być prowadzone 

rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą.

Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń między zamawiającym a wykonawcą w walutach obcych.
XVII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z  podaniem znaczenia  tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.
1. Zamawiający dokona oceny najkorzystniejszej oferty według następujących kryteriów:
· Cena - 100% (max liczba możliwych do uzyskania w tym kryterium pkt 100 )
W trakcie oceny ofert  kolejno ocenianym, nie odrzuconym ofertom, zostaną przyznane  punkty według  następującego wzoru:

Cena  oferty z najniższą zaoferowaną ceną brutto  x 100
Cena  badanej oferty brutto 

Wszystkie obliczenia będą  dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwięcej punktów.

2. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.
3. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
4. Zamawiający dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czy wykonawcy nie podlegają wykluczeniu. W przypadku wykluczenia wykonawcy zamawiający odrzuci jego ofertę. Następnie zamawiający dokona oceny, czy oferty wykonawców nie wykluczonych z postępowania nie podlegają odrzuceniu. 
5. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu.
6. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
7. Zamawiający poprawi w tekście oferty inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
8. Jeżeli oferta zawierać będzie rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zamawiający zwróci się w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.
9. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

1) jest niezgodna z ustawą,

2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy p.z.p.;

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,
6) zawiera błędy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt.3 ustawy p.z.p.;

8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

10. Oferty nie odrzucone zostaną poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert określonymi w siwz.
11. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w siwz.
12. W przypadku wystąpienia przesłanek, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy zamawiający unieważnia postępowanie.

13. O unieważnieniu postępowania zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia, - w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert, 

2) złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert - podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

14. Zamawiający zwróci Wykonawcom, których oferty nie zostały wybrane, na ich wniosek, złożone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, próbki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiały.
15. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wymogom określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

XVIII. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty  w celu  zawarcia  umowy w sprawie  zamówienia publicznego. 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty o:

· wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) i adres tego wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,
· wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,
· wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania, podając uzasadnienie faktyczne i prawne

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza w/w informacje na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.
3. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później niż przed upływem terminu związania ofertą, z zastrzeżeniem ust. 4 ustawy p.z.p.
4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym jest mowa w ust. 3, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta,
5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy p.z.p.

XIX. Wymagania dotyczące zabezpieczenia  należytego wykonania umowy.
Zamawiający nie przewiduje składania zabezpieczenia.

XX. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy oraz wzór umowy.

1. Wzór umowy stanowi załącznik nr 6 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

2. Wykonawca  składa oświadczenie o akceptacji warunków przyszłej umowy składając podpis na formularzu umowy stanowiącej załącznik nr 6 do siwz.
3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w przypadku okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.  

4. Wszelkie zmiany umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej – aneksu do umowy. 

XXI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom, którzy mieli interes w uzyskaniu danego zamówienia a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów  ustawy pzp przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy:  odwołanie i skarga. 

2. Wykonawca może w terminie przewidzianym na wniesienie odwołania  poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie  na podstawie art. 180 ust.2.

3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy:

1)
opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w 




postępowaniu;


2)
wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;


3)
odrzucenia oferty odwołującego.

4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
5. Odwołanie wnosi się do w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób - w przypadku gdy wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.
6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej - jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.
7. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.
8. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2.
9. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej przysługuje skarga do sądu.
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