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UNIA EUROPEJSKA

Sąsiedzi w działaniu

EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

Znak: WE.2110/5/2010




                         Giżycko, dnia 24.02.2010 r.

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

Podstawa prawna: 

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamowień publicznych – tekst jednolity z 2007 (Dz. U. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.), zwana dalej uPzp lub ustawą

dotycząca postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 uPzp

na zadanie pn.: 

Organizacja szkolenia na temat: „System zarządzania środowiskowego wg normy ISO 14 001” dla przedstawicieli szkół i placówek oświatowych Powiatu Giżyckiego i Miasta Alytus (Litwa).
CPV: 80510000-2 usługa szkolenia specjalistycznego
Giżycko, dnia ................................

Zatwierdzam:

....................................................
Część I. Instrukcja dla Wykonawców
1. Nazwa oraz adres Zamawiającego

Powiat Giżycki, w imieniu, którego działa 
Powiatowy Zespół Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Giżycku. 

Dane adresowe:

 Powiatowego Zespołu Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych:

ul. Smętka 7, 

11-500 Giżycko,

telefon: (0 87) 429 94 34,

fax. (0 87) 428 45 65, 

E-mail: edukacja@gizycko.starostwo.gov.pl
2. Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 uPzp.

3. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiot zamówienia opisany jest w Części II niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
4. Opis części zamówienia

Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.

5. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 Ustawy.

6. Informacja dotycząca ofert wariantowych

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
7. Termin wykonania zamówienia

30 dni od daty podpisania umowy.
8. Warunki udziału w postępowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków 
8.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegac się wykonawcy, którzy :  
8.1.1. posiadają uprawnienia do wykonywania okrerślonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładaja obowiązek posiadania takich uprawnień. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku : złożenie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy – prawo zamówień publicznych i nie podleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1,2 ustawy-prawo zamówien publicznych. Ocena spełniania powyzszego warunku zostanie przeprowadzona przez komisje przetargową na podstawie złozonych dokumentów na zasadzie „spełnia”, „nie spełnia” 
8.1.2. posiadają niezbędna wiedzę i doświadczenie. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku : złożenie dokumentu potwierdzającego iż instutucja, która będzie prowadziła szkolenie posiada akredytację Polskiego Centrum Akredytacji odnośnie certyfikacji w zakresie Systemów Zarządzania Środowiskowego  lub dokumentów potwierdzających, iż w okresie 3 lat przed datą ogłoszenia o niniejszym zamówieniu przeprowadziła szkolenia ocenione pozytywnie przez osoby uczestniczące w szkoleniu lub ocenione pozytywnie przez firmy,  które kierowały swoich pracowników na szkolenia, na których co najmniej 100 osób uzyskało certyfikat audytora wewnętrznego Systemów Zarządzania Środowiskowego wg Normy ISO 14001 oraz uprawnienia do przeprowadzania egzaminów na audytora wewnętrznego Systemów Zarządzania Środowiskowego w.g Normy ISO 14001 lub inną równoważną instytucje na terenie Unii Europejskiej. Ocena spełniania powyższego warunku zostanie przeprowadzona przez komisję przetargową na podstawie złożonych dokumentów, na zasadzie spełnia, nie spełnia. 
8.1.3. dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia oraz : 
a)  zapewnią nocleg uczestników szkolenia w hotelu min. jednogwiazdkowym na terenie Polski lub Litwy
b) zapewnią wyżywienie uczestników szkolenia min. trzy posiłki dziennie

c) zapewnią przejazd autokarem uczestników szkolenia na terytorium Polski i Litwy
d) przeprowadzą szkolenie zakończone egzaminem na audytora wewnętrznego Systemów Zarządzania Środowiskowego w/g Normy ISO 14001 i otrzymaniem certyfikatu w zakresie Systemów Zarządzania Środowiskowego lub inne równoważne honorowane na terenie Unii Europejskiej.
e) zapewnienie tłumaczenia z jezyka polskiego na litewski oraz z litewskiego na polski podczas całego szkolenia.
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku : złożenie dokumentu potwierdzajacego prawo do świadczenia usług transpotowych na terenie Polski i Litwy, złożenie dokumentu potwierdzającego prawo do świadczenia usług hotelowych i gastronomicznych na terenie Polski (w przypadku lokalizacji szkolenia na terenie Polski) lub dokument poświadczajacy prawo do świadczenia uslug hotelowych i gastronomicznych na terenie Litwy (w przypadku szkolenia usytuowanego na terytorium Litwy), złożenie pisemnego zobowiazania innych podmiotów zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp w przypadku gdy do realizacji niniejszego zamówienia Wykonawca będzie korzystał z potencjału innego podmiotu. Ocena spełniania powyższego warunku zostanie przeprowadzona przez komisję przetargową na podstawie złożonych dokumentów, na zasadzie spełnia, nie spełnia. 
9. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu

9.1. W celu potwierdzenia, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postepowaniu należy złożyć
9.1.1. Aktualny odpis z właściwego rejestru , jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt.2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy 
9.1.2. Dokument potwierdzajacy prawo do świadczenia usług transpotowych na terenie Polski i Litwy (licencja, zaświadczenie, certyfikat itp.)
9.1.3. Dokument potwierdzajacy prawo do świadczenia usług hotelowych i gastronomicznych na terenie Polski (w przypadku lokalizacji szkolenia na terenie Polski) lub dokument poświadczajacy prawo do świadczenia uslug hotelowych i gastronomicznych na terenie Litwy (w przypadku szkolenia usytuowanego na terytorium Litwy) – zaświadczenie, licencja, certyfikat itp
9.1.4. Dokument potwierdzający iż instutucja, która będzie prowadziła szkolenie posiada akredytację Polskiego Centrum Akredytacji odnośnie certyfikacji w zakresie Systemów Zarządzania Środowiskowego lub dokumenty potwierdzające, iż w okresie 3 lat przed datą ogłoszenia o niniejszym zamówieniu przeprowadziła szkolenia ocenione pozytywnie przez osoby uczestniczące w szkoleniu lub ocenione pozytywnie przez firmy,  które kierowały swoich pracowników na szkolenia, na których co najmniej 100 osób uzyskało certyfikat audytora wewnętrznego Systemów Zarządzania Środowiskowego wg Normy ISO 14001 oraz uprawnienia do przeprowadzania egzaminów na audytora wewnętrznego Systemów Zarządzania Środowiskowego w.g Normy ISO 14001 lub inną równoważną instytucje na terenie Unii Europejskiej (zaświadczenie, certyfikat, akredytacja itp.)
9.1.5. Oświadczenie o spełnianiu warunków w postępowaniu zgodnie z art. 22 u.p.z.p. o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 u.p.z.p. wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej SIWZ 
9.1.6. pisemne zobowiazanie innych podmiotów zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp w przypadku gdy do realizacji niniejszego zamówienia Wykonawca będzie korzystał z potencjału innego podmiotu – załącznik nr 5
9.1.7. wykaz części zamówienia króre Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom – załącznik nr 4
9.1.8. Pełnomocnictwo do podpisywania oferty i składania ewentualnych wyjaśnień, jeżeli osobą podpisującą nie jest osoba upoważniona na podstawie dokumentu wymienionego w pkt. 9.1.1. – w oryginale lub poświadczone notarialnie lub opatrzone adnotacją  „za zgodnośc z oryginałem” pieczęcią wykonawcy, imienną pieczątką osoby upoważniającej na podstawie dokumentu wymienionego w punkcie 9.1.1. oraz jej podpisem.
9.1.9. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert
9.1.10. Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w postepowaniu na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia , przedkłada także dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy tj. Aktualny odpis z właściwego rejestru , jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt.2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz Oświadczenie o spełnianiu warunków w postępowaniu zgodnie z art. 22 u.p.z.p. o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 u.p.z.p. wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej SIWZ 
9.2. Dokumenty należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem  przez wykonawcę.

9.3. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

9.4. Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, lub którzy złożyli te dokumenty, ale zawierają błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich uzupełnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie  przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu.

10. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. 

1. Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy.

2. Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt 1 musi znajdować się w ofercie wspólnej wykonawców.

3. Pełnomocnictwo składa się w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza. 

4. Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku postępowania; zwraca się do Zamawiającego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiający kieruje informacje, korespondencję, itp..

5. Oferta wspólna, składana przez dwóch lub więcej Wykonawców, powinna spełniać następujące wymagania:

1) Oferta wspólna powinna być sporządzona zgodnie z  SIWZ;

2) Sposób składania dokumentów w ofercie wspólnej:

a) dokumenty, dotyczące własnej firmy, takie jak np.: odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, oświadczenie (załącznik nr 1) z art. 22 ust. 1 pkt 4 – składa każdy z wykonawców składających ofertę wspólną w imieniu swojej firmy;

b) dokumenty wspólne takie jak np.: oferta cenowa, oświadczenie (załącznik nr 1) z art. 22 ust. 1 pkt 1-3, umowa itp. składa pełnomocnik wykonawców w imieniu wszystkich wykonawców składających ofertę wspólną
6. Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak wykonawcy składający ofertę wspólną.
7. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postępowania) wykonawcy składający ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawić zamawiającemu umowę konsorcjum, zawierającą, co najmniej:

a) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia,

b) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,

c) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację zamówienia oraz czas trwania gwarancji jakości i rękojmi.

11. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami

11.1.1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują na piśmie lub fax-em. 

11.1.2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą fax-u uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu, a każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdziła fakt ich otrzymania.

11.1.3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje uważa się za wniesione z chwilą gdy doszły do zamawiającego w taki sposób, ze mógł on zapoznać się z ich treścią tj. w godzinach pracy zamawiającego od poniedziałku do piątku w godz. 7.00-15.00. 

11.2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia upływu połowy terminu składania ofert, tj. do 4 marca 2010 r., Jeżeli wniosek o wyjaśnienie wpłynie do zamawiającego po upływie tego terminu lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpatrywania.
11.3. Jeżeli zamawiający przedłuży termin składania ofert, pozostaje on bez wpływu na bieg terminu składania wniosków, zapytań do siwz.

11.4. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekaże wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniania na stronie internetowej zamieszcza na tej stronie.

11.5. Zamawiający nie będzie zwoływać zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

11.6. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną w ten sposób modyfikację zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano siwz, a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza także na tej stronie.

11.7. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami.

     Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest:

W języku polskim i rosyjskim 
Kazimierz Ambroziak, tel. +48(87) 429 94 34;  

fax (087) 428 45 65,

E-mail: edukacja@gizycko.starostwo.gov.pl
W języku poskim i angielskim 
  Katarzyna Pawliczuk tel/fax +48 87 428 45 65

E-mail edukacja9@gizycko.starostwo.gov.pl

12. Wymagania dotyczące wadium

Warunkiem udziału w przetargu jest wniesienie wadium w wysokości:


2 500 zł (słownie: dwa tysiące pięćset złotych)
12.1. Wadium może być wnoszone w następujących formach:

12.1.1. Pieniądzu.

12.1.2. Poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym.

12.1.3. Gwarancjach bankowych.

12.1.4. Gwarancjach ubezpieczeniowych.

12.1.5. Poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).

12.2. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert, o którym mowa w pkt. 16.1. Wniesienie wadium w pieniądzu za pomocą przelewu bankowego Zamawiający będzie uważał za skuteczne tylko wówczas, gdy bank prowadzący rachunek Zamawiającego potwierdzi, że otrzymał taki przelew przed upływem terminu składania ofert. Dołączenie do oferty kopii polecenia przelewu wystawionego przez Wykonawcę nie jest, więc wystarczające do stwierdzenia przez Zamawiającego terminowego wniesienia wadium przez Wykonawcę.
12.3. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek Zamawiającego nr 63 9343 0005 0013 0358 2000 0030 w Mazurskim Banku Spółdzielczym w Giżycku.  Na przelewie należy umieścić informację: Organizacja szkolenia na temat: „System zarządzania środowiskowego wg normy ISO 14 001” dla przedstawicieli szkół Powiatu Giżyckiego (Polska) i Miasta Alytus (Litwa).
12.4. Wadium wniesione w pieniądzu zamawiający przechowuje na rachunku bankowym.
12.5. W przypadku wniesienia wadium w formie innej niż pieniądz, oryginał dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium należy złożyć przed upływem terminu składania ofert w siedzibie Zamawiającego. Przy przekazaniu tych dokumentów osoba je składająca otrzyma odpowiednie potwierdzenie.

12.6. W przypadku składania przez Wykonawcę wadium w formie wskazanej w pkt. 12.1.2. do 12.1.5, wadium powinno być sporządzone adekwatnie do formy, w której jest wnoszone i winno zawierać następujące elementy:

12.6.1. Nazwę dającego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji/poręczenia (Zamawiającego), gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielających gwarancji) lub poręczyciela oraz wskazanie ich siedzib,

12.6.2. Określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją lub poręczeniem,

12.6.3. Kwotę gwarancji lub poręczenia,

12.6.4. Termin ważności wadium, uwzględniające 30 dni związania ofertą,

12.6.5.  Zobowiązanie gwaranta/poręczyciela do: „bezwarunkowego zapłacenia kwoty wadium na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego zawierające oświadczenie, iż Wykonawca, którego ofertę wybrano:

a. odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie,
b. zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, lub który

c. w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 Ustawy nie złoży dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1 lub pełnomocnictw, chyba, że udowodni, że wynika to z przyczyn nie leżących po jego stronie”.

12.7. Wykonawca, którego oferta nie będzie zabezpieczona wadium wniesionym we właściwej formie, terminie i kwocie zostanie wykluczony z przedmiotowego postępowania.

12.8. Zwrot wadium oraz sytuacja jego ewentualnego zatrzymania uregulowana jest w art. 46 Ustawy.

13. Termin związania ofertą

13.1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.

13.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

14. Opis sposobu przygotowania oferty

14.1. Ofertę składa się pod rygorem nieważności, w formie pisemnej, w jezyku polskim.
14.2. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona przez Wykonawcę ściśle według postanowień niniejszej specyfikacji.

14.3. Kompletna oferta musi zawierać:

14.3.1. Wypełniony formularz oferty – załącznik nr 1 do siwz

14.3.2. Stosowne dokumenty wymienione w punkcie 9. niniejszej specyfikacji

14.3.3. Dokument potwierdzający wniesienie/wpłacenie wadium. W przypadku wnoszenia wadium w formie gwarancji lub poręczenia należy do oferty załączyć kopię dokumentu.

14.3.4. Pełnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio ze złożonego w ofercie odpisu z właściwego rejestru albo zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.

14.3.5. „Projekt umowy” wraz z „Przedmiotem zamówienia” parafowane na każdej stronie - Załacznik nr 3
14.3.6. w przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, dokument ustanawiający Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego,

14.4. Wszystkie dokumenty tworzące ofertę powinny być spięte (zszyte) i posiadać kolejno ponumerowane strony.

14.5. Wszelkie poprawki lub zmiany w treści oferty muszą być naniesione czytelnie i opatrzone podpisem osoby (osób) uprawnionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy.

14.6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
14.7. Ofertę należy umieścić w kopercie opatrzoną nazwą i adresem zamawiającego, nazwą i adresem wykonawcy oraz oznaczeniem: Organizacja szkolenia na temat: „System zarządzania środowiskowego wg normy ISO 14 001” dla przedstawicieli szkół Powiatu Giżyckiego (Polska) i Miasta Alytus (Litwa);  NIE OTWIERAĆ PRZED 15.03.2010 r. godz. 10.15, przesłana lub złożona osobiście w miejscu wskazanym przez zamawiającego.

14.8. Koperta powinna być zamknięta i oznaczona w taki sposób, aby nie było możliwe zapoznanie się z treścią oferty przed upływem terminu otwarcia ofert oraz by wyróżniała się pośród innej korespondencji.

15. Zmiana i wycofanie oferty

15.1. Wykonawca może przed upływem terminu na składanie ofert, zmienić/zmodyfikować lub wycofać ofertę, pod warunkiem, że wykonawca złoży powiadomienie na takich zasadach jak złożenie oferty z dopiskiem ZMIANA.

15.2. Powiadomienia o zmianie lub wycofaniu powinny być przygotowane i oznaczone zgodnie z pkt 14.7. niniejszej specyfikacji i dodatkowo opisane: „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”, z podaniem numeru wpływu na otrzymanym potwierdzeniu, o którym mowa w pkt 16.2.
16. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

16.1. Ofertę należy złożyć bezpośrednio w Powiatowym Zespole Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych, ul. Smętka 7 w Giżycku, pok. nr 29 lub listownie na adres zamawiającego. Termin składania ofert upływa  15.03.2010 r. o godz. 10.00.

16.2. Każdy Wykonawca składający ofertę osobiście otrzyma od Zamawiającego potwierdzenie z numerem wpływu, jakim została oznakowana oferta. Wykonawca składający ofertę za pośrednictwem polskiej placówki operatora publicznego lub innej firmy kurierskiej chcąc otrzymać potwierdzenie wpływu powinien nadać ofertę „ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru”.
16.3. Oferty, które wpłyną do Zamawiającego za pośrednictwem polskiej placówki operatora publicznego lub innej firmy kurierskiej po wyznaczonym, w pkt 16.1 terminie, będą zwracane bez otwierania.
16.4. Oferty przesłane faxem lub drogą elektroniczną nie będą rozpatrywane.
16.5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 15.03.2010 r. o godz. 10.15 w siedzibie zamawiającego pok. nr 24

16.6. Otwarcie ofert jest jawne.

16.7. Przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie całego zamówienia

16.8. Podczas otwarcia ofert zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny oraz terminu wykonania.

16.9. Oferty oznaczone „WYCOFANIE” nie będą otwierane.

16.10. Oferty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian zostaną dołączone do oferty.

16.11. W przypadku, gdy wykonawca nie był obecny na otwarciu ofert, zamawiający na jego wniosek, przekaże niezwłocznie informacje z otwarcia ofert.

16.12. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, dokona wezwania do uzupełnienia oświadczeń lub dokumentów, poprawi oczywiste omyłki pisarskie, rachunkowe oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z siwz.

17. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

17.1. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w polskich złotych, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku liczbą oraz słownie. Zaoferowana cena dotyczy całego przedmiotu zamówienia.

17.2. Wykonawca obliczy cenę ofertową według następującego algorytmu: wartość zamówienia netto przemnoży przez stawkę podatku VAT, wyliczając tym kwotę podatku VAT. Suma wartości zamówienia netto i kwoty podatku VAT daje wartość brutto 
zamówienia.

17.3. Ceną oferty jest cena brutto wymieniona w załączniku nr 4 do siwz - Formularz oferty. Zaoferowana będzie ceną ryczałtową (definicja ryczałtu zgodnie z treścią art. 632 Kodeksu cywilnego).
17.4. Cena ofertowa brutto jest ofertową Wykonawcy i jako cena ryczałtowa nie podlega zmianom.

18. Kryteria wyboru i sposób oceny ofert

18.1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:

18.1.1. Zostaną złożone przez Wykonawców nie wykluczonych przez Zamawiającego z niniejszego postępowania.

18.1.2. Nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.

18.2. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:
18.2.1.  cena oferty (brutto) 
-
znaczenie 100 %
18.3. Oferty będą oceniane w odniesieniu do najtańszej spośród nich. Oferta najtańsza otrzyma maksymalną ilość punktów, a pozostałym Wykonawcom zostanie przypisana odpowiednio mniejsza liczba punktów.

18.4. Ocena ofert będzie się odbywała wg następującej zasady:

18.5. W kryterium „cena” (Kc), Komisja Przetargowa dokona oceny punktowej każdej z ofert zgodnie z formułą:


[image: image1.wmf]badanej

oferty

cena

najnizsza

cena

Kc

=

 X 100 pkt 

18.6. Ocena punktowa Kc   oferty będzie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku liczbą.
18.7. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą ilość punktów.

18.8. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

18.9. Jeżeli nie można będzie dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostaną złożone oferty o tej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie będą mogli zaoferować cen wyższych niż zaoferowane wcześniej w złożonych ofertach.

19.  Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą

19.1. Rozliczenie między zamawiającym a wykonawcą będzie prowadzone w złotych polskich.
19.2. Rozliczenie między Partnerem zamawiającego – Administracją Miasta Alytus 
a wykonawcą będzie prowadzone w Euro. 

20. Formalności, jakie powinny zostać spełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

20.1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi jednocześnie wszystkich wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia. W zawiadomieniu zamawiający poinformuje wykonawcę o:
20.1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nawzę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;
20.1.2. wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;
20.1.3. wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasdnienie faktyczne i prawne;

20.2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informację, o której mowa w pkt. 20.1. na stronie internetowej Powiatu Giżyckiego oraz tablicy ogłoszeń w budynku Starostwa Powiatowego w Giżycku, ul. 1-go Maja 14.

20.3. Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.

20.4. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystnieją spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

21. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga należytego zabezpieczenia umowy w niniejszym postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego.

22. Możliwości dokonania zmiany umowy oraz warunki zmian

22.1. Zamawiający dopuszcza wprowadzenie do umowy wyłącznie wymienionych w pkt. 22.2 oraz 22.3 w nin. SIWZ zmian w drodze aneksu, poprzedzonych pisemnym umotywowanym wnioskiem strony zainteresowanej wprowadzeniem wnioskowanych zmian z uwzględnieniem warunków ich wprowadzenia.

22.2. Dopuszczalna jest zmiana wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany w okresie obowiązywania umowy stawki podatku VAT, wynagrodzenie brutto ulegnie zmianie stosownie do zmiany tej stawki, przy czym wynagrodzenie netto pozostaje bez zmian.

22.3. Zmiana określenia przedmiotu zamówienia możliwa jest jedynie w przypadku zastosowania rozwiązań zamiennych, tj. takich, które nie powodując ograniczenia i rozszerzenia przedmiotu zamówienia, prowadzą do jego ulepszenia, usprawnienia realizacji. Wprowadzenie tej zmiany może nastąpić po wyrażeniu pisemnej zgody przez Zamawiającego. Za okoliczności uzasadniające dokonanie zmian przedmiotu zamówienia, uznać należy w szczególności korzyść Zamawiającego lub obu Stron, a także przyczyny uniemożliwiające realizację przedmiotu zamówienia w pierwotnej treści, które nie powstały z winy Wykonawcy.

23. Środki ochrony prawnej przysługujące wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
23.1. Wykonawcom, uczestnikom konkursu, a także innemu podmiotowi, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia poniósł lub może ponieść szkodę przysługują środki ochrony prawnej w postaci : odwołania i skargi do sądu. Szczegółowe kwestie dotyczące środków ochrony prawnej reguluje dział VI ustawy – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. Nr 223 z 2007r., poz. 1655, ze zmianami)
24. Jawność ofert a tajemnica przedsiębiorstwa

24.1. Oferty są jawne od chwili ich otwarcia.

24.2. Ujawnienie protokołu wraz z załącznikami (w tym ofert) odbywać się będzie wg poniższych zasad:

a. należy złożyć pisemny wniosek do Zamawiającego o udostępnienie informacji wraz z podaniem terminu,

b. po rozpatrzeniu wniosku Zamawiający określi miejsce, sposób i zakres udostępnienia danych.

24.3. Zastosowanie się do wskazanych zasad nie ma wpływu na obliczanie terminów do wnoszenia przez Wykonawcę środków ochrony prawnej oraz wniosków o wyjaśnienie zapisów specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

24.4. Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert  zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 Pzp.
25. Podwykonawstwo

25.1. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. 

25.2. Wskazanie podwykonawcy nastąpi w Załączniku nr 4.

25.3. W przypadku, gdy Wykonawca przewidział do wykonania przedmiotu zamówienia udział podwykonawców, Wykonawca przed podpisaniem umowy z Zamawiającym przedłoży Zamawiającemu gwarancję bankową lub ubezpieczeniową, opiewającą na kwotę o 20 % wyższą niż wartość prac zleconych podwykonawcom.

25.4. Z treści gwarancji, o której mowa w pkt 3 musi w szczególności wynikać :

a) zobowiązanie gwaranta do bezwarunkowej wypłaty Zamawiającemu (beneficjentowi) kwoty równej wysokości wymaganych roszczeń podwykonawców wobec Zamawiającego ( z tyt. art. 647¹ K.C.)

b) termin ważności gwarancji nie może być krótszy niż termin realizacji zadania plus 30 dni
25.5. Zabezpieczenie ewentualnych roszczeń podwykonawców wobec Wykonawcy wynikających z przedłożonych umów, może być wniesione w formie gotówki tj. potrącone z faktury Wykonawcy.

25.6. Zwrot kwoty zobowiązania Wykonawcy wobec podmiotu przewidzianego do wykonania zadania, o której mowa w pkt 25.5 zostanie dokonany w chwili udokumentowania przez podwykonawcę w formie oświadczenia, iż otrzymał wynagrodzenie zgodnie z zawartą umową.

Załącznik nr 1 do siwz


FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na:
Organizacja szkolenia na temat:  „System zarządzania środowiskowego wg normy ISO 14 001” dla przedstawicieli szkół Powiatu Giżyckiego (Polska) i Miasta Alytus (Litwa)

1. Zamawiający:

Powiat Giżycki, z upoważnienia którego działa Powiatowy Zespół Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Giżycku   

Adres Powiatowego Zespołu Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych: 

ul. Smętka 7, 11-500 Giżycko

2. Oferta złożona przez:

…………………………………………………………..……………………………………………….……………

……………………………………………………………………………………………………………….………..
(nazwa Wykonawcy)

……………………………………………………………………….………………………………………………..
(adres)

Oferujemy bez zastrzeżeń i ograniczeń, zgodnie z założeniami specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wykonanie zamówienia opisanego szczegółowo w części II specyfikacji istotnych warunków zamówienia  za cenę ryczałtową brutto: 

.......................... , ........... zł, (słownie:...........................................................................),

tj. netto: …………………… + ………… % podatku VAT.

Podatek VAT wynosi ................................ zł.

Oświadczamy, że usługę stanowiącą przedmiot zamówienia wykoanamy w terminie 30 dni od podpisania umowy.
Oświadczamy, że przyjmujemy 14-dniowy termin płatności faktury, licząc od daty jej otrzymania przez Zamawiającego.

Nasza firma zarejestrowana jest (dla osób fizycznych miejsce zamieszkania) w 

………………………………………………………..……………………

(podać kraj i adres)

Oświadczamy, że: 

1. Zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i akceptujemy bez zastrzeżeń i ograniczeń oraz w całości jej zapisy, w tym przedstawiony w Załączniku nr 3 specyfikacji istotnych warunków zamówienia „Projekt umowy” wraz z załącznikami.  

2. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Wadium zostało przez nas wniesione w formie 

………………………………………………………………………………….……………………………………
………..……………………………………………………………………………………………………………..
W przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejszą umowę zobowiązujemy się zawrzeć w miejscu i terminie jakie zostaną wskazane przez Zamawiającego.

Oświadczenie dotyczące wadium (dotyczy Wykonawców, którzy wnieśli wadium w formie pieniężnej):

Wadium wniesione w formie pieniężnej prosimy zwrócić na konto nr :

……………………………………………………………………………………………………….………………

w ……………………………………………………………………………………………………………….……

Oferta zawiera następujące załączniki:

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

....................., dnia................2010 r.                           .....................................................

                                                                              (pieczęć i czytelny podpis osoby upoważnionej)

Załącznik nr 2 do siwz

.............................................

    Nazwa i adres Wykonawcy

               (pieczęć)

OŚWIADCZENIE

Stosownie do treści art. 44 w związku z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy – prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. Nr 223 z 2007r., poz. 1655 ze zmianami) spełniamy warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego : Organizacja szkolenia na temat:  „System zarządzania środowiskowego wg normy ISO 14 001” dla przedstawicieli szkół Powiatu Giżyckiego (Polska) i Miasta Alytus (Litwa)  w tym: 
1. posiadam(y) uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności objętych niniejszym zamówieniem, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,
2. posiadam(y) niezbędną wiedzę i doświadczenie,
3. dysponuję(my) potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamówienia lub przedstawię(my) pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania niniejszego zamówienia,

4. znajduję(my) się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,
……………………………………………………

        Podpis osoby upoważnionej

5. nie podlegam(y) wykluczeniu z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia na podstawie przesłanek z art. 24 ust. 1-2 ustawy – prawo zamówień publicznych

……………………………………………………

        Podpis osoby upoważnionej

       ……………………………………… 2010r.

            (miejscowość, data) 
w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej Wykonawców oświadczenie w zakresie art. 22 ust. 1 pkt 1-4 zobowiązany jest przedłożyć pełnomocnik ustanowiony do reprezentowania Wykonawców, natomiast każdy z Wykonawców występujących wspólnie składa oświadczenie na podstawie art. 24 ust. 1,2). 
Załacznik nr 4
.........................................



......................., dnia ........................….

(pieczątka Wykonawcy)





 (Miejscowość)

Wykaz

części zamówienia, które wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom
	Lp


	Nazwa części zamówienia



	1.
	

	2.
	


Ponadto oświadczam(my), że:

1. zakres robót, wykonywany za pomocą Podwykonawców, zostanie ustalony w umowie pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą,
2. zawarcie umowy Wykonawcy z Podwykonawcą wymaga zgody Zamawiającego. Zgoda, uzależniona jest od dostarczenia umowy Wykonawcy z Podwykonawcą. (W umowie tej winny znaleźć się zapisy o terminach płatności za wykonane roboty przez Podwykonawcę, które winny być wcześniejsze od terminów płatności Zamawiającego na rzecz Wykonawcy za te roboty, zapis o obowiązku złożenia przez Podwykonawcę po otrzymaniu należnego wynagrodzenia za wykonane roboty oświadczenia, że otrzymał od Wykonawcy należne mu wynagrodzenie za wykonane roboty oraz zapis o przelewie przez Wykonawcę na rzecz Podwykonawcy wierzytelności z tytułu wynagrodzenia należnego Wykonawcy od Zamawiającego z tytułu wykonania robót objętych niniejszym postępowaniem do wysokości wynagrodzenia należnego Podwykonawcy od Wykonawcy - w przypadku nieterminowej zapłaty przez Wykonawcę należności na rzecz Podwykonawcy)
3. dołaczymy gwarancję bankową lub ubezpieczeniową o której mowa w pkt 25 SIWZ
.........................................................................................

(podpis i pieczęć upoważnionego (-nych) przedstawiciela (-li) Wykonawcy)

Załacznik nr 5
Oświadczenie podmiotów o oddaniu do dyspozycji niezbędnych zasobów – zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamówień publicznych
Oświadczam, iż oddaję do dyspozycji Wykonawcy uczestniczacego w postepowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na organizację Organizacja szkolenia na temat:  „System zarządzania środowiskowego wg normy ISO 14 001” dla przedstawicieli szkół Powiatu Giżyckiego (Polska) i Miasta Alytus (Litwa) nastepujące zasoby : 
1. ……………………………………………………………..
2. ……………………………………………………………..
3. ……………………………………………………………..
Z których będzie mógł korzystać przy wykonywaniu niniejszego zamówienia
……………………

miejscowość, data

........................................................................................

(podpis i pieczęć upoważnionego (-nych) przedstawiciela (-li) Wykonawcy)

Załącznik nr 3 do siwz

PROJEKT UMOWY

UMOWA nr ...

Zawarta w dniu …………………… 2010 roku w Giżycku pomiędzy:

Powiatem Giżyckim

Z siedzibą przy Al. 1-go Maja 14 

11-500 Giżycko, NIP 845-18-62-251
reprezentowanym przez:

Wacława Strażewicza –Starostę Giżyckiego

Mirosława Drzażdżewskiego  Wicestarostę Giżyckiego 
przy kontrasygnacie Elżbiety Makar Skarbnika Powiatu 

zwanym dalej Zamawiającym

oraz

Administracją Miasta Alytus

Z siedzibą: Rotušės a.4

LT-62504

NIP: 188706935

Reprezentowany przez

Linas Jonas Palionis – Dyrektor wykonawczy pełniący tymczasowo obowiązki Dyrektora Administracji

Zwanym dalej Partnerem
a:

………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………

z siedzibą przy ul. ………………………………………………………………… 

w ……………………………, 

NIP ……………………………………, KRS ……………………………………………, 

reprezentowanym przez ………………………………………………………………………….

zwanym dalej Wykonawcą.

W wyniku wyboru oferty Wykonawcy dokonanego w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na 
Organizacja szkolenia na temat - System zarządzania środowiskowego wg normy ISO 14 001 dla przedstawicieli szkół Powiatu Giżyckiego (Polska) i Miasta Alytus (Litwa)

( 1

Przedmiotem umowy jest oragnizacja szkolenia dla 40 osób, w tym dla 20 przedstawicieli szkół Powiatu Giżyckiego i 20 przedstawiecieli szkół Miasta Alytus wg. opisu przedmiotu zamówienia przedstawionego w części II niniejszego SIWZ w ramach projektu „Zwiększenie wydajności energetycznej budynków edukacyjnych oraz promowanie odnawialnych źródeł energii” współfinansowanego ze śrogków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i wdrażanego w ramach Celu 3: Europejska Współpraca Terytorialna Program Współpracy Transgranicznej Litwa – Polska.

( 2

Termin realizacji umowy:..............2010 r. (30 dni od daty podpisania umowy) 

( 3

1. Strony ustalają, że wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej umowy będzie miało formę ryczałtu.

2. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy określonego w § 1, wyniesie, zgodnie z ofertą Wykonawcy (załącznik nr 3 do niniejszej umowy) ………………………………zł  brutto (słownie zł: …………………………………………………………….), tj. .................zł + ……… % podatku VAT.
3. Faktura powinna być wystawiona oddzielnie na Zamawiającego i na Partnera – proporcjonalnie 
do udziału uczestników każdej ze stron, czyli w ½.

4. Faktura dla Zamawiającego powinna być wystawiona w polskich złotych, natomiast dla Partnera 
w Euro z zastosowaniem kursu wymiany NBP na dzień wystawienia faktury.
5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wykonanie usługi, aż do chwili potwierdzenia odbioru przez Zamawiającego.

6. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć fakturę w dniu odbioru wykonanej uslugi.
7. Termin płatności faktury – 14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego i Partnera. 

8.  Zapłata zostanie dokonana w formie przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany 
w fakturze, po uprzednim, odebraniu przez Zamawiającego przedmiotu umowy na podstawie protokołu odbioru (załącznik do niniejszej umowy). Za termin zapłaty uznaje się datę, w której Zamawiający polecił swojemu bankowi przelać na konto Wykonawcy określoną kwotę.
9. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego dokonać przelewu wierzytelności 
na rzecz osoby trzeciej.

( 4
1.  Do obowiązków Zamawiającego należy :

a) zapewnienie frekwencji osób biorących udział w szkoleniu,

b) zapewnienie aktywnego udziału osób w szkoleniu,

c) odbiór usługi,

d) zapłata za przedmiot zamówienia,
e) monitorowanie przebiegu szkolenia w miejscu szkolenia.

2. Do obowiązków Wykonawcy należy w szczególności wykonanie  usługi zgodnie zgodni z opisem przedmiotu  zamówienia przedstawionej w części II SIWZ, dostosowanie metod nauczania, materiałow szkoleniowych i środków technicznych do charakteru szkolenia, wymagań i predyspozycji słuchaczy, zapewnienia włąsciwego poziomu mertorycznego pozwalajacego 
na realizację uzyskanych celów. 

3.  Zamówienie należy realizować, zgodnie z SIWZ oraz postanowieniami niniejszej umowy.

( 5

1. Cena obejmuje koszty dowiezienia, zakwaterowania i wyżywienia osoby monitorującej wykonanie zamówienia. 

2. Zmiana ceny w stosunku do oferowanej może nastąpić wyłącznie na skutek okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili przystępowania do przetargu /w szczególności zmiana stawki podatku VAT/, lub zmiany te są korzystne dla Zamawiającego. Wynagrodzenie brutto ulegnie zmianie stosownie do zmiany tej stawki, przy czym wynagrodzenie netto pozostaje bez zmian.

( 6
1. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu kary umowne:

· w wysokości 2 % wartości przedmiotu umowy, gdy Zamawiający odstąpi od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca,

· w wysokości 0,2 % wartości przedmiotu umowy  w przypadku nie wykonania usługi w terminie za każdy rozpoczęty dzień zwłoki,

3. Zamawiający może, w razie wystąpienia zwłoki w wykonaniu usługi, wyznaczyć dodatkowy termin, nie rezygnując z kary umownej. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącenia kary umownej z należnego wynagrodzenia Wykonawcy wynikającego z wystawionej przez niego faktury, na co Wykonawca wyraża zgodę. Zamawiający pisemnie poinformuje Wykonawcę o skorzystaniu z tego prawa. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych w przypadku, gdy wysokość uzyskanej kary nie pokrywa wartości poniesionej szkody.

6. Kara umowna powinna być zapłacona w terminie 14 dni od daty wystąpienia z żądaniem zapłaty. Strony ustalają, że Zamawiający może w razie zwłoki w zapłacie kary potrącić należną mu kwotę 
z należności Wykonawcy.

( 8

1. Stronom przysługuje prawo do odstąpienia od umowy, jeżeli:

          a) na podstawie art. 145 ustawy Prawo zamówień publicznych;

          b) gdy stwierdzone braki organizacyjne i merytoryczne uniemożliwiają organizację 
lub kontynuowanie szkolenia,

          c) gdy wysokość kar umownych naliczonych ze względu na zwłokę w oddaniu przedmiotu umowy wyniesie 10 % wynagrodzenia netto;

          d) jeżeli zostanie wydany przez komornika nakaz zajęcia składników Wykonawcy;

          e) jeżeli zostanie ogłoszona upadłość lub rozwiązanie firmy Wykonawcy.

2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie.

( 9

Zmiany umowy wymagają obustronnie podpisanego aneksu, przy czym niedopuszczalne są zmiany oraz wprowadzanie nowych postanowień umowy niekorzystnych dla Zamawiającego, jeżeli przy ich uwzględnieniu należałoby zmienić treść oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, 
z zastrzeżeniem § 4 ust. 2 oraz zakres zmian nie został przewidziany w ogłoszeniu oraz SIWZ 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie którego zawarto niniejszą umowę.

(10

1.  Spory mogące wyniknąć w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy strony zobowiązują się przede wszystkim załatwić polubownie, a niedające się usunąć wątpliwości poddają pod rozstrzygnięcie właściwego dla Zamawiającego sądu powszechnego.

2.  W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego 
o ile przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.) nie stanowią inaczej i przepisy wykonawcze wydane na ich podstawie.

( 11
1. W przypadku, gdy przedmiot zamówienia realizowany jest przy pomocy podwykonawców, Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za roboty przez nich wykonane.

2. Każdorazowa zmiana podwykonawców wymaga zgody Zamawiającego.

3. Wierzytelność wynikająca z niniejszej umowy nie może być przedmiotem cesji na rzecz osób trzecich bez zgody Zamawiającego z wyjątkiem sytuacji określonych poniżej: 

a) w razie konieczności wykonywania prac związanych z realizacją niniejszej umowy przez podwykonawcę – Wykonawca zobowiązuje się w dniu zawarcia umowy z podwykonawcą przelać na jego rzecz wierzytelność jaka będzie mu przysługiwać z tego tytułu wobec Zamawiającego,

b) Wykonawca jest zobowiązany pod rygorem nieważności do przedłożenia Zamawiającemu projektu umowy z podwykonawcą zawierającej cesję wierzytelności za roboty wykonywane przez podwykonawcę,

c) Wykonawca jest zobowiązany do złożenia u Zamawiającego podpisanej umowy, o której mowa w pkt b) w terminie 7 dni od daty jej zawarcia. W przypadku nie złożenia umowy w w/w terminie Zamawiającemu przysługiwać będzie prawo obciążenia Wykonawcy karą umowną 
w wysokości 10% wartości przedmiotu zamówienia.

4. Wykonawca zobowiazany jest przed podpisaniem umowy dostarczyc polisę o której mowa w pkt 25 SIWZ. 

§ 12
1. Do kontaktów w sprawie realizacji umowy wyznacza się:

- ze strony Zamawiającego: Kazimierza Ambroziaka
tel.: 87 429 94 34 , faks: 87 428 45 65
- ze strony Wykonawcy: ……………………………………………………………

tel.: ………………………………, faks: ………………………………………….

2. W przypadku zmian w stanie prawnym Wykonawcy, wpływających na realizację umowy, Wykonawca zobowiązuje się powiadomić o tym niezwłocznie Zamawiającego.

( 13
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności.

( 14
Zamawiający nie wyraża zgody na cesję wierzytelności wynikającej z realizacji niniejszej Umowy, 
bez pisemnej zgody Zamawiającego.

( 15
Umowę niniejszą sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego dwa otrzymuje Zamawiający, a jeden Wykonawca.

Integralną część umowy stanowią:

1) Formularz cenowy – załącznik nr 1

2) Protokół zdawczo-odbiorczy – załącznik nr 2

3) Oferta Wykonawcy – załącznik nr 3

4) Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia – załącznik nr 4

ZAMAWIAJĄCY







WYKONAWCA

Załącznik  do umowy

Protokół Zdawczo-Odbiorczy

do umowy nr ................................... z dnia ............................................................

Sporządzono w dniu: .............................................................................................. 

Nazwa usługi: Organizacja szkolenia na temat – „System zarządzania środowiskowego wg normy ISO 14 001” dla przedstawicieli szkół Powiatu Giżyckiego (Polska) i Miasta Alytus (Litwa)

Przekazujący: ..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
Przyjmujący: 
Powiat Giżycki z upoważnienia, którego działa Powiatowy Zespoł Obslugi Szkól i Placówek Oświatowych 
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

Wykoaną usługę - Organizacja szkolenia na temat - System zarządzania środowiskowego wg normy ISO 14 001 dla przedstawicieli szkół Powiatu Giżyckiego (Polska) i Miasta Alytus (Litwa)

przyjmuję  bez zastrzeżeń

Tak /Nie*

z zastrzeżeniem stwierdzając następujące usterki – braki* 
..........................................................................................................................................
........................................................................................................................

Wynik odbioru : pozytywny / negatywny*

Dokument ten jest podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktury za wykoaną usługę 
Zamawiający:






Wykonawca:

* - niepotrzebne skreślić

CZĘŚĆ II: PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Organizacja szkolenia na temat - System zarządzania środowiskowego wg normy ISO 14 001 dla przedstawicieli szkół Powiatu Giżyckiego (Polska) i Miasta Alytus (Litwa)

Uwagi wstępne

Szkoły i placówki edukacyjne są specyficznymi firmami, podobnie jak inne działają w określonym środowisku  wywierają  na to środowisko wpływ.  Pobierają energię cieplną, elektryczną i wodę, usługi przez nie świadczone powodują wytworzenia odpadów – papier,  złom, baterie, ścieki sanitarne.  W szczególnej sytuacji są szkoły zawodowe lub centra kształcenia praktycznego (szkoly rolnicze, gastronomiczne, chemiczne), w których mogą dojść inne czynniki oddzialujace na środowisko.  
Szkoły i placówki oświatowe podobnie jak inne firmy powinny dążyć do minimalizowania negatywnego wpływy na środowisko. 

Jednocześnie szkoły przygotowują młodych ludzi do pełnienia funkcji społecznych, gospodarczych i obywatelskich. Do zadań szkoły należy również edukacja ekologiczna. W dużej mierze od wypełnienia tego obowiązku zależy potem wypełnianie zadań związanych z ochroną środowiska przez przyszłych polityków, menagerów,  robotników, obywateli. 
Dlatego szkoła powinna uczyć o zagrożeniach i sposobach przeciwdziałania tym zagrozeniom w tym o  systemach zarządzania środowiskowego. Najlepsza nauką jest pokaz danego działania na swoim przykładzie. 

Zorganizowane szkolenie powinno pomóc kierownictwu szkół i placówek  edukacyjnych wypełnić te zadania.   

Cel szkolenia

1. Przekazanie informacji o zagrożeniach dla środowiska i sposobach przeciwdziałania.
2. Przygotowanie kierownictwa szkół i placówek edukacyjnych oraz ich pracowników do wdrożenia w szkołach i placówkach edukacyjnych Systemu Zarządzania Środowiskowego.

3. Przygotowanie szkół i placówek oświatowych Powiatu giżyckiego i miasta Alytus do wspólnego działania w zakresie ochrony środowiska w okresie realizacji projektu oraz w okresie referencyjnym projektu. 
4. przygotowanie uczestników szkolenia do prowadzenia audytu wewnętrznego wdrożonego w szkołach i placówkach edukacyjnych Systemu Zarządzania Środowiskowego w/g Normy ISO 14001
Uczestnicy 

Przedstawiciele 10 szkół lub placówek oświatowych Powiatu Giżyckiego oraz przedstawiciele 10 szkół lub placówek oświatowych Miasta Alytus Litwa tj.: dyrektorzy lub wicedyrektorzy szkół i placówek – 20 osób po 10 osób z Giżycka i Alytus, nauczyciele lub pracownicy administracyjni –  20 osób po 10 osób z Giżycka i Alytus.

W sumie 40 osób po 20 z Powiatu Giżyckiego i z Alytus. 

Każda z 40 osób musi uczestniczyć w obu częściach szkolenia!
Miejsce i warunki organizacji szkolenia

1. Szkolenie może zostać zlokalizowane wyłacznie na obszarze objętym działaniem Programu Współpracy Transgranicznej Litwa Polska 2007 -2013 tj. 
po stronie litewskiej: 

1. obwód mariampolski (gminy: Mariampol, Kalwaria, Kozłowa Ruda, rejon Wołkowyski, rejon Szacki)

2. obwód olicki (gminy rejonu olickiego, łoździejskiego, orańskiego, miasta Olity oraz Druskiennik)

3. obwód tauroski jako obszar przyległy (gminy rejonu tauroskiego, szyłelskiego, jurorskiego oraz Pojegi)

4. obwód koweński jako obszar przylegający (gminy miasta Kowna, rejonu koweńskiego, rejonu koszedarskiego, rejonu preńskiego, rejonu janowskiego, rejonu kiejdańskiego, rejonu Rosieńskiego oraz Birsztany)

5. obwód wileński jako obszar przylegający (gminy rejonu solecznickiego, rejonu szyrwinckiego, rejonu święciańskiego, rejonu trockiego, rejonu Wiłkomirskiego, rejonu wileńskiego oraz Elektreny)

po stronie polskiej

1. podregion białostocko-suwalski (powiaty augustowski, białostocki, bielski, hajnowski, moniecki, sejneński, siemiatycki sokólski, suwalski oraz miasta Białystok i Suwałki)

2. podregion ełcki (powiaty ełcki, giżycki, gołdapski, olecki, piski oraz węgorzewski)

3. podregion łomżyński jako obszar przylegający (powiaty grajewski, kolneński, łomżyński, wysokomazowiecki, zambrowski oraz miasto Łomża)

4. podregion olsztyński jako obszar przylegający (powiaty bartoszycki, kętrzyński, lidzbarski, mrągowski nidzicki, olsztyński, szczycieński oraz miasto Olsztyn).
 z wyłączeniem Giżycka i Alytus.
2. Organizator zapewni dowóz uczestników z Giżycka i Alytus na miejsce szkolenia. W przypadku lokalizacji miejsca szkolenia do którego dojazd przekracza 3 godziny jazdy autobusem uczestników należy dowieźć do godziny 20 w dniu poprzedzającym miejsce rozpoczęcie szkolenia, zapewnić nocleg i kolację. Organizator musi posiadac prawo do świadczenia usług transportowych na terenie Polski i Litwy potwierdzony stosownym dokumentem(licencja, zaświadczenie, certyfikat).
3. Wykonawca zapewni ubezpieczenie uczestników szkolenia w czasie transportu i szkolenia.
4. Szkolenie trwa  po 3 dni w jednej turze (części) – razem 6 dni. Przerwa miedzy częsciami szkolenia powinna wynosić min tygodzień.

5. Poszczególne części szkolenia mogą być przeprowadzone w różnych lokalizacjach np. pierwsza część w Polsce, w tym w Giżycku,  druga część na Litwie w Alytus lub odwrotnie ale również mogą być zorganizowane w jednym obiekcie.

6. Warunki zakwaterowania powinny spełniać przynajmniej wymagania hotelu o standardzie min 1 gwiazdki: pokoje maksimum trzyosobowe z węzłem sanitarnym. W przypadku zlokalizowania szkolenia w Giżycku lub Alytus nie jest wymagane kwaterowanie osób z Giżycka lub Alytus. Organizator musi posiadać stosowne zezwolenie na prowadzenie działalności hotelowej.   

7. Wyżywienie – należy zapewnić trzy podstawowe posiłki dziennie (śniadanie 8-9); obiad (13-14), kolacja 19-20, w ostatnim dniu szkolenia nie jest konieczna, oraz dwa dodatkowe tj. z kawą o 11 - 1130  i herbatą o 17-1730 (posiłaek o 17 nie dotyczy ostatniego dnia szkolenia). 
8. Miejsce zakwaterowania, żywienia i sale wykladowe (ćwiczeniowe) nie powinno być położone od siebie dalej niż 500 m. Wskazane jest zlokalizowanie szkolenia, zakwaterowania i wyżywienia w jednym obiekcie. Wyklucza się organizacje szkolenia w niedzielę.
9. Wykonawca oznaczy wszystkie pomieszczenia oraz materiały szkoleniowe w:

- loga Programu Współpracy transgaranicznej Litwa – Polska zgodnie z wytycznymi,

-   treścią: Projekt „Zwiększenie wydajności energetycznej budynków edukacyjnych oraz promowanie odnawialnych źródeł energii” jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i wdrażany w ramach Celu 3: Europejska Współpraca Terytorialna Program Współpracy Transgranicznej „Litwa-Polska”,

- informacje te powinny być umieszczone w sposób widoczny dla uczestników oraz możliwy do odczytania w dwóch wersjach językowych polskim i litewskim.

- informacje na pomieszczeniach nie mogą być mniejsze niż formatu A3.
10. Wykonawca zapewni dowóz, zakwaterowanie i wyżywienie dla osoby monitorującej wykonanie zamówienia. 

11. Do przeproowadzenia szkolenia niezbędna jest sala konferencyjna (lekcyjna) na 40 osób z nagłośnieniem i możliwością zainstalowania komputera i rzutnika oraz tablicy interaktywnej oraz dwie sale  mniejsze sale do pracy warsztatpwej, materiały szkoleniowe  w tym: notatniki dla kazdego z uczestników szkolenia, przyrzady do pisania, materiały, Norma ISO 14 001, druki obowiązujące przy wdrażaniu systemu itp.  

12. Szkolenie powinno obejmować:

-  wykłady z cała grupą z tłumaczem (polsko-litewski, litewsko-polski), w proporcji czasowej: (40-50)%
- zajęcia warsztatowe w grupach integracyjnych po 20 osób z tłumaczem (polsko-litewski, litewsko-polski), w proporcji czasowej: (30-40)%
- zadania do samodzielnego wykonania podlegające ocenie przez instytucję szkoleniową, 
w proporcji czasowej: (10 – 30)%.

13. Program dnia:

a. 8 – 9 –śniadanie,

b. 930 – 11 – zajęcia szkoleniowe ( 2 godziny lekcyjne),
c. 1100 – 1130 – przerwa,
d. 1130 – 13 – zajęcia szkoleniowe ( 2 godziny lekcyjne),

e. 1315  - 14 – zajęcia szkoleniowe (1 godzina lekcyjna),

f. 14 – 1530  – obiad (przerwa obiadowa),
g. 1530 -  17 – zajęcia szkoleniowe ( 2 godziny lekcyjne),

h. 17- 1730 – przerwa,

i. 1730 – 1815 – zajęcia szkoleniowe ( 1 godzina lekcyjna).

W ostatnim dniu części szkolenia zajęcia kończą się obiadem. Nie są organizowane zajecia popołudniowe.
Program merytoryczny szkolenia

Część pierwsza szkolenia

Uczestnicy, po zakończeniu szkolenia powinni:  

1. Znać  zagrożenia dla środowiska w skali makro i mikro.

2. Posiadać umiejętność identyfikacji aspektów środowiskowych w kierowanej przez siebie szkole lub placówce.

3. Znać  korzyści wprowadzenia systemu zarządzania środowiskowego dla firmy i środowiska.

4. Znać warunki i metody wprowadzenia systemów zarządzania środowiskowego.

5. Znać rodzaje dokumentacji niezbędnej przy wprowadzeniu systemu zarządzania środowiskowego wg. normy ISO  14001

Temat  szkolenia

Identyfikacja i ocena aspektów środowiskowych. Ocena zgodności w kontekście wymagań prawnych. Dokumentacja Systemu Zarządzania Środowiskowego wg ISO 14001 

Treści szkolenia

1. Co to jest środowisko?

2. Rys historyczny zarządzania środowiskiem.

3. Zagrożenie środowiska przedsiębiorstwa. 
4. Zagrożenia makrośrodowiska.
5. Zagrożenia mikrośrodowiska.
6. Aspekt środowiskowy.

7. Identyfikacja i ocena aspektów środowiskowych – ZNACZENIE.

8. Identyfikacja i ocena aspektów środowiskowych WEJŚCIA, PROCESU I WYJŚCIA.

9. Identyfikacja i ocena aspektów środowiskowych- KRYTERIA.

10. Identyfikacja i ocena aspektów środowiskowych  - Odniesienie do SZŚ.

11. Identyfikacja i ocena aspektów środowiskowych- PODEJŚCIE.

12. Polityka Środowiskowa.

13. Cele Środowiskowe.

14. Zarządzanie środowiskiem. 

15. Firma przyjaznej dla środowiska. 

16. Schemat systemu zarządzania środowiskiem.

17. Wymagania systemu zarządzania środowiskiem.

18. WYMAGANIA ISO 14001.

19. Struktura normy ISO 14001.

20. Wprowadzenie do systemu zarządzania środowiskowego.

a. Cykl Deminga,

b. Terminy i definicje, 
c. Wymagania ogólne, 
d. Polityka środowiskowa,

e. Planowanie,

f. Wdrażanie i funkcjonowanie ,

g. Sprawdzanie i działania korygujące, 

h. Przegląd zarządzania, 

21. Metody dokumentowania systemu jakości, 

22. Zapisy jakości jako dowód spełniania wymagań, 

23. Narzędzia wspomagające dokumentowanie SZŚ, 

24. Prezentacja przykładowych rozwiązań dotyczących dokumentowania SZŚ, 

25. Praca samodzielna – wstęp do opracowania dokumentacji

Szkolenie kończy się zaliczeniem na podstawie pracy samodzielnej oraz wystawieniem zaświadczenia (certyfikatu) o ukończeniu szkolenia pierwszej części szkolenia.

Część druga ( 3 dni) Auditor Wewnętrzny Systemu Zarządzania Środowiskowego wg ISO 14001

Cel szkolenia:

Celem szkolenia jest przekazanie praktycznej wiedzy i umiejętności w zakresie przygotowania pracowników szkół i placówek oświatowych do pełnienia funkcji auditora wewnętrznego systemu zarządzania środowiskowego zgodnego z wymaganiami normy ISO 14001

Treści szkolenia

• Wprowadzenie
• Główne zagadnienia dotyczące auditowania
• Przygotowanie planu auditu
• Obowiązki auditora
• Ćwiczenie praktyczne
• Czynności przedauditowe
• Listy kontrolne
• Ćwiczenie praktyczne
• Przeprowadzanie auditu
• Niezgodności
• Dokumentowanie wniosków z auditu
• Ćwiczenie praktyczne
• Podsumowanie
• Egzamin

Firma szkoleniowa opracowuje samodzielnie szczegółowy program szkolenia.
Certyfikaty:

Szkolenie kończy się egzaminem. Przy pozytywnym wyniku egzaminu uczestnik szkolenia powinien uzyskać certyfikat Audytora Wewnętrznego Systemu Zarządzania Środowiskowego w/g Normy ISO 14001, wydanego przez jednostkę uprawnioną do wydania takiego certyfikatu, akredytowaną przez Polskie Centrum Akredytacji w zakresie systemów zarządzania środowiskowego  [wg PN-EN ISO 14001] lub inną równoważny dokument wystawiony przez instytucję z terenu Unii Europejskiej.
Zamawiający zobowiązuje się do zapewnienia czynnego i aktywnego uczestnictwa 
w szkoleniu osób skierowanych na szkolenie. 
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