WG.272.5.2024

WARUNKI TECHNICZNE

SKANOWANIE ANALOGOWYCH DOKUMENTOW UZASADNIAJACYCH WPISY DO BAZY DANYCH
EWIDENCJI GRUNTOW I BUDYNKOW POWIATU GIZYCKIEGO

Zalgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego WG.272.5.2024 z dn. 16.05.2024 r.

L ZAKRES PRAC.

»Skanowanie analogowych dokumentéw uzasadniajacych wpisy do bazy danych
ewidencyjnych dla wszystkich gmin powiatu Gizyckiego (format JPG) oraz utworzenie
repozytorium.”

II. OBSZAR OPRACOWANIA.

Obszarem opracowania jest powiat gizycki o powierzchni 1119 km? polozony
w wojewodztwie warminsko-mazurskim. W sktad powiatu wchodza:

e gmina miejska: Gizycko,
¢ gmina miejsko-wiejska: Ryn,
e gminy wiejskie: Gizycko, Kruklanki, Mitki, Wydminy.

III. PRZEPISY PRAWNE.

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. 2023 poz.
1752 ze zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia 2021r.
W sprawie organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego (Dz. U. 2021 poz. 820).

3. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. 2017 poz. 2247).

4. Ustawa z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej (Dz. U.
z 2021 poz. 214).

5. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1781) oraz przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenie dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych osobowych RODO).

6. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. 2024 poz. 307).

7. Ustawa o ochronie baz danych z dnia 27 lipca 2001 r. (Dz. U. 2021 poz. 386).



8. Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. 2020 poz. 164).

IV. CHARAKTERYSTYKA DOKUMENTOW PRZEZNACZONYCH DO
SKANOWANIA

Dokumenty przeznaczone do skanowania umieszczone sg w segregatorach i obejmujg rézne
ramy czasowe. Posegregowane sg do obrebow ewidencyjnych. Segregatory obejmujg okoto 30
metrow biezacych dokumentacji, co stanowi okoto 250 000 stron tj.:
1. miasto Gizycko obreby:
a) 0001, 0002, 0003 - od 2011 roku do 2020 roku wlacznie
2. gmina Gizycko obreby:
a) Grajwo - od 2014 roku do 2020 roku wlacznie
b) Kap, Kruklin — od 2016 roku do 2020 roku wigcznie
¢) Kamionki — od 2017 roku do 2020 roku wiacznie
d) Antonowo, Bogaczewo, Gajewo, Pieczonki, Wilkaski, Wronka — od 2018 roku
do 2020 roku wiacznie
e) Bogacko, Guty, Kozuchy Wielkie, Soldany, Spytkowo, Sterlawki Male,
Sulimy, Szczybaty Gizyckie, Swidry, Upatty, Wilkasy, Wrony, Kozin—od 2019
roku do 2020 roku wilacznie
3. gmina Milki obreby:
a) Marcinowa Wola — od 2017 roku do 2020 roku wigcznie
b) Bielskie, Czyprki, Danowo, Jagodne Wielkie, Kleszczewo, Konopki Male,
Konopki Wielkie, Lipinskie, Miechy, Mitki, Paprotki, Rydzewo, Staswiny,
Wyszowate — od 2019 roku do 2020 roku wiacznie
4. gmina Ryn obrgby:
a) Jeziorko, Knis, Kronowo, Krzyzany, Miodunskie, Orlo, Rudéwka, Ryn, Skop,
Stabowo, Szymonka, Tros, Wejdyki — od 2019 roku do 2020 roku wiacznie
b) Lawki, Prazmowo, Rybical, Sterfawki Wielkie — 2020 rok
5. miasto Ryn:
a) obreb 0001 — od 2019 roku do 2020 roku wlgcznie
6. gmina Wydminy obreby:
a) Cybulki, Hejbuty, Malinka, Paniska Wola, Siemionki, Szczepanki, Pietrasze,
Gajrowskie — od 2010 roku do 2020 roku wlacznie
b) Czarnéwka, Gawliki Wielkie, Gradzkie, Mazuchéwka, Orlowo, Radzie,
Siedliska, Sucholaski, Talki, Wezowka, Wydminy, Zelki — od 2011 do 2020
roku wiacznie
¢) Okragle — od 2007 roku do 2020 roku wlacznie
d) Szczybaly Ortowskie — od 2009 do 2020 roku wlacznie
7. gmina Kruklanki obr¢by:
a) Kruklanki, Borki, Brozowka, Jasieniec, Jeziorowskie, Jurkowo, Boc¢winka,
Lipowo, Mozdzany, Soltmany, Zabinka, Zywki, Zywy — od 2019 roku do 2020
roku wlacznie



Szacuje si¢, Ze ilo$¢ stron przeznaczonych do skanowania moze by¢ obarczona ok.
10% bledem. Z tytulu zeskanowania wigkszej iloSci stron, wykonawcy nie bedzie
przystugiwalo dodatkowe wynagrodzenie.

V. ZAKRES OPRACOWANIA

1. Zakres prac obejmuje rozszycie, zeskanowanie dokumentéw oraz utworzenie
repozytorium, zapis i przekazanie utworzonych plikéw w formie uporzadkowane;j.
Zawiadomienia o zmianach i zwrotne poswiadczenia odbioru tych zawiadomien
nie podlegaja skanowaniu.

Czynnos¢ skanowania rozpoczaé nalezy od najstarszych dokumentéw.

2. Wykonawca prac, od momentu podpisania umowy zobowigzany jest do prowadzenia
Dziennika Robo6t, dokumentujagc w nim wszelkie istotne dzialania w ramach prac,
w tym dodatkowe ustalenia i uzgodnienia z Zamawiajacym.

3. Wykonawca w odpowiedni sposob zabezpieczy dokumenty przed uszkodzeniem i
zniszczeniem oraz przed nieuprawnionym dostepem od momentu pobrania
dokumentéw do momentu zwrotu dokumentéw do Wydziatu Geodezji i Gospodarki
Gruntami.

4. Dokumenty zostang udost¢pniane Wykonawcy partiami (w godzinach pracy
starostwa), minimum w 4 czgsciach, na podstawie Protokotu przekazania. Kolejna
partia materialéw zostanie udostepniona po zwrocie poprzedniej partii dokumentow.
Zamawiajacy, na okres prac zwigzanych ze skanowaniem, wypozyczaé¢ bedzie
Wykonawcy stosowna dokumentacje techniczng pod warunkiem, ze kazda partia
dokumentacji bedzie poza siedzibg Zamawiajacego nie dluzej niz dziesig¢ dni
roboczych. Tylko zwrot poprzedniej partii dokumentacji, w stanie nie gorszym niz
przed wydaniem dokumentéw do skanowania umozliwial bedzie wydanie kolejnej
partii.

5. Dokumenty po zeskanowaniu powinny by¢ doprowadzone do stanu pierwotnego,
wszystkie strony dokumentacji zmian w segregatorach powinny by¢ ulozone w
kolejnosci w jakiej wystepujg w spisie zawartosci.

6. Termin wydania i oddania dokumentéw powinien by¢ ustalony z Zamawiajagcym
przynajmniej na 3 dni przed jego realizacjg, a proces zdawczo odbiorczy nie
powinien zakt6caé biezacej pracy Wydziatu.

7. Po wydaniu dokumentéw poza siedzibe Zamawiajacego, Wykonawca na kazde
zadanie musi udostgpni¢ Zamawiajagcemu wskazane dokumenty, w terminie 3 dni
roboczych.

8. Skanowanie dokumentéw nalezy wykonaé¢ na skanerach ptaskich, a w miarg
koniecznosci na skanerach ptaskich krawegdziowych, tak by dokumenty nie ulegly
uszkodzeniu.

9. Skanowanie dokumentéw obejmuje przetworzenie dokumentacji analogowej do
postaci cyfrowej z zastosowaniem parametrow technicznych zapewniajacych, ze nie
zostang utracone zadne informacje zawarte w dokumentach.
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Skanowanie nalezy przeprowadzi¢ przy zastosowaniu rozdzielczos$ci, zapewniajacej
czytelnos$¢ kopii takg samg jak oryginatu. Skanowanie dokumentéw odbedzie sie z
rozdzielczoscia min. 200 dpi dla dokumentéw tekstowych i min. 300 dpi dla
dokumentéw graficznych. Nalezy zastosowa¢ maksymalng kompresje pliku
wynikowego.

Niedopuszczalne jest stosowanie zbyt duzych rozdzielczosci lub zbyt matych stopni
kompresji.

Ostateczng rozdzielczo$¢ skanowania dokumentéw wustali Zamawiajgcy, po
wykonaniu przez Wykonawce probnego skanowania dokumentacji. Prdobne
skanowanie begdzie polegalo na zeskanowaniu dokumentéw wskazanych przez
Zamawiajgcego i dostarczeniu tych dokumentéw Zamawiajacemu do analizy jakosci
i czytelnosci. Zamawiajacy o ustalonej rozdzielczosci poinformuje Wykonawce,
dokonujac wpisu do Dziennika Robot.

Postaé¢ cyfrowa zeskanowanego dokumentu musi obejmowaé caly dokument
zrodtowy. Glownym celem jest czytelnosé taka jak na oryginale, jednakowa ostro$é
catego dokumentu, bez szumdw, przebarwien i innych skaz powstatych w procesie
skanowania. Niedopuszczalna jest zmiana kolejnosci stron, proporcji, wymiaru
dokumentu, orientacji oraz skali. Wymogi te majg zapewni¢ wydruk dokumentu
takiej wielkosci jak oryginatu, bez konieczno$ci dopasowywania skali wydruku.
Dokumenty w formacie A3 nalezy zeskanowa¢ w rzeczywistym formacie, bez
rozcinania i dzielenia obrazéw na formaty A4.

Dokumenty uszkodzone (podarte, pogiete itp.) musza zostaé przygotowane przez
Wykonawce do skanowania w sposob, ktory nie doprowadzi do ich dalszego
niszczenia przy przetwarzaniu (np. podklejenie oryginatlu). Szczegdlng uwage nalezy
zwroci¢c na kopiowanie dokumentow wyplowiatych, mato kontrastowych,
z ciemnym ttem.

Repozytorium nalezy utworzy¢ na zewngtrznym (przenosnym) dysku o pojemnosci
pozwalajacej na zgromadzenie wszystkich utworzonych dokumentéw zasobu. Przed
odbiorem koficowym dysk z repozytorium musi by¢ przekazany Zamawiajacemu w
celu umozliwienia wykonania czynnosci kontrolnych.

Proponuje si¢ nastepujaca strukture folderéw/katalogéw na dysku:

»Skanowanie analogowych dokumentéw uzasadniajagcych wpisy do bazy danych
ewidencyjnych dla wszystkich gmin powiatu Gizyckiego.”

Dla dowodéw zmian proponuje si¢ nastepujaca strukture folderéw/katalogéw na
dysku:

GMINA
|
OBREB

|
LATA (od najstarszych do najnowszych)

| |
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nr dziakki (np. 5/1=5_1) nr dowodu zmiany (np. 1.1963)
W folderach tych umieszczone beds pliki *.jpg z kolejnymi stronami dokumentu.

W przypadku zniszczenia dokumentu podczas realizacji zamoéwienia, Wykonawca
jest zobowigzany do naprawienia powstalych uszkodzen, przywrocenia czytelnosci
dokumentu na wlasny koszt, w sposob wskazany przez Zamawiajgcego.
Dokumenty wielobarwne nalezy objaé skanowaniem w kolorze.

Wykonawca zapisze utworzone pliki w formacie JPG .

Nie nalezy skanowaé pustych stron, a w szczegdlnosci nalezy je wyeliminowaé po
ewentualnym zeskanowaniu. Przez puste strony Zamawiajacy rozumie rOwniez
niewypelnione arkusze, wykazy, rejestry, itp.

Pogorszenie jakosci skanowania w kazdej fazie realizacji zamoOwienia bedzie
stanowito podstawe do zgdania powtdrzenia czynnosci dla czesci dokumentow lub,
przy znacznej ilosci wystapienia takich przypadkéw, do odstgpienia od umowy
z winy Wykonawcy.

Zeskanowane dokumenty nalezy kompletowaé w folderach o nazwach
odpowiadajacych obrebom. Jednostka ewidencyjna bedzie miata swdj folder, a
obreby podfoldery. Nazewnictwo plikéw dla pozostatych dokumentéw nalezy
ustali¢ z Zamawiajacym w formie wpisu do Dziennika Robot.

W trakcie prac Wykonawca sporzadzi Wykaz zeskanowanych dokumentow,
odpowiadajacy pogrupowanym plikom. Propozycje Wykazu zeskanowanych
dokumentéw, Wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu do akceptacji i potwierdzi
wpisem w Dzienniku Robaét.

Po zakonczeniu prac Wykonawca przekaze zeskanowany i odpowiednio
pogrupowany material Zzrédlowy. Sposéb  przekazania nalezy ustali¢
z Zamawiajacym w formie wpisu do Dziennika Roboét.

Utworzone pliki w ustalonym formacie i strukturze nalezy zapisa¢ na cyfrowym
nos$niku danych (zewngtrzne dyski twarde z interfejsem minimum USB 2.0).
Podstawa do przeprowadzenia przez Zamawiajacego kontroli informatycznej
zeskanowanych materialbw i wniesienia ewentualnych uwag co do sposobu
realizacji przedmiotu zamowienia bedzie raport z wykonanych prac okreslajacy ilosé
zeskanowanych dowoddéw zmian, dostarczony przez Wykonawce.

VI INFORMACJE KONCOWE

Przed zlozeniem oferty istnieje mozliwo$é zapoznania si¢ ze stanem materialow zasobu

w siedzibie Starostwa Powiatowego w Gizycku przy ul. Gen. Zajaczka 2, 11-500 Gizycko

(pokéjnr 1) po wezeSniejszym telefonicznym uzgodnieniu terminu.

Wykonawca zobowiazuje si¢ udzieli¢ gwarancji jakosci na wykonane prace na okres 60
miesi¢cy od dnia przekazania caloSci roboty i usunaé w terminie 30 dni wszystkie
ujawnione w tym okresie wady i usterki.



Kazde nieuzgodnione odstepstwo od niniejszych warunkéow technicznych bedzie
traktowane jako niewykonanie zaméwienia i spowoduje zwrot opracowania do poprawy.
Wszelkie watpliwosci badZ kwestie nieuregulowane w warunkach technicznych nalezy
konsultowa¢ z Zamawiajacym i tres¢ uzgodnien odnotowywa¢é w dzienniku robét.

Wykonawca prac zobowigzany jest do:

a) zachowania nalezytej starannosci przy korzystaniu z udostgpnionych materiatow
zasobu podczas przygotowania do skanowania, skanowania i ponownego ich
broszurowania,

b) dostosowania metod i urzadzen skanujacych oraz oprogramowania edycyjnego do
rodzaju i jakosci skanowanych materiatow,

¢) niewykorzystywania udostepnionych materialéw do innych celéw niz okreslone w
umowie,

d) nieudostepniania oryginatéw lub kopii materialdéw bedgcych przedmiotem
zamoOwienia, innym podmiotom,

¢) nieudostepniania i nierozpowszechniania danych zawartych w udostepnionych do
realizacji zamowienia, dokumentach,

f) niezmieniania tre$ci udostepnionych do realizacji zamoéwienia dokumentow.

Geodeta Powiatowy
Slawomir Bajerowski



