STAROSTA GIZYCKI

WO.120.09.2023

Zarzadzenie nr 9.2023
Starosty Gizyckiego
z dnia 21 lipca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Starostwa Powiatowego w Gizycku

Na podstawie art. 4b ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 2 2022, poz.1526 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie
Starostwa Powiatowego w Gizycku, stanowigcy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 9.2023.
z dnia 21 lipca 2023 .

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Starostwa Powiatowego w Gizycku

§1.
Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego na terenie
Starostwa Powiatowego w Gizycku, miejsca instalacji kamer systemu na terenie Urzedu
oraz poza nim, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia,
a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

§2.
llekro€ w regulaminie jest mowa o terenie Starostwa Powiatowego w Gizycku, nalezy
przez to rozumie¢ budynek przy ul. Gen. Zajaczka 2.

§3.
Administratorem systemu monitoringu wizyjnego, w tym danych zgromadzonych za jego
posrednictwem, jest Powiat Gizycki, reprezentowany przez Staroste Gizyckiego.

§ 4.
Dane pochodzgce 2z nagran monitoringu umozliwiajace identyfikacie osoby
zarejestrowane i przechowywane uwazane sg za dane osobowe, w rozumieniu art. 4 pkt
1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogbine rozporzgdzenie o ochronie danych), zwane dalej Rozporzgdzeniem.

§5.
Wejécie osoby w strefe objetg systemem monitoringu réwnoznaczne jest z wyrazeniem
przez nig zgody na przetwarzanie jej danych w zakresie wizerunku i wykonywanych
czynnosci, jakie zostang zarejestrowane przez kamery systemu.

§6.
Infrastruktura siedziby Urzedu, ktéra objeta jest monitoringiem wizyjnym to wejscie
budynku przy ul. Gen. Zajgczka 2, obejmujgca klatke schodowsg i wejscie na pietro.

§7.
Celem monitoringu jest:
1. zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczeristwa o0séb przebywajgcych
na monitorowanym terenie, w tym:

a) zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa uzytkownikéw obiektu (ze
szczegolnym uwzglednieniem pracownikéw i klientow urzedu oraz oséb
przebywajacych na terenie obiektu),

b) przestrzeganie bezpiecznych i higienicznych warunkéw uzytkowania obiektu,
a takze kontrola w zakresie przepiséw bhp,

c) ograniczenie zachowar nagannych, wybrykéw chuliganskich oraz innych
zachowan niepozgdanych zagrazajgcych zdrowiu i bezpieczenstwu
uzytkownikow obiektu,

d) wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

e) ustalanie sprawcéw czynéw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.),



f) ograniczanie dostepu do obiektu oséb nieuprawnionych i niepozgdanych,
g) wyeliminowanie aktéw wandalizmu,
2. zapewnienie ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowe;j.

§8.

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

§9.
Rejestracji i zapisaniu na no$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu. Nie rejestruje sie dzwieku (fonii).

§10.
System monitoringu wizyjnego oraz zaplecza techniczno-biurowego zlokalizowanego
w pomieszczeniu archiwum sktada sie z:
a) kamer rejestrujgcych zdarzenia na zewnatrz obiektéw w kolorze i rozdzielczosci
umozliwiajgcych identyfikacje osob,
b) urzgdzenia rejestrujgcego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym (dysk
twardy HDD),
¢) monitora pozwalajgcego na podglad rejestrowanych zdarzen.

§1.
Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzace w sktad systemu rejestracii
spetniajgcego wymogi dla systeméw dozorowanych CCTV.

§12.
Elementy monitoringu wizyjnego w miarg koniecznosci i mozliwoéci finansowych s3
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.
Przeglady, naprawy i konserwacje systeméw monitoringu wizyjnego bedg
przeprowadzane w miejscu uzytkowania tych systeméw. Ich wykonanie poprzedzone
zostanie poinformowaniem o tym fakcie wyznaczonych przez Administratora
pracownikow.

§13.
Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnymi. Na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu umieszcza sie

klauzule informacyjng dotyczacg monitoringu wizyjnego, stanowigcg zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

§14.
Pracownicy Urzedu oraz pozostate osoby przebywajgce w obiektach objetych systemem
monitoringu wizyjnego sg poinformowani o jego funkcjonowaniu.

§15.
Rejestratory obrazu znajdujg sie w: pomieszczeniu archiwum, do ktérego dostep maja
tylko upowaznione osoby.

§16.

1. Osoby, ktére majg dostep do obrazu i zapisu monitoringu wizyjnego poprzez sieé
komputerowa na stanowiskach komputerowych majg $wiadomos$é odpowiedzialnosci
za ochrong danych osobowych oraz posiadajg stosowne upowaznienie wydane przez
Administratora. Wzér upowaznienia do przetwarzania _danych osobowych
Z monitoringu wizyjnego stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
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2. Wzér ewidencji upowaznieti do przetwarzania danych oscbowych z monitoringu
wizyinego stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu. Ewidencje prowadzi
Inspektor Ochrony Danych.

§17.
Prawo do ustalenia bgdZz zmiany hasla dostepu do systemu monitoringu posiada:
Starosta oraz Informatyk.

§18.

1. Okres przechowywania danych wynosi 30 dni, a nastgpnie dane ulegajg usunigciu
poprzez nadpisanie danych na urzgdzeniu rejestrujacym z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowéd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub administrator powzigt wiadomoé¢, iz mogg
stanowi¢ one dowdd w postepowaniu, termin okreslony w ust. 1 ulega przediuzeniu
do czasu prawomaocnego zakoniczenia postepowania.

3. Zapis na nosniku nie jest archiwizowany.

§19.
1. Zapis z monitoringu moze by¢ udostepniony za zgoda Starosty na podstawie
pisemnego wniosku, wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu:
1) pracownikom w ramach czynnosci wykonywanych w trakcie prowadzenia
postepowania wewnegtrznego majgcego na celu wyjasnienie okolicznosci:
a) zdarzen zwigzanych z zachowaniem negatywnym, wybrykami chuligariskimi
oraz innymi zachowaniami niepozgdanymi zagrazajgcymi zdrowiu
i bezpieczenstwu uzytkownikéw obiektow,
by sytuacji konfliktowych lub zwigzanych z ustaleniem sprawcéw czynéw
nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.).

2. Dane z systemu monitoringu mogg by¢ udostepnione ponadto wlagciwym organom
(Policji, Prokuraturze, Sadom) w zakresie realizowania przez nie ustawowych zadan.
Dane udostepnia sie wyzej wymienionym podmiotom wraz z protokotem
przekazania danych z systemu monitoringu wizyjnego na nosniku elektronicznym.
Wzér protokotu stanowi zatgeznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

3. Nie udostepnia sie nagran osobom fizycznym, poniewaz mogto by to naruszy¢
prawa i wolnoé¢ osob trzecich. W sytuacji, gdy osoba zainteresowana jest
zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby przysztego
postepowania, moze zwrécic¢ sie do Starosty z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie
oraz zabezpieczenie jego kopii, wskazujac doktadng date, czas i miejsce zdarzenia
oraz opis zdarzenia. Wz6r wniosku stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.
Na nosniku, na ktéry kopiowany jest zapis z monitoringu wizyjnego zamieszcza sie
informacje o dacie sporzgdzenia kopii.

4. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana
jest w sposéb uniemozliwiajgcy dostep oséb nieupowaznionych i udostepniana
uprawnionym organom na ich wniosek. W przypadku bezczynnosci uprawnionych
organdéw kopia jest niszczona po uptywie trzech miesiecy od dnia jej sporzadzenia.
Z czynnosci zniszczenia kopii zapisu z monitoringu sporzgdza sie notatke stuzbows,
ktéra powinna zawiera¢:

a) czas i miejsce zarejestrowanego obrazu zdarzen podlegajgcego zniszczeniu,
b) sposéb zniszczenia,

c) imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby dokonujgcej zniszczenia,

d) czas i miejsce zniszczenia,

e) podpis osoby dokonujgcej zniszczenia.

5. Przy przekazywaniu ptyty z materiatem archiwalnym obowigzujg nastepujgce zasady:
1) przedstawiciel wiasciwego organu pisemnie kwituje odbior piyty.

2) w pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegdine piyty: zawartosé piyty (np.
nagranie z dnia — dzien, miesigc, rok).
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3) plyta zostaje zapakowana do koperty, kiérg nalezy opieczetowaé i podpisacd
przez osobe uprawniong ze strony udostepniajgcego.

4) jezeli materiat archiwalny jest kopiowany na inny nosnik, obowigzuija takie same
zasady, jak przy przekazywaniu plyty.

5) prawo do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora posiada Starosta
oraz Informatyk.

§20.
. Whioski o sporzgdzenie oraz zabezpieczenie kopii danych z systemu monitoringu

wizyjnego podlegaja zarejestrowaniu w rejestrze zabezpieczonych nagran z systemu

monitoringu wizyjnego, ktéry stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego regulaminu.
. Whioski o udostepnienie danych z systemu monitoringu wizyjnego podlegajg

zarejestrowaniu w rejestrze udostepnionych nagran z systemu monitoringu wizyinego,
ktory stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego regulaminu.

. Rejestry, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 prowadzi Inspektor Ochrony Danych.

§ 21.

Dane zawarte na nosniku fizycznym nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg
udostepnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informaciji publiczne;.

§ 22.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje podejmuje
Starosta. Zastosowanie majg w szczegodlnosci przepisy z zakresu ochrony danych
osobowych oraz powszechnie obowigzujacego prawa.



Zalgeznik nr 1
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Starostwa Powiatowego w Gizycku

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W RAMACH STOSOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(Ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) zwane dalej RODO informujemy, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Gizycki, reprezentowany przez Staroste
Gizyckiego z siedzibg w Gizycku. Mozna si¢ z Nim skontaktowaé w nastgpujacy sposéb: listownie na
adres: al. 1 Maja 14, 11-500 Gizycko, za pomocg adresu e-mail: skrzynka@gizycko.starostwo.gov.pl,
telefonicznie: 87 428 59 58

2) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym skontaktowa¢ si¢ mozna pod adresem e-
mail: iod@gizycko.starostwo.gov.pl Z 10D mozna kontaktowaé si¢ we wszystkich sprawach oraz
dylematach zwigzanych z ochrong danych osobowych.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w ramach stosowania monitoringu wizyjnego m. in. w celu
zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa 0sdb przebywajacych na monitorowanym terenie,
ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej oraz ochrony mienia.

4) Infrastruktura siedziby Starostwa Powiatowego w Gizycku, kt6ra objeta jest monitoringiem wizyjnym
to wejscie budynku przy ul. Gen. Zajgczka 2, obejmujgca klatke schodowg i wejscie na pigtro.

5) Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym, art. 22% ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy oraz art. 6 ust. 1
lit. e RODO.

6) Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane przez okres 30 dni od dnia nagrania obrazu,
a nastepnie dane ulegaja usunigciu poprzez nadpisanie danych na urzgdzeniu rejestrujgcym.
W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dow6d w postgpowaniu prowadzonym na podstawie
prawa lub administrator powziat wiadomo$¢, iz moga stanowi¢ one dowé6d w postgpowaniu, ww. termin
ulega przedluzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania;

7) Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ udostgpnione wylgcznie organom uprawnionym do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa (Policja, Prokuratura, Sad) oraz na podstawie zgody
udzielonej przez Administratora pracownikom w ramach czynnosci wykonywanych w trakcie
prowadzenia postgpowania wewnetrznego majgcego na celu wyjasnienie okolicznosci: zdarzen
zwigzanych z zachowaniem negatywnym, wybrykami chuliganskimi oraz innymi zachowaniami
niepozadanymi zagrazajagcymi zdrowiu i bezpieczefistwu uzytkownikéw obiektow, a takze sytuacji
konfliktowych lub zwigzanych z ustaleniem sprawcéw czynéw nagannych (zniszczenia mienia,
kradzieZe itp.) na terenie objetym monitoringiem wizyjnym;

8) posiada Pani/Pan prawo do zadania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania w przypadkach okreslonych w art. 17-18 RODO, wniesienia sprzeciwu
wobec takiego przetwarzania oraz wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa UODO (na adres
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w przypadku uznania, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

9) Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu;

10) Administrator danych nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub

organizacji migdzynarodowe;j.



Zalgeznik nr 2
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Starostwa Powiatowego w Gizycku

-WZOR-

Upowaznienie nr
do przetwarzania danych osobowych z systemu monitoringu wizyjnego Starostwa Powiatowego w Gizycku

Upowazniony pracownik:

Data nadania upowaznienia:

w zakresie:

1. dostgpu do strefy przetwarzania danych osobowych w (miejsce lokalizacji rejestratoréw):

2. dostgpu i przetwarzania danych osobowych (wizerunek) zgromadzonych w systemach monitoringu
wizyjnego Starostwa Powiatowego w Gizycku w zakresie: P*,0% Z* U* N*

. dostgpu i przetwarzania danych osobowych (wizerunek) zgromadzonych w systemie monitoringu
wizyjnego stuzacego do sprawowania nadzoru oraz kontroli przez wiaéciciela lub zarzadce obiektu
nad przestrzeganiem przepisOw ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach w zakresie:
P*, 0% Z* U* N*

L)

Upowaznienie udzielone jest na czas obowigzywania umowy o prace lub do jego odwotania.

| B £33 £ S Administrator:.......ccovviievennne

Os$wiadczam, ze:

[ zapoznalam/em si¢ z trescig upowaznienia,

[0 w celu ochrony danych osobowych przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacja lub
zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem, dane osobowe bede przetwarzaé zgodnie

z obowigzujagcym prawem oraz zasadami okreslonymi przez administratora,

O

zobowigzuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktére przetwarzam oraz do
zachowania danych w tajemnicy takze po wygasnigciu upowaznienia,

(I

zostatam/em poinformowana o grozgcej odpowiedzialno$ci karnej oraz cywilnej wynikajgcej

z obowigzujacych przepiséw prawa za nieprzestrzeganie powyzszych zasad.

*) P- podglad w czasie rzeczywistym,

O — odtwarzanie archiwum,

Z - zapis materiatu na noéniku zewnetrznym,
U - udostepnianie na zewnatrz

N — niszczenie zabezpieczonych nagran

Na podstawie art. 29 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str, 1)
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Zalgeznik nr 4 do
Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Starostwa Powiatowego w Gizycku

Gikycko, dnia .......cconssesmmossvasensanss

Dane identyfikacyjne wnioskodawcy

.............................................

-------------------------------------------

Starostwa Powiatu Gizyckiego

Whiosek o udost¢pnienie danych
z systemu monitoringu wizyjnego Starostwa
Powiatowego w Gizycku

Zwracam si¢ z prosbg o udostgpnienie materialu z monitoringu wizyjnego urzedu
30 o R S

...............................................................................................................
...............................................................................................................
................................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................

................................................................................................................

...............................................................................................................

------------------------------------------

Podpis wnioskodawcy

Decyzja Starosty:
Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody

Data i podpis Starosty



Zalacznik nr 5 do
Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Starostwa Powiatowego w Gizycku

Protokél przekazania na noéniku elektronicznym danych z systemu monitoringu
wizyjnego Starostwa Powiatowego w Gizycku
sporzadzony w dnitl............. o

Starosta Powiatu Gizyckiego, zwany dalej przekazujgcym dane, przekazuje

...............................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

........................................................................................... zwanym dalej
przyimujgcym dane,
na podstawie pisemnego wniosku z dnid...........ccooiiiiiiiiiin, dane z systemu
monitoringu urze¢du.

1.Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastgpujgce dane (zapis z kamer):

Data Numer kamery Czas nagrania

2.Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wylacznie do celow okreslonych
w pisemnym wniosku, stanowiacym zatacznik do niniejszego protokotu.

3. Przyjmujgcy dane jednoczesnie o$§wiadcza, iz zobowigzuje si¢ podja¢ odpowiednie Srodki
techniczne oraz organizacyjne, majgce na celu zapewnienie bezpieczenstwa danych
osobowych otrzymanych na podstawie pisemnego wniosku.

4. Administrator nie ponosi odpowiedzialnosci za niezgodne z wnioskiem i prawem
wykorzystanie otrzymanych danych.

Protokét sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

----------------------------------------------------------------------

Przekazujacy Przyjmujacy



Zatacznik nr 6 do
Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Starostwa Powiatowego w Gizycku

Gizyoko, Qg ..cavaminiinismrorsisnye

Imie i nazwisko, adres wnioskodawcy

..........................................

..........................................

......................................... Starosta Gizycki

Whiosek o sporzgdzenie oraz zabezpieczenie
kopii danych z systemu monitoringu wizyjnego
Starostwa Powiatowego w Gizycku na
potrzeby przyszlego postepowania

Zwracam si¢ z pro$bg o zabezpieczenie oraz sporzadzenie kopii materialu z monitoringu
Wizyjnego Urzedu 2 dnif.....coonsnenvneorsensssonsnsnenses
Uzasadnienie (opis zdarzenia):

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
................................................................................................................
..............................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
...............................................................................................................

................................................................................................................

Os$wiadczam, ze celem zabezpieczenia oraz sporzadzenia kopii wskazanych danych
z monitoringu wizyjnego jest dochodzenie przystugujgcych mi praw w zwigzku z zaistnieniem
wskazanych wyzej zdarzen.

..........................................

Podpis wnioskodawcy
Decyzja Starosty:
Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody

Data i podpis Starosty



Wyrazam zgode na przetwarzanie danych podanych we wniosku dla potrzeb zweryfikowania mojej
osoby i realizacji ztozonego wniosku (zgodnie z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

.....................................

Data i podpis wnioskodawcy
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