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Zatgcznik nr 4 — projekt umowy

UMOWA

zawartaw dniu ... w Gizycku pomiedzy:

Powiatem Gizyckim — Starostwem Powiatowym w Gizycku z siedzibg: 11-500 Gizycko, Aleja
1 Maja 14, NIP: 845-16-75-796, REGON: 790670830, zwanym w tresci umowy ,Zamawiajacym”
FEPIEZENIOWANYIM PIZEZ ...et ettt ettt e e e e et e ettt e e e e et e e e e e et e e e e

Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w postepowaniu przetargowym na podstawie art. 70" § 1 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 ze zm.)

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, sortowania i doreczania przesytek pocztowych i paczek pocztowych oraz
ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
i obrocie zagranicznym, z wytgczeniem przesytek realizowanych przez operatora
wyznaczonego, na rzecz Starostwa Powiatowego w Gizycku zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami, tj. miedzy innymi:

1)
2)

3)

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. 2018 r. poz. 2188 ze zm.);

Rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474);

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2018 r. poz. 2096 ze zm.).

2. Przez przesytki pocztowe bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

zwykte — przesylki nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym;

zwykte priorytetowe — przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym;

polecone — przesyiki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym;

polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

format S - to przesytki o wymiarach: minimum - wymiary strony adresowej nie mogg
by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum - Zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢:
wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm, masa do 500 g;

format M - to przesyiki o wymiarach: minimum - wymiary strony adresowej nie mogg
by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum - Zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢:
wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm, masa do 1000 g;

format L - to przesytki 0 wymiarach: minimum - wymiary strony adresowej nie mogg
by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — suma dtugosci, wysokosci i szerokosci
900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos$¢) nie moze przekroczy¢ 600
mm, masa do 2000 g;

GABARYT A to paczki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mogg
by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — Zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢:
dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm.
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Przesyiki listowe nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane beda przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju i za granicg zgodnie z wigzgcymi Rzeczpospolitg Polskg umowami
miedzynarodowymi dotyczgcymi swiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgcych regulaminéw
Swiatowego Zwigzku Pocztowego. Paczki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg
przez Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i za granicg zgodnie z wigzgcymi
Rzeczpospolita Polskg umowami miedzynarodowymi dotyczgcymi $Swiadczenia ustug
pocztowych oraz wigzgcych regulaminéw Swiatowego Zwigzku Pocztowego.

Dostarczanie przesytek bedzie wykonywane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy, codziennie w ciggu 5 dni roboczych, tj. od poniedziatku do pigtku, w siedzibie
Zamawiajgcego W wyznaczonym przedziale czasowym:

adres: Starostwo Powiatowe w Gizycku, 11-500 Gizycko, Al. 1 Maja 14, NIP: 8451862251,
dostarczanie w godz. 8:00-10:00.

Zamawiajacy w obrocie krajowym bedzie korzystat z wzoréw drukéw ,potwierdzenia odbioru”
w celu doreczania przesytek na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wilasciwego, w stanie uporzadkowanym, przygotowania
przesytek oraz sporzadzenia zestawien dla przesytek przygotowanych do wyekspediowania:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej lub w innej formie rejestracyjnej, w dwoch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

2) dla przesytek zwyklych — zestawienie iloSciowe przesytek sporzgdzone dla celow
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek.

Zamawiajagcy umieszcza na przesytkach w sposoéb trwaly i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki (zwykia,
polecona, priorytetowa) na stronie adresowej przesyiki.

Zamawiajacy bedzie korzystat wylgcznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza
sie stosowania opakowan Wykonawcy.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowka nadawczg w miejscowosci,
w ktorej znajduje sie siedziba Zamawiajgcego oraz wymaga aby punkty pocztowe do odbioru
niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdowaty sie w miejscach
umozliwiajgcych odbidr niedoreczonych przesytek.

10.Podstawg wyliczenia wynagrodzenia Wykonawcy za przesylki sg ceny jednostkowe

N —

zaproponowane przez Wykonawce w ziozonej ofercie — Tabeli formularza ofertowego
stanowigcej integralng czesc¢ formularza ofertowego — zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

§2

Czas obowigzywania umowy

Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od dnia 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.

. Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania srodkow w ramach maksymalnej warto$ci

umowy Strony czynig Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wczesniejszego wypowiedzenia umowy

z miesiecznym okresem wypowiedzenia po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do usuniecia
naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu w wymiarze 14 dni, w przypadku
nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce, tj. m.in.:
1) powtarzajgcego sie dostarczania uszkodzonych przesyiek,
2) powtarzajgcego sie nieprzestrzegania warunkéw wykonywania ustugi pocztowej
okreslonych w ogtoszeniu przetargowym i przepisach ustawy prawa pocztowego.
3) nieprzestrzegania terminéw okreslonych w warunkach ogtoszenia przetargowego
w zakresie doreczania przesytek adresatom i terminach zwracania Zamawiajgcemu
.potwierdzen odbioru”,
4) niezgodnego z umowg przepakowywania przesyiek,
5) nieprzestrzegania zasady dwukrotnego awizowania przesytek w przypadku
niemoznosci doreczenia przesytki adresatowi.




4. Wypowiedzenie umowy moze nastgpi¢ jedynie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

10.

Wartos¢ umowy oraz warunki ptatnosci

. Za maksymalng wartos¢ umowy uwaza sie kwote  ........... ztotych

(STOWNI . .o ztotych) brutto — oferta Wykonawcy.

. W przypadku potrzeby Zamawiajgcego, koniecznosci nadania wiekszej liczby przesytek

niz przyjetej w warunkach ogtoszenia przetargowego, maksymalna wartos¢ umowy moze
ulec zwiekszeniu do wartosci nie wiekszejniz .................... zh( ztotych) brutto.
Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Do dnia 7-go kazdego
miesigca Wykonawca wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacja wykonanych ustug,
ptatng przelewem w terminie 21 dni od daty jej dostarczenia Zamawiajgcemu. Faktura
VAT wystawiona bedzie w nastepujacy sposob:

Nabywca: Powiat Gizycki, Al. 1 Maja 14, 11-500 Gizycko, NIP: 845-18-62-251
Adresat/Ptatnik: Starostwo Powiatowe w Gizycku, Al. 1 Maja 14, 11-500 Gizycko.

Faktura wystawiona przez Wykonawce ptatna bedzie przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy, wskazany na fakturze. Numer rachunku bankowego, na ktéry Zamawiajacy
bedzie dokonywa¢ zapfaty musi by¢ zgtoszony do wykazu kont bankowych w Urzedzie
Skarbowym pod rygorem odmowy zaptaty.

Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesyiki faktycznie nadane lub
zwrocone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ich liczby na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych,
przy czym obowigzywa¢ bedg ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w Tabeli
formularza ofertowego. Cena oferty okreslona w Tabeli formularza ofertowego zawiera
wszelkie koszty zwigzane z prawidiowg realizacjg zamowienia.

W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych (nie wycenionych)
w tabeli formularza ofertowego podstawg rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug
Wykonawcy obowigzujgcego w dniu nadania przesytek. Ptatnosc tych przesytek i paczek
bedzie dokonywana przez maszyne frankujgca.

W przypadku przesytek, kiore nie sg rejestrowane — iloS¢ przyjetych przesytek,
stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych przesytek, sporzadzonego przez
Zamawiajgcego i potwierdzona przez placowke Wykonawcy. Natomiast zestawienie
przesytek, ktore nie sg rejestrowane — ilo§¢ zwroconych przesytek, stwierdzona bedzie
na podstawie zestawienia zwroconych przesytek, sporzgdzonego przez placowke
Wykonawcy.

Okreslone w tabeli formularza ofertowego — stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej
umowy, rodzaje i liczba przesytek w ramach swiadczonych ustug sg orientacyjne i mogg
ulec zmianie w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca
wyraza zgode, tym samym oswiadcza, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian
rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej umowy.

Zamawiajacy posiada maszyne frankujgca typu NEOPOST 5400, a Wykonawca dostarczy
wzory znamion identyfikacyjnych umozliwiajgcych korzystanie z ww. maszyny.

Ptatno$¢ za wykonane ustugi pocztowe w przypadku uzycia frankownicy dokonywana
bedzie:

1) w formie ptatnosci ,z gory” przy pomocy posiadanej przez Zamawiajgcego maszyny
frankujgcej. W trakcie trwania umowy strony dopuszczajg mozliwo$¢é zmiany typu
maszyny do ofrankowania, w przypadku wycofania jej z eksploatacji;

2) Zamawiajgcy w porozumieniu z Wykonawcg bedzie ustala¢ kwote kaucji
do ofrankowania na kazdy miesigc ,z gory” przy pomocy posiadanej przez
Zamawiajgcego maszyny frankujgcej:

a) Zamawiajgcy dokonywac bedzie kaucji na zabezpieczenie naleznosci na poczet
przysztych ustug pocztowych, co skutkowa¢ bedzie odpowiednim ustawieniem
przez Wykonawce licznika maszyny do frankowania;

b) strony potwierdzajg, ze wptata, o ktérej mowa w pkt. 1., dokonywana przez
Zamawiajgcego na poczet ustawienia licznika maszyny do frankowania, nie
stanowi zaliczki (przedptaty) w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 11 marca
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2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.), z
uwagi na brak mozliwosci skonkretyzowania na moment wptaty ustug
pocztowych, ktérych ptatnos¢ zabezpiecza kaucja;

c) Zamawiajgcy dokona wpfaty kaucji na zabezpieczenie naleznosci na poczet
wykonania  ustug  pocztowych z  gory, przelewem na  konto:
................................... , 2z okresleniem tytulu wptaty ,kaucja — Umowa nr
............................... - Frankownica e
dotyCzy.....oviviiii ;

d) po otrzymaniu przez Wykonawce kaucji, o ktérej mowa w pkt. 1) Wykonawca
wystawi na Zamawiajgcego note uznaniows;

e) ustawienie licznika maszyny frankujgcej w placowce Wykonawcy, odpowiednio
do wysokosci wptaty kaucji, nastepowaé bedzie najwczesniej w dniu
stwierdzenia wptywu srodkow na rachunek bankowy, wskazany w pkt c;

f) w terminie 7 dni od zakonczenia kazdego miesigca rozliczeniowego,
Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu fakture dokumentujgcg faktycznie
zrealizowane ustugi pocztowe na rzecz Zamawiajgcego w tym okresie
rozliczeniowym;

g) kwota nalezna Wykonawcy z tytutu wysSwiadczonych w danym miesigcu
rozliczeniowym ustug pocztowych, bedzie ptatna przez Zamawiajgcego na
podstawie faktur, o ktérych mowa w pkt. f;

h) w przypadku nie zapfacenia przez Zamawiajgcego za faktury wystawione przez
Wykonawce w terminie okreslonym na fakturach, o ktérych mowa w pkt. f, kwota
naleznego Wykonawcy wynagrodzenia zostanie pobrana z wptaconej uprzednio
przez Zamawiajgcego kauciji;

i) w przypadku, gdy kwota kaucji zostanie wyczerpana, ponowne wykorzystanie
maszyny do frankowania przez Zamawiajgcego, bedzie mozliwe po wptacie
kaucji, zgodnie z pkt. a i pkt. c;

j) rozliczenie naleznosci za zwrécone w danym miesigcu przesytki, odbywac sie
bedzie miesiecznie, ostatniego dnia miesigca, na podstawie dokumentow
oddawczych.

3) w przypadku dokonania przez Zamawiajgcego wptaty wyzszej niz wartoS¢ nadanych
przesytek w okresie rozliczeniowym, Wykonawca zaliczy nadptate na poczet rozliczen
nastepnego miesigca.

11.Zamawiajgcy dopuszcza inng forme rozliczania przesytek — nie za posrednictwem

frankownicy — o ile nie spowoduje to utrudnienia i wydtuzenia czynnosci rozliczeniowych

Zamawiajgcego. W takim przypadku Zamawiajgcy bedzie dokonywat oznakowywania

(ostemplowywania) przesytek wedtug wzoru okreslonego przez Wykonawce.

12.Znaczek optaty pocztowej i optaty za paczke zastgpi piecze¢ wykonang wedtug wzoru

okreslonego przez Wykonawce lub wydruk z matrycy maszyny frankujgce;j.

§4

Dopuszczalne zmiany umowy

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien umowy w zakresie:
1) nazw, adresow, jezeli bedg one wynika¢ ze zmian organizacyjnych w strukturze
Zamawiajgcego lub Wykonawcy;
2) jezeli w trakcie trwania umowy ulegng zmianie przepisy ustawy o podatku od towarow
i ustug w zakresie stawki VAT dla ustug pocztowych, Zamawiajgcy doptaci réznice
wynikajgcg ze wzrostu stawki VAT.

§5

Odpowiedzialnosé¢ z tytutu niewtasciwej realizacji postanowien niniejszej umowy.

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za szkody wyrzgdzone przez osoby,
ktorym powierzyt obowigzki okreslone w §1 w razie niewykonania lub nienalezytego
wykonania tych obowigzkow przez Wykonawce zgodnie z zasadami okreslonymi w
ustawie Prawo Pocztowe.



2.

10.

11.
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W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiajgcego, badz w mieniu oddanym
do dyspozycji Wykonawcy (pod pojeciem ,mienie oddane” Zamawiajgcy rozumie wszystko
to, co zostaje oddane do dyspozycji Wykonawcy w celu realizacji umowy), obowigzek
odszkodowawczy obejmuje naprawienie szkody w peinej wysokosci, o ile jest ona
nastepstwem niewykonania lub nienalezytego wykonania tych obowigzkow przez
Wykonawce.
Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang jezeli
doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania.

. Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kary umowne w wysokosci:

1) 2% tacznej wartosci (brutto) umowy, wskazanej w §3 ust. 1, pomniejszonego o
kwote wynagrodzenia brutto wyptaconego juz Wykonawcy za ustugi, ktére
Zamawiajacy przyjat bez zastrzezen, w przypadku odstgpienia od umowy z powodu
okolicznosci, za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca, a ktore nie sg
wskazane w ustawie Prawo pocztowe,

2) ustalonej w obowigzujgcej ustawie Prawo pocztowe, w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy w danym dniu.

. Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy kary umowne w wysokos$ci 2% tgczne;j

wartosci (brutto) umowy, wskazanej w §3 ust. 1, pomniejszonego o kwote wynagrodzenia
brutto wyptaconego juz Wykonawcy za ustugi, ktére Zamawiajgcy przyjat bez zastrzezen,
w przypadku odstgpienia od umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiedzialnos¢
ponosi Zamawiajgcy.

Z tytutlu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej przystuguje
odszkodowanie za utrate przesyiki rejestrowanej w wysokosci 50-krotnosci opfaty
pobranej przez Wykonawce za traktowanie przesyiki jako przesytki polecone;j.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi, Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po
uptywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pézniej jednak niz 12 miesiecy od
ich nadania na wskazany przez Wykonawce przy podpisywaniu umowy adres
elektroniczny.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji.

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowe;j
chyba, ze nastgpito to wskutek sity wyzsze;j.

Pomimo kar umownych Zamawiajgcy ma prawo dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogolnych, jezeli wartos¢ powstatej szkody przekroczy
wysokos$¢ kar umownych.

W przypadku zwioki w zaptacie naleznosci za swiadczone ustugi Zamawiajgcy zaptaci
Wykonawcy ustawowe odsetki.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wystawienia noty obcigzeniowej z tytutu naliczone;j
kary umownej wynikajagcej z §5 ust. 4 pkt 1 po przeprowadzeniu postepowania (przy
udziale wykonawcy) potwierdzajgcego zasadnos¢ i wysokos¢ naliczonej kary.

§6

Nadzér nad realizacjg niniejszej umowy

Osobami zobowigzanymi do statego nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy s3a:

1.
2.

1.

Ze strony Wykonawcy:
Ze strony Zamawiajgcego:

§7

Postanowienia koncowe

W przypadku wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o wskazanych wyzej okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze
zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.



5.

6.
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W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy: Kodeksu
cywilnego z dnia 23 kwietnia 1964 roku (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 ze zm.) oraz
postanowienia zawarte w ogloszeniu w sprawie sSwiadczenia ustug pocztowych na
potrzeby Starostwa Powiatowego w Gizycku.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu
podpisanego przez Strony, pod rygorem niewaznosci.

. Spory wynikte ze stosowania niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sgd wiasciwy dla

siedziby Zamawiajgcego.

Niniejszg umowe sporzgdzono w dwoch egzemplarzach — po jednym dla Zamawiajgcego
i Wykonawcy.

Integralng czescig niniejszej umowy sa n/w zatgczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy wraz z integralng czescig — tabelg formularza ofertowego;
Zatgcznik nr 2 — Aktualny cennik ustug Wykonawcy.

Zamawiajacy: Wykonawca:

EG,AB/AB



