Starostwo Powiatowe w Gizycku

11-500 Gizycko, Aleja 1 Maja 14, tel. (87) 428 59 58, faks (87) 428 55 06

e-mail: archiwum@aqizycko.starostwo.gov.pl

WO0.272.3.27.2019

Ogtoszenie
z dnia 10 pazdziernika 2019 r.

w sprawie swiadczenia ustug pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Gizycku
o wartosci nie przekraczajacej w ztotych réwnowartosci 30.000,00 euro

Na podstawie art. 70" §1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz.
1145) w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.

U. z 2018 r.,

poz. 1986 ze zm.) wszczyna sie w formie przetargu postepowanie o udzielenie

zamoéwienia na wytonienie podmiotu do $wiadczenia ustug pocztowych na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Gizycku.

1. Zamawiajacy: Starostwo Powiatowe w Gizycku, Al. 1 Maja 14, 11-500 Gizycko, tel. 87 428
59 58, fax. 87 428 55 06, e-mail:
sekretarz@qizycko.starostwo.gov.pl

archiwum@aqizycko.starostwo.gov.pl

2. Przedmiot zamowienia: Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV) — 64110000-0 — ustugi
pocztowe.

1)

Przedmiotem zaméwienia sg powszechne ustugi pocztowe polegajace
na przyjmowaniu, przemieszczaniu, sortowaniu i doreczaniu przesytek listowych
oraz paczek w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ewentualnych zwrotow
przesytek pocztowych — zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami;
Przez Wykonawce - Operatora rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego
do wykonywania dziatalnosci pocztowej;

Przez przesyiki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie:

listy zwykte krajowe;

listy zwykte priorytetowe krajowe;

listy zwykte priorytetowe zagraniczne;

listy polecone krajowe;

listy polecone priorytetowe zagraniczne;

listy polecone ZPO (zwrotne potwierdzenie odbioru) krajowe;

) listy polecone ZPO (zwrotne potwierdzenie odbioru) priorytetowe zagraniczne;

) paczki ekonomiczne krajowe;

i) paczki ZPO (zwrotne potwierdzenie odbioru) ekonomiczne krajowe;

j) zwroty listbw poleconych i zagranicznych.

Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce
do kazdego wskazanego miejsca w kraju oraz za granice, zgodnie z porozumieniem
ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym. Przesytki muszg by¢ nadane przez
Wykonawce w dniu ich przyjecia od Zamawiajgcego. Wykonawca potwierdza
odpowiednim odciskiem stempla na przesyitce/blankiecie ,potwierdzenie odbioru”
date nadania przesyiki przez Zamawiajgcego;

Dostarczanie przesytek bedzie wykonywane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy, codziennie w ciggu 5 dni roboczych, tj. od poniedziatku do pigtku, w
siedzibie Zamawiajgcego w wyznaczonym przedziale czasowym:

adres: Starostwo Powiatowe w Gizycku, 11-500 Gizycko, Al. 1 Maja 14, NIP:
8451862251, dostarczanie w godz. 8:00-10:00.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowkg nadawczag
w miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba Zamawiajgcego oraz wymaga aby
punkty pocztowe do odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych)
znajdowaty sie w miejscach umozliwiajgcych nieutrudniony odbiér niedoreczonych
przesytek;
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7) Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ przesyiki przyjete do przemieszczania
i doreczania, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz. U. 2018 r. poz. 2188 ze zm.), zwanej w dalszej czesci opisu
przedmiotu zaméwienia Prawem Pocztowym oraz ustawie z dnia 14 czerwca 1960
r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm.);

8) Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi, Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do
Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pozniej
jednak niz 12 miesiecy od ich nadania na wskazany przez Wykonawce przy
podpisywaniu umowy adres elekironiczny. Termin udzielenia odpowiedzi na
reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamaciji;

9) Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ przedmiot niniejszego zamowienia
z nalezytg starannoscia, poprzez zapewnienie wtasciwych warunkéw technicznych
i organizacyjnych koniecznych do prawidtowego $wiadczenia ustugi pocztowej
z zachowaniem przepis6w o ochronie danych osobowych;

10) Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej
stosuje sie odpowiednio przepisy art. 87 i 88 Prawa Pocztowego oraz
Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474);

11) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca okredlit wzory oznakowania przesytek
rejestrowanych i/lub priorytetowych — ekspresowych, ktére bedg stosowane przy
oznakowywaniu przesytek listowych i paczek (dopuszcza sie przekazanie
Zamawiajgcemu wzoru pieczeci zastepujgcego w/w oznaczenia);

12) Znaczek optaty pocztowej zastgpi wydruk z matrycy maszyny frankujgcej. Optata
pocztowa za przesytke listowg i paczki bedzie realizowana poprzez zasilenie z
maszyny frankujacej i wydruki;

13) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przygotowania przesytek do nadawania w formie
odpowiadajgcej wymogom dla danego rodzaju przesytek pocztowych, okreslonych
w Prawie Pocztowym oraz w innych aktach prawnych;

14) W przypadku zastrzezeh dotyczgcych przekazanych przesytek, Zamawiajacy
wyjasnia je z  Wykonawcg telefonicznie.  Osobami  upowaznionymi
do reprezentowania Zamawiajgcego w tym zakresie sg pracownicy Wydziatu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Gizycku (pracownik ds. obstugi
sekretariatu);

15) Przy braku mozliwosci wyjasnienia zastrzezen z Zamawiajgcym lub ich usuniecia
w dniu ich odbioru, nadanie przekazanych przesytek nastgpi w nastepnym dniu
roboczym, w ktorym mozliwe bedzie wyjasnienie i usuniecie stwierdzonych
nieprawidtowosci;

16) Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swoich opakowan przesytek, nie
dopuszcza sie stosowania opakowan Wykonawcy. Zamawiajacy bedzie korzystat
réwniez z wzoréw drukdéw ,potwierdzenia odbioru” w celu doreczania przesytek,
na zasadach i wg wymagan okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego;

17) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca doreczat przesytki listowe krajowe przyjete
do przemieszczenia i doreczenia:

a) w dniu nastepnym, jednak nie poézniej niz w 4 dniu po dniu nadania
w przypadku przesytek listowych najszybszej kategorii i przesytek nie
bedacych najszybszej kategorii dostarczanych na obszarze Wojewédztwa
Warminsko-Mazurskiego,

b) w dniu nastgepnym, jednak nie pdézniej niz w 6 dniu po dniu nadania
w przypadku przesytek nie bedacych przesytkami najszybszej kategorii
z zastrzezeniem zapisu w lit. a;

18) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem,
gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez
adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia
(awizo); w przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie, przesytka jest
awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci
odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego
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zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest niezwtocznie
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata;

19) Wykonawca zobowigzany jest do doreczenia do siedziby Zamawiajgcego

pokwitowanego przez adresata potwierdzenia odbioru, niezwtocznie po dokonaniu
doreczenia przesyiki, jednak nie pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych od dnia
doreczenia;

20) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Termin wykonania: ZamoOwienie bedzie realizowane od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.,

chyba ze wskazany termin zostanie przesuniety ze wzgledu na przesuniecie sie terminu
rozstrzygniecia niniejszego postepowania.

4. Opis warunkow udziatu:

Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia powinni spetnia¢ nastepujace,
wg zatgcznika nr 2, warunki:
1) posiada¢ kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci zawodowej,

oile wynika to z odrebnych przepiséw. Wykonawca spetni ten warunek o ile
posiada uprawnienia do wykonywania ustugi operatora pocztowego na podstawie
wpisu do rejestru operatorow pocztowych (dokument);

2) posiadac zdolnos¢ w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
3) posiadac zdolnos¢ w zakresie sytuacji technicznej i zawodowej:

Zamawiajgcy uzna spetnienie tego warunku w zakresie sytuacji technicznej, jezeli
Wykonawca wykaze, ze dysponuje placowkag — punktem odbioru w kazdej gminie
na terenie Powiatu Gizyckiego, tj. Gizycka, Wydmin, Rynu, Kruklanek, Mitek
wydajgcym przesyiki oraz wykaze posiadanie punktéw odbioru w kraju na terenie
gmin miejskich i gmin miejsko — wiejskich w miejscach umozliwiajacych odbidr
niedoreczonych przesytek. Wymogiem jest aby placowka — punkt odbioru spetniaty
nastepujace warunki:

a) powinny by¢ czynne we wszystkie dni robocze;

b) powinny by¢ oznakowane w sposob widoczny szyldem z nazwag lub logo
Wykonawcy, umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym
na jednostke Wykonawcy;

c) jezeli znajdujg sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnosé,
muszg posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie
ustug pocztowych, oznakowane w spos6b widoczny nazwg lub logo
Wykonawcy;

d) kazda placowka — punkt odbioru powinna zapewni¢ prawidiowe
zabezpieczenie przesytek przed dostepem o0s6b trzecich, gwarantujgce
zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych osobowych

Zamawiajgcy uzna za spetnienie tego warunku w zakresie sytuacji zawodowej
w przypadku, gdy Wykonawca zatrudnia co najmniej 50% doreczycieli na umowe
o prace oraz gdy Wykonawca swiadczy ustugi pocztowe co najmniej od trzech lat
W _sposob nalezyty i okresli obszar, na jakim wykonywana jest ustuga pocztowa.
Zamawiajgcy uzna wykonywanie ustugi w sposéb nalezyty w przypadku, gdy
Wykonawca powaznie nie naruszat w okresie ostatnich 3 lat przed terminem
sktadania ofert obowigzkéw stuzbowych; nie naruszat w sposob razacy warunkéw
umowy ustugi pocztowej, nie zostata rozwigzana z nim umowa na wykonywanie
ustugi pocztowej z jego winy w zwigzku z nienalezytym jej wykonywaniem. Przy
ocenie tego warunku Zamawiajgcy moze dokona¢ oceny za pomocg stosownych
srodkéw dowodowych.

5. Wykaz oswiadczen i dokumentéw do dostarczenia przez wykonawce:

1)
2)

3)

formularz ofertowy wraz z integralng czescig — tabelg formularza ofertowego —
zalacznik nr 1;

aktualny odpis z rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektroniczne;.

oswiadczenie ze Wykonawca co najmniej od trzech lat_w sposob nalezyty,
z okresleniem obszaru, na jakim wykonywana jest ustuga pocztowa, $wiadczy
ustuge pocztowg i powaznie nie naruszat w okresie ostatnich 3 lat przed terminem
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sktadania ofert obowigzkéw stuzbowych; nie naruszat w sposéb razacy warunkéw
umowy ustugi pocztowej, nie zostata rozwigzana z nim umowa na wykonywanie
ustugi pocztowej z jego winy w zwigzku z nienalezytym jej wykonywaniem -
zalacznik nr 2.
oswiadczenie w zakresie spetniania warunku, o ktérym mowa w pkt 4.3,
tj. posiadania zdolnosci w zakresie sytuacji technicznej w zakresie posiadania
punktéw odbioru w kazdej gminie Powiatu Gizyckiego, tj. w Gizycku, Wydminach,
Rynie, Kruklankach, Mitkach oraz posiadanie punktéw odbioru w kraju na terenie
gmin miejskich i gmin miejsko — wiejskich z zachowaniem przez wymienione
placéwki/punkty odpowiednich wymogoéw okreslonych w pkt 4.3 ogtoszenia —
zatacznik nr 3.
oswiadczenie w zakresie spetniania warunku, o ktérym mowa w pkt 4.3 ogtoszenia,
tj. posiadania zdolnosci w zakresie sytuacji zawodowej, tj. gdy Wykonawca
zatrudnia co najmniej 50% doreczycieli na umowe o prace — zatacznik nr 3.

6. Kryteria oceny ofert:

Kryteria: Cena 100%

1)

Za najkorzystniejszg zostanie wuznana oferta z najnizsza cenag brutto
zaproponowana w Tabeli formularza ofertowego, stanowigca integralng czesé
formularza ofertowego i odpowiadajgca wszystkim warunkom postawionym przez
Zamawiajgcego w niniejszym postepowaniu.

W ofercie nalezy poda¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz art. 3 ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U.
z2019r., poz. 178 ze zm.) za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy w celu ustalenia najkorzystniejszej oferty cenowej za ustuge pocztowag
przyjat dla poréwnania sktadanych ofert przewidywang liczbe przesytek na 2019 r.
w oparciu o zrealizowane przesytki z 2018 r. W oparciu o tak oszacowang liczbe
przesytek dokonane zostanie ustalenie najkorzystniejszej zaproponowanej ceny
przez Wykonawcow, poprzez przemnozenie cen jednostkowych za przesytke przez
liczbe przesytek danego rodzaju. Ceny jednostkowe za poszczegélne rodzaje
przesytek zaproponowane przez Wykonawcow w oparciu o powyzsze przeliczenie
stanowi¢ bedg podstawe dla poréwnania cen i ustalenia przez Zamawiajacego ceny
najnizszej, t. ceny najkorzystniejszej. Liczba przewidywanych przez
Zamawiajgcego rodzajéw przesytek do wystania w 2019 r. w ramach ustugi
pocztowej przez wybranego operatora pocztowego moze ulec zmianom, tj. moze
by¢ zwiekszona lub zmniejszona w toku realizacji ustugi z uwagi na potrzebe
Zamawiajgcego.

Zaproponowane przez Wykonawce ceny jednostkowe za ustuge pocztowg bedag
obowigzywaty przez caty okres trwania umowy.

Cena oferty musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

Jezeli cena oferty wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia
i budzi¢ bedzie watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami, Zamawiajgcy zwrOci sie
do Wykonawcy o ztozenie wyjasnien

7. Termin i miejsce skiadania ofert:

Do 28 pazdziernika 2019 r. do godz. 12%;

1)
2)

osobiscie lub przez operatora pocztowego w Starostwie Powiatowym w Gizycku, Al.
1 Maja 14, 11-500 Gizycko, sekretariat pokéj nr 13;

drogg elektroniczng na adres: archiwum@aqizycko.starostwo.gov.pl (skany
dokumentoéw). W przypadku wybrania oferty przestanej drogg elektroniczng
Wykonawca zobowigzany jest, przed podpisaniem umowy, dostarczy¢
Zamawiajgcemu oryginaty oswiadczen i dokumentéw wymaganych w niniejszym
postepowaniu (kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem).

8. Termin i miejsce otwarcia ofert:

28 pazdziernika 2019 r. godz. 12'° w Starostwie Powiatowym w Gizycku, Al. 1 Maja 14,
11-500 Gizycko, pokoj 208.



9.

Warunki finansowania:
1) Za wykonanie przedmiotu zamowienia ustala sie wynagrodzenie ryczattowe wg cen
ryczattowych okreslonych za kazdy rodzaj przesytek.
2) Faktura za wykonanie przedmiotu zamodwienia powinna by¢é wystawiona
W nastepujacy sposob:
NABYWCA: Powiat Gizycki, 11-500 Gizycko, Al. 1 Maja 14, NIP: 845-18-62-251
ODBIORCA/PLATNIK: Starostwo Powiatowe w Gizycku, 11-500 Gizycko, Al. 1 Maja 14.

10. Warunki rozpatrzenia oferty:

1) Warunkiem rozpatrzenia oferty bedzie:
a) ztozenie oferty w terminie i miejscu wskazanym w ofercie;
b) zaoferowanie wykonania zamoOwienia spetniajgcego wymogi niniejszego
postepowania;
c) ztozenie wszystkich wymaganych, kompletnych dokumentéw podpisanych
przez upowazniong osobe;
d) zaakceptowanie wzoru umowy poprzez ztozenie podpisu na formularzu
ofertowym;
2) W przypadku watpliwosci ze ztozonymi dokumentami Zamawiajgcy bedzie
wystepowat do Wykonawcy o wyjasnienie bgdz uzupetnienie dokumentaciji.
3) Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty:
a) oczywiste omytki pisarskie;
b) oczywiste  omytki rachunkowe, 2z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek;
O wniesionych poprawkach Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.
4) Oferty niespetniajgce warunkdéw niniejszego postepowania zostang odrzucone.

11. Opis przygotowania oferty:
Formularz ofertowy i o$wiadczenia powinny by¢ podpisane przez uprawnione osoby.
Kserokopie przedktadanych dokumentéw potwierdza za zgodno$é osoba uprawniona
do sktadania o$wiadczen woli. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami w zamknietej
kopercie nalezy dostarczy¢ na wskazany adres Starostwa Powiatowego w Gizycku
iopisa¢: ,Oferta — Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Gizycku’. Oferta powinna by¢ dostarczona do Zamawiajgcego w terminie
wskazanym w pkt 7. Oferty dostarczone po terminie zostang zwrocone bez otwierania do
adresata.
12. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli:
1) nie wptynie Zadna oferta;
2) wszystkie oferty zostang odrzucone;
3) postepowanie obarczone jest wadg niemozliwg do usuniecia, nie dajgcg mozliwosci
zawarcia waznej umowy.
Zatgczniki:
1. zalgcznik nr 1 —formularz ofertowy wraz z integralng cze$cia — tabela formularza ofertowego;
2. zafgcznik nr 2 — oswiadczenie o nalezytym swiadczeniu ustugi pocztowe;
3. zafgcznik nr 3 — oswiadczenie dotyczace zdolnosci technicznej i zawodowej
4. zafgcznik nr 4 — projekt umowy

Gizycko, 10.10.2019 .
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